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Erster Abschnitt: Allgemeine Bestimmungen
1 Einfuhrung
1.1 Allgemeines
(1) Im automatisierten Verfahren fur das Haushakssssen- und Rechnungswesen des
Bundes (HKR-Verfahren) werden alle MalRnahmen zusféuwrung des Haushaltplans,
zur Abwicklung des Zahlungsverkehrs, zur Buchfiilgrumd zur Rechnungslegung in
einem hierarchischen System miteinander verknipfteiten gebucht.
(2) Bewirtschafter sind entsprechend ihrer Funkiitielverteiler (MV) oder Titelver-
walter (TV). Die Haushaltsmittel kbnnen von den rsben Bundesbehdrden (MV1) Gber
weitere Mittelverteiler (MV2, MV3 usw.) an die Titerwalter verteilt werden. Maf3-
nahmen der Mittelverteilung werden taglich von t&v-Ebene zur TV-Ebene, Mal3-
nahmen der Mittelverwendung taglich von der TV-Ebear MV-Ebene gebucht.
(3) Alle BewirtschaftungsmafRnahmen sind in den &jeérfahren oder mit Hilfe der
HKR-Kontoausziige zu tUberwachen (VV Nr. 7, 8 undu98z234 BHO). Den Bewirt-
schaftern wird taggleich der Stand des Haushalizygs zur Verfliigung gestellt.
1.2 Anwendungsbereich
(1) Die Verfahrensrichtlinien gelten fur alle Segl| die Haushaltsmittel des Bundes be-
wirtschaften.
(2) Die fur die Subsysteme des HKR-Verfahrens
- Zahlungsiiberwachungsverfahren (ZUV),
- Zahlungsaufschubverfahren (ZAUF) und
- Abwicklung der Darlehen (Darlehensverfahren)
ergangenen besonderen Verfahrensanweisungen whdinien sowie Benutzerhand-
bucher sind neben diesen Verfahrensrichtlinien wendgen.
2 Grundbegriffe
2.1 Bewirtschafter

Bewirtschafter sind alle an der Bewirtschaftung ¥aushaltsmitteln des Bundes betei-
ligten Mittelverteiler und Titelverwalter.

2.1.1 Mittelverteiler (MV)

Die obersten Bundesbehdrden werden fir die vomilimesvirtschafteten Einzel-
plane als Mittelverteiler 1 (MV1) bezeichnet. Stell auf die die Bewirtschaftung
von Mitteln Gbertragen wird, werden als Mittelvéde 2, 3 usw. (MV2, MV3
usw.) bezeichnet. MV ordnen Malinahmen der Mittébilemg an.
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2.1.2 Titelverwalter (TV)

Die anordnenden Stellen werden als Titelverwalt&f) (bezeichnet, gleichglltig,
ob die Anordnung im Einzelfall

- vom Beauftragten fur den Haushalt (§ 9 BHO),

- von der Leiterin oder dem Leiter der Dienststellier

- vom Titelverwalter im Sinne der VV Nr. 3.1.1 z®8HO

erteilt wird. TV ordnen grundsatzlich nur Mal3nahnden Mittelverwendung an.

2.2 Bewirtschafternummer

(1) Zur Identifikation jedes Bewirtschafters wirthe achtstellige Bewirtschafternum-
mer, die bei MV mit 01, bei TV mit 03 beginnt, vetzen. Ubt ein Bewirtschafter beide
Funktionen aus, erhdlt er fur jede Funktion eineiBschafternummer.

(2) Der Beauftragte fur den Haushalt erhalt state 8ewirtschafternummer fir MV.
Bewirtschaften in einer Dienststelle mehrere Orgmtonseinheiten (z. B. Referate)
Haushaltsmittel, kdnnen weitere Bewirtschafternumm@®1V und/oder TV) vergeben
werden.

(3) Die Bewirtschafternummer fir den MV/TV wird emalig auf Veranlassung des
unmittelbar Gbergeordneten MV durch das Kompetemtram fiir das Kassen- und
Rechnungswesen des Bundes vergeben und ist einedleBkasse zugeordnet. Der
MV/TV wird Uber seine Bewirtschafternummer durcihh &tammdatenblatt fur Mittel-

bewirtschafter (NO1) unterrichtet. Der MV erhaltigdsatzlich nur eine Bewirtschafter-
nummer, auch wenn er mehreren MV unmittelbar namtuyeet ist. Der TV erhalt eben-
falls grundsatzlich nur eine Bewirtschafternumnarch wenn er mehreren MV seiner
Dienststelle unmittelbar nachgeordnet ist. Er kgttoch mehrere Bewirtschafternum-
mern erhalten, wenn er verschiedenen Bundeskasserdiungen erteilt oder Besol-
dungs- oder Darlehenstitel bewirtschaftet.

(4) Zur Mittelverteilung ist, ggf. iber mehrere MMufen, eine Bewirtschafterstruktur
einzurichten, bei der die Bewirtschafternummernemander verknipft sind. Ein MV
wird Uber die VerknUpfung durch das Verzeichnisitler nachgeordneten Bewirtschaf-
ter unterrichtet (NO2).

(5) Ein Bewirtschafter (MV oder TV) kann mit seirgewirtschafternummer in mehrere
Bewirtschafterstrukturen eingebunden werden, whrmvon unterschiedlichen MV aus
unterschiedlichen Konten (z.B. unterschiedlichezEiplane) die Bewirtschaftung tber-
tragen wird.

(6) Wird einem MV1 die Bewirtschaftung von Teileme&s anderen Einzelplans von
dem fur den anderen Einzelplan zustandigen MV1 tidogen, wird er in die Bewirt-

schafterstruktur des anderen MV1 eingebunden undaisn fiir diese Bewirtschafter-
struktur ein MV der Stufe 2.
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2.3

2.4

2.5

2.6

2.7

2.8

Bewirtschaftungsmaflinahmen
Mafinahmen zur Verteilung, Festlegung oder Verwegdwm Haushaltsmitteln.

Haushaltsmittel

Haushaltsmittel im Sinne dieser Richtlinie sind islhmen, Ausgaben und Verpflich-
tungsermachtigungen.

Mittelverteilung

Die Mittelverteilung umfasst die Zuweisung und d@iickruf von Haushaltsmitteln, die
Einrichtung und Anderung von Konten sowie die Anolgy von Stammdaten zu einem
Sachbuchkonto.

Mittelverwendung

Die Mittelverwendung umfasst die Anordnungen zur

- Leistung von Zahlungen (Ein- und Auszahlungen),

- Aufhebung von Zahlungen, soweit diese noch récigenommen oder geleistet wur-
den,

- Buchung eingegangener Verpflichtungen,
- Festlegung von Ausgaben sowie

- Umbuchung von Haushaltsmitteln.
Haushalts- und Buchungsstellen
2.7.1 Haushaltsstellen

Haushaltsstellen sind im HKR-Verfahren als Titetteo Objektkonten fiir alle
Einnahmen, Ausgaben und Verpflichtungserméachtignmgegerichtet.

2.7.2 Buchungsstellen

Buchungsstellen sind im HKR-Verfahren fir die BasghaftungsmalRnahmen
eingerichtet, die nicht bei den Haushaltsstelldought werden (z.B. Vorschisse,
Verwahrungen, Selbstbewirtschaftungsmittel). Budsstellen kénnen in Ob-
jektkonten unterteilt sein.

Titelkonten

Im HKR-Verfahren werden vom Kompetenzzentrum fis #assen- und Rechnungs-
wesen des Bundes fir die Titel des Bundeshaushaitsnatisch auf MV1-Ebene Titel-
konten mit den Mittelansatzen aus dem Haushaltsgilagierichtet. Die weitere Zuwei-
sung von Haushaltsmitteln erfolgt vom tbergeordm®t® auf die von ihm zugewiese-
nen Konten der nachgeordneten Bewirtschafter brezatgtdndigen Bundeskasse. Titel-
konten kénnen in Objektkonten unterteilt werden.
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2.9

2.10

2.11

2.12

2.13

Objektkonten

(1) Objektkonten bieten die Mdglichkeit, Haushaltgler Buchungsstellen auf jeder
Bewirtschafterstufe zu unterteilen. Objektkontenr@n in weitere Objektkonten unter-
teilt werden. Die Bewirtschaftung und der Einzemaeis der Bewirtschaftungsmali-
nahmen erfolgen auf dem Objektkonto der jeweilgrstén Stufe.

(2) Die Objektkonten zu einer Haushalts- oder Bugfsstelle sind Bestandteil des Sys-
tems miteinander verknipfter Konten. Mit den Budem auf den Objektkonten der
Verwendungsstufe werden die saldierten Summennritergeordneten Konten fortge-
schrieben.

(3) Bei der Einrichtung von Objektkonten wird autiach die achtstellige Objekt-
nummer vergeben. Die BewirtschaftungsmafRnahmenvdg3V werden seinem Ob-
jektkonto Uber die Bewirtschafternummer und diegRtyjummer zugeordnet.

Hinweis: Unterteile von Titeln (z. B. Anlage zu Kap. 121@grden im HKR-Verfahren
als Untergliederung der Summentitel betrachtetwigdObjekte behandelt.

Sachbuchkonto

Die zustandige Bundeskasse fuhrt zu jeder Hauskells die von einem MV/TV be-
wirtschaftet wird, ein Sachbuchkonto, dessen Nunsigr aus

- der achtstelligen Bewirtschafternummer und

- der zehnstelligen Titelkontonummer oder

- der achtstelligen Objektkontonummer mit zweirBiiilden Nullen

zusammensetzt.

Zuweisung von Haushaltsmitteln

Ausgaben sind grundsatzlich betragsmaRig zuzuweisellbrigen konnen Haushalts-
mittel auch ohne Betrag (Nullzuweisung) zugewiesarden. Nullzuweisungen sind
zur Kontoeroffnung bei allen Haushaltsstellen fimriahmen sowie bei Ausgaben in
Soll=Ist-Fallen notwendig. Eine Zuweisung kann adcinch die Verlagerung der ver-
flgbaren Mittel erfolgen (Verlagerung der Verflgiit).

Soll=Ist-Fall

Ein Soll=Ist-Fall liegt vor, wenn Zahlungen zur @hling eines gesetzlichen Anspruchs
unabhéngig davon, ob gentgend Haushaltsmittel eufzdtreffenden Konten zur Ver-

figung stehen, zu leisten sind. Die Bewirtschaftuag Konten als Soll=Ist-Fall kann

nur von der Obersten Bundesbehérde mit Einwilligdeg BMF veranlasst werden.

Bildschirm-Dialogverfahren HICO (HKR-Dialog)

Fur die MalRnahmen der Mittelverteilung und die Buddeingegangener Verpflichtun-

gen ist das Bildschirm-Dialogverfahren HICO zu venden, soweit dem Bewirtschafter
kein anderes automatisiertes Verfahren im Haushadtzsssen- und Rechnungswesen
des Bundes zur Verfligung steht.
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Zweiter Abschnitt Anordnungen und Anweisungen

3 Kassenanordnungen und Kassenanweisungen

Zahlungen diirfen nach § 70 BHO nur von Kassen und Zahlstellen angenommen oder geleistet
werden. Die Anordnung der Zahlung muss durch das zustdndige Ministerium oder die von
ihm ermdchtigte Dienststelle schriftlich oder auf elektronischem Wege erteilt werden. Das
Bundesministerium der Finanzen kann Ausnahmen zulassen. § 71 BHO sieht eine Buchfiih-
rungspflicht aufRer fiir Zahlungen auch fur eingegangene Verpflichtungen sowie Geldforde-
rungen des Bundes vor. Nach § 75 BHO sind alle Buchungen zu belegen.

3.1

3.2

Kassenanordnungen

(1) Kassenanordnungen dirfen nur anordnungsbefugte Personen, deren Unterschrifts-
probe nach Nr. 2.2.4.3 der Anlage zu VV Nr. 9.2 fur Zahlungen, Buchfuhrung und
Rechnungslegung der BHO bei der Bundeskasse hinterlegt ist, erteilen, sofern die An-
nahme- oder Auszahlungsanordnung nach Nr. 1.1.2 VV fur Zahlungen, Buchfiihrung
und Rechnungslegung (88 70 bis 72 und 74 bis 80 BHO) nicht allgemein erteilt ist. Vor
Erteilung der Annahme- oder Auszahlungsanordnung durch die anordnungsbefugte Per-
son ist die rechnerische und sachliche Richtigkeit festzustellen und zu bescheinigen. Die
rechnerische und sachliche Richtigkeit kann durch eine Person festgestellt und beschei-
nigt werden, sofern eine andere Person die Anordnung erteilt. Die anordnungsbefugte
Person darf die sachliche Richtigkeit selbst feststellen und bescheinigen, wenn die rech-
nerische Richtigkeit von einer anderen Person festgestellt und bescheinigt wird. Die
Feststellungsvermerke und die Anordnung sind im eigenen Namen, d. h. ohne den Zu-
satz "In Vertretung" oder "Im Auftrag"” zu unterzeichnen.

(2) Anordnungsbefugte dirfen Auszahlungsanordnungen grundsétzlich nur erteilen,
wenn Ausgabemittel in ausreichender Hohe zur Verfligung stehen (VV Nr. 1.2.2.4 fur
Zahlungen, Buchfiihrung und Rechnungslegung der BHO). Stehen Ausgabemittel in
ausreichender Hohe nicht zur Verfigung, wird die Auszahlungsanordnung vorbehaltlich
der Ausnahmen in Nr. 3.8 im Rahmen der automatischen Verfligbarkeitskontrolle abge-
wiesen.

(3) Kassenanordnungen sind der Bundeskasse unverziiglich zu erteilen (VV Nr. 3.1 zu
8 34 BHO), sobald die Forderung betragsmalRig feststeht. In Annahme- und Auszah-
lungsanordnungen ist stets ein Falligkeitsdatum anzugeben.

Allgemein erteilte Kassenanordnung

Bei allgemein erteilten Kassenanordnungen ist nur die rechnerische und sachliche Rich-
tigkeit festzustellen. Die Feststellungsvermerke und die Anordnung sind im eigenen
Namen, d. h. ohne den Zusatz "In Vertretung" oder "Im Auftrag" zu unterzeichnen. Die
Feststellungen kénnen von einer Person bescheinigt werden. Nr. 3.1 Abs. 2 und 3 gelten
entsprechend.
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3.3

3.4

Kassenanweisungen

Kassenanweisungen sind Anweisungen an die Bundeskasse, nicht anordnungspflichtige
BewirtschaftungsmafRnahmen auszufiihren. Kassenanweisungen sind von hierzu inner-
halb der Dienststelle beauftragten Beschaftigten zu unterzeichnen. Eine Unterschrifts-
mitteilung an die Kasse ist nicht erforderlich.

Feststellung der rechnerischen und sachlichen Richtigkeit

34.1

34.2

3.4.3

Feststellung der rechnerischen Richtigkeit (Nr. 2.2.2 der Anlage zu VV Nr. 9.2
flr Zahlungen, Buchfuhrung und Rechnungslegung der BHO)

Wer die Feststellung der rechnerischen Richtigkeit bescheinigt, Gbernimmt die
Verantwortung dafiir, dass der anzunehmende oder auszuzahlende Betrag sowie
alle auf Berechnungen beruhenden Angaben in der Kassenanordnung und den sie
begriindenden Unterlagen richtig sind. Die Feststellung der rechnerischen Rich-
tigkeit erstreckt sich auch auf die Richtigkeit der den Berechnungen zu Grunde
liegenden Ansitze.

Feststellung der sachlichen Richtigkeit (Nr. 2.2.3 der Anlage zu VV Nr. 9.2 fur
Zahlungen, Buchflihrung und Rechnungslegung der BHO)

Wer die Feststellung der sachlichen Richtigkeit bescheinigt, Ubernimmt die Ver-

antwortung dafur, dass

- die fir die Zahlung malRgebenden Angaben in der Kassenanordnung und den
sie begrindenden Unterlagen richtig sind, soweit die Richtigkeit nicht be-
reits durch die Feststellung der rechnerischen Richtigkeit bescheinigt wurde,

- die notwendigen Angaben in der Kassenanordnung und den sie begriinden-
den Unterlagen erhalten sind,

- nach den geltenden Vorschriften, insbesondere dem Grundsatz der Wirt-
schaftlichkeit, verfahren worden ist,

- die Einnahmen vollstdndig und rechtzeitig erhoben werden,

- die Lieferung oder Leistung als solche und auch die Art ihrer Ausfihrung
wirtschaftlich geboten war,

- die Lieferung oder Leistung entsprechend der zu Grunde liegenden Verein-
barung oder Bestellung sachgemaR und vollstdndig ausgefiihrt worden ist,

- Abschlagszahlungen, Vorauszahlungen, Abtretungen und Pfandungen voll-
standig und richtig beruicksichtigt worden sind und

- die Ersatzpflicht Dritter geprift wurde.

Teilbescheinigungen zur Feststellung der rechnerischen und sachlichen Rich-
tigkeit

Bei der Abgabe von Teilbescheinigungen zur Feststellung der rechnerischen und
sachlichen Richtigkeit ist zu vermerken, welche Verantwortung wahrgenommen
wurde. Die Bescheinigung zur Feststellung der rechnerischen oder sachlichen
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Richtigkeit auf der begriindeten Unterlage ist einer Teilbescheinigung gleichzu-
setzen, wenn die Feststellung der rechnerischen und sachlichen Richtigkeit auf
der Annahme- oder Auszahlungsanordnung von anderen Personen bescheinigt
wird. Wurden bereits Teilbescheinigungen zur Feststellung der rechnerischen und
sachlichen Richtigkeit abgegeben, so beziehen sich weitere Bescheinigungen zur
Feststellung der rechnerischen oder sachlichen Richtigkeit in der Annahme- oder
Auszahlungsanordnung oder den sie begriindenden Unterlagen nicht auf die
Richtigkeit der vorher abgegebenen Teilbescheinigungen. Bei Anlass zu Zweifeln
an der Richtigkeit durfen Teilbescheinigungen nicht anerkannt werden.

3.5 HKR-Vordrucke

(1) Fir alle Kassenanordnungen und Kassenanweisungen sind ausschlielich die vorge-
sehenen HKR-Vordrucke (Sechster Abschnitt) zu verwenden®.

(2) Die HKR-Vordrucke durfen von den Bewirtschaftern originalgetreu nachgebildet
werden. Konstante Daten durfen fest eingesetzt werden, andere Abweichungen, insbe-
sondere bei Form und Inhalt, sind unzuldssig.

(3) Werden HKR-Vordrucke nachgebildet, ist sicherzustellen, dass die Ausdrucke ur-
kundengeeignet sind.

(4) Nachgebildete HKR-Vordrucke sind vor der erstmaligen Verwendung der zustandi-
gen Bundeskasse zur Prifung der Verarbeitungsfahigkeit zuzuleiten. Nicht verarbei-
tungsfahige HKR-Vordrucke werden von den Bundeskassen nicht angenommen.

3.5.1 Bezeichnung der HKR-Vordrucke

- SerieB
Einrichtung oder Anderung von Konten (Kassenanweisung)

- Serie E
Mittelverteilung (Kassenanweisung mit Ausnahme des HKR-Vordrucks
E08)

- SerieF
Mittelverwendung (Kassenanordnung)

- SerieG
Anforderung von Druckausgaben (Kassenanweisung)

- SerieM

Leistung und Buchung von Ein- oder Auszahlungen aufgrund allgemeiner
erteilter Kassenanordnung, einschlieflich im Rahmen der Abrufrichtlinien
des Bundes

! Die HKR-Vordrucke stehen als ausfiillbare PDF-Dateien im Internet unter www.formulare-bfinv.de zur Verfiigung.
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3.5.2  Allgemeines zur Verwendung der HKR-Vordrucke

(1) Die HKR-Vordrucke sind die Grundlage fur die Ausfihrung und Buchung der
BewirtschaftungsmalRnahmen. Der Bewirtschafter hat die HKR-Vordrucke, ins-
besondere die Erfassungsdaten, richtig und volistandig auszufillen. Ein Vor-
drucksatz hat in der Regel zwei Ausfertigungen. Die Erstschrift ist der Bundes-
kasse zu Ubersenden. Die Zweitschrift verbleibt mit den begriindenden Unterla-
gen beim Bewirtschafter.

(2) Die HKR-Vordrucke diirfen mit Schreibmaschine unter Verwendung urkun-
dengeeigneter Farbbénder (DIN 2103) sowie handschriftlich mit urkundengeeig-
neten Schreibmitteln (DIN 16554) ausgefllt werden.

(3) In den Erfassungsfeldern sind bestimmte Zeichen nicht zugelassen und er-
satzweise darzustellen:

nicht zugelassenen Zeichen im Erfassungsteil  ersatzweise Darstellung

AU AE, OE, UE
R SS

$ - (US-Dollar) usD

£ - (Pfund Sterling) z.B. GBP

& UND

% PROZ

8§ PARAG.
€- (EURO) EUR

(4) Ausléandische Wéhrungen sind nach dem 1SO-Wahrungscode anzugeben
(www.bundesbank.de/melde/aussenwirtschaft/aussenwirtschaft _schluessel.php).

(5) Bei handschriftlicher Eintragung ist auf gute Lesbarkeit zu achten. Die Erfas-
sungsfelder sind in Blockschrift (= GrofRbuchstaben) auszufillen. Zahlen und
Buchstaben missen verwechslungssicher geschrieben werden.

(6) Bei vorgedruckten Eintragen sind GroR- und Kleinschreibung zuléssig.

(7) In jedes Erfassungsfeld darf nur die vorgesehene Anzahl an Zeichen eingetra-
gen werden.

(8) Unzuléssig ist eine Berichtigung folgender Angaben:
- Bezeichnung des Empfangsberechtigten oder des Einzahlungspflichtigen,

- Girokontonummer und Bankleitzahl,
- Betrag in Ziffern und in Buchstaben,
- Félligkeitstermine der Zahlungen,

- Feststellungsvermerke, Vermerke des Anordnungsbefugten zu durchgefiihr-
ten Berichtigungen.

(9) In den anderen Féllen sind die unrichtigen Daten so zu streichen, dass sie les-
bar bleiben; die richtigen Daten sind stellengenau dariiber zu schreiben. Die Be-
richtigung muss mit Namenszeichen und Datum versehen werden.
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3.5.3

(10) Unzulassig sind das Ubermalen, UberklebenjeRanl und die Verwendung
von Korrekturlack.

(11) In Feldern oder Teilfeldern bereits vorgeditackeichen dirfen nicht veran-
dert werden. Unvollstandig vorgedruckte Angaben gim ergdnzen.

(12) In die Erfassungsfelder fuir Texte sind allegAben einschlief3lich der Leer-
zeichen und der Trennungszeichen so einzutragensieispater in den Druck-
ausgaben erscheinen sollen.

(13) Zusammengehorige, auf dem HKR-Vordruck zwégeajedruckte Felder

mussen so ausgeflllt werden, als ob sie einzedigageben waren. Worter diir-
fen beim Ubergang zur zweiten Zeile nicht durchrzeEhen oder Bindestriche
getrennt werden.

Haushaltsjahr, Belegnummern, Verarbeitungsschliisdebrdnungskriterien,
Betrag in Buchstaben

(1) Auf allen HKR-Vordrucken ist das Haushaltsjahzugeben.

(2) Die ersten funf/sechs Erfassungsfelder allerR-\Kordrucke enthalten die
Zuordnungskriterien und steuern die VerarbeiturgBleegs.

Feld 1:  Belegnummer der Kasse

Die Belegnummer der Kasse wird von der Bundeskessgeben. Dieses Feld ist
nicht durch den MV/TV auszuftillen

Feld 22 Belegnummer des Bewirtschafters (MV/TV)

Die achtstellige Belegnummer soll sich aus dem ia@dedatum und einer vom
Bewirtschafter zu vergebenden hdchstens dreistalligrtiaufenden Nummer zu-
sammensetzen. Das Datum ist mit jeweils zweistgiligahlen fir den Tag und
den Monat und mit der letzten Ziffer der Jahreszatdugeben. Die Tages- und
die Monatsangabe sowie die laufende Nummer sinélgawenfalls mifihren-
den Nullen einzutragen.

Beispiel:
Datum: 02. Méarz 2004, Ifd. Nr. 10 02034010
Feld3:  Verarbeitungsschlissel (MV/TV)

Mit dem flunfstelligen Verarbeitungsschliissel legt Bewirtschafter die Bewirt-
schaftungsmalnahme im Einzelnen und ihre AusfuhimngKR-Verfahren fest.

Der zutreffende Verarbeitungsschlissel ist dem foégdnden Verzeichnis der
Verarbeitungsschlissel bei Ausfullhinweisen zu dezelnen HKR-Vordrucken
zu entnehmen und in das Feld einzutragen. Eine&bkworgedruckter Verarbei-
tungsschliissel ist nach dem Verzeichnis zu ergarienAnderung eines vor-
gegebenen oder die Verwendung anderer Verarbegahljssel ist nicht zul&s-

sig.
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3.54

Feld 4.  Bewirtschafternummer (MV/TV)

Die dem Bewirtschafter im Stammdatenblatt fur Mitésvirtschafter mitgeteilte
Bewirtschafternummer ist einzutragen.

Feld 5/6: Haushaltsstelle (MV)

Anzugeben ist das Titelkonto einschliel3lich Prigzifoder die Objektnummer,
auf die sich die BewirtschaftungsmalBhahme beziehg. achtstellige Objekt-

nummer ist ab der dritten Stelle des Erfassungséeinzutragen. Bei den HKR-
Vordrucken der Serien F und M ist im Feld Hausk&dite das Titelkonto oder
die Buchungsstelle einzutragen.

Alle Ubrigen Erfassungsfelder werden jeweils in Abbigkeit von den einzelnen
Geschéftsvorfallen bei diesen naher erlautert.

Feld 5/6: Haushaltsstelle (TV)

Anzugeben ist das Titelkonto einschliel3lich Priiézifund ggf. die Objektnum-
mer, auf die sich die BewirtschaftungsmalinahmeebézDie achtstellige Ob-
jekthummer ist ab der dritten Stelle des Erfassighgss einzutragen. Bei den
HKR-Vordrucken der Serien F und M ist im Feld Haais$stelle das Titelkonto
oder die Buchungsstelle einzutragen.

Betrag in Buchstaben (TV)

Bei Betragen unter 1.000 Euro kann bei einmaligahlihgen auf die Angabe
des Betrages in Buchstaben verzichtet werden.

(3) Weitere Erlauterungen und Ausfullhinweise za ¢#KR-Vordrucken enthalt
der sechste Abschnitt.

Besondere Kennzeichnung bei Zahlung vermégenswirgsé.eistungen

Bei der Zahlung vermdgenswirksamer Leistungen ist Kennzeichnung der

Zahlungssatze im beleglosen Datentrageraustaustdh sen Bedingungen der
Deutschen Bundesbank durch einen besonderen "hiigsel* (5400n) erfor-

derlich. Hierzu ist in allen entsprechenden Auszafpfanordnungen in Satzart
H32 - Angabe tiber den Zweck der Zahlung auf denmiisungstrager — in die
Schreibstellen 1 bis 6 die Kennzeichnung "TXTO0Un=(letzte Ziffer der Jahres-
zahl) einzutragen. Die verbleibenden Schreibstefidn Stelle 7) stehen fir die
Angabe des Verwendungszwecks zur Verfigung.

3.6 Anordnungen und Anweisungen im Bildschirm-Dialodaren HICO

Neben den MaRnahmen der Mittelverteilung, der Ehtting oder Anderung von Kon-
ten, der Buchung eingegangener Verpflichtungen saler Anderung von Informatio-
nen zu einem Sachbuchkonto - Kontoauszugsabstahduwsdruck monatlicher Listen -
konnen auf Antrag beim Kompetenzzentrum fir dassKasund Rechnungswesen des
Bundes auch Annahmeanordnungen im Zahlungsuibenngsterfahren (ZUV-Dialog)
sowie die Auszahlung von Betrdgen bis 1.000 Eufib{Bialog) gebucht werden. Die
Ausfillhinweise zu den HKR-Vordrucken gelten sinmgd. Zusatzliche Hinweise sind



% I Bundesministerium VerfRiB-MV/TV - HKR
der Finanzen

Zweiter Abschnitt - Anordnungen und Anweisungen

-11 -

3.7

3.8

am Bildschirm abrufbar. Dartiber hinaus sind die dkengen der entsprechenden An-
wenderhandbticher anzuwenden.

Erstellung von Kassenanordnungen in eigenen auisisré¢n Verfahren

Auf den Einsatz von automatisierten Verfahren imustalts-, Kassen- und Rech-
nungswesen des Bundes bei den Stellen, die Hasishizdtl des Bundes bewirtschaften,
sind die VV Nr. 6 fir Zahlungen, Buchfiihrung undcReungslegung der BHO und die
dazu vom Bundesministerium der Finanzen erlassBiamstanweisungen und Richtli-
nien anzuwenden.

Verfugbarkeitskontrolle

(1) Alle Bewirtschaftungsmaflinahmen, welche die tigishren Mittel vermindern, un-
terliegen grundsatzlich einer automatischen Verdiikgitskontrolle. Diese MalRBhahmen
werden automatisch zurtickgewiesen, wenn die vedfiggb Haushaltsmittel auf dem
Sachbuchkonto nicht ausreichen. Ausgenommen singhddtsstellen, die als Soll=Ist-
Fall eingerichtet sind.

(2) Die Einrichtung von Haushaltsstellen als Salt=Hall ist eine technische Mdglich-
keit, die automatische Verfiigbarkeitskontrolle ¥areinfachung der Bewirtschaftung
fur die Zahlungen generell aufzuheben (Nr. 2.12).

(3) Die automatische Verfligbarkeitskontrolle im HKfRrfahren ersetzt nicht die Ver-
antwortung des Bewirtschafters fir die Einhaltumg baushaltsrechtlichen Vorschrif-
ten.

(4) Muss in einem begriindeten Ausnahmefall sofedaglt werden, obwohl ausrei-
chende Haushaltsmittel noch nicht zur Verfiiguntpeste kann der TV die Verfligbar-

keitskontrolle fur diesen Zahlungsfall einmalig meiner zusatzlichen Anordnung auf
HKR-Vordruck EO8 aufheben. Die einmalige Aufhebuey Verfligbarkeitskontrolle ist

stets schlissig zu begriinden, z. B. ,die Zuweisigrgerforderlichen Mittel wurde zu-

gesagt durch...” (Stelle, Bearbeiter) ,am...“. iestm Falle ist der TV verpflichtet, un-
verziglich fur die Zuweisung der fehlenden Hausmailitel durch den Gbergeordneten
MV zu sorgen.

(5) Bei Zahlungen von Betrdgen ab 50.000 Euro,adie angegebenen Falligkeitstag
dem Empfangerkonto gutgeschrieben werden missetsd@ift auf Empfangerkonto
gemal Nr. 9), ist als weitere Erleichterung vorgese dass die Verflgbarkeitsprifung
einmalig nicht zur Abweisung fihrt, wenn die verfligbarenuktzaltsmittel um nicht
mehr als 500 Euro Uberschritten werden. Der Beghd#er wird in diesem Fall durch
einen Kontoauszug auf die Uberziehung hingewieseh aufgefordert, umgehend fiir
Deckung zu sorgen. Weitere Zahlungen zu Lasterbdgsffenden Kontos werden bis
zum Ausgleich nicht ausgefuhrt.

(6) Durfen nach einem Haushaltsvermerk Ausgabegrandl zu erwartender Einnah-
men (z. B. Beitrdgen Dritter) geleistet werdent, i§il. 10.1.3 (Beitrége Dritter).
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4 Uberpriifung der Buchungsergebnisse im HKR-Verfahrenund Aufbewahrung
der Unterlagen

Die Buchungsergebnisse fir Einnahmen, AusgabenMangflichtungserméachtigungen sind
vom Bewirtschafter nach VV Nr. 7 bis 9 zu § 34 BA®uberprifen. Dies gilt auch, wenn ei-
ne Einzahlung als Verwahrung und eine Auszahlusgvalrschuss gebucht wurde. Fur die
Aufbewahrung gelten die Aufbewahrungsbestimmungendie Unterlagen fir das Haus-
halts-, Kassen- und Rechnungswesen des Bundes.

Dritter Abschnitt Allgemeine Bewirtschaftungsmal3inahmen

5 Konten im HKR-Verfahren

5.1 Grundsatz

(1) MV/TV konnen unter ihrer Bewirtschafternummerr reigene Haushaltsstellen und
Deckungsausgleichskonten einrichten, andern uhigggn.

(2) Die Haushaltsstellen werden fur Ausgaben grétztish mit betragsmaRiger Zuwei-
sung der Haushaltsmittel und automatischer Verfilgitskontrolle gefiihrt.

(3) Eine betragsmafige Zuweisung von Haushaltdmiite in Soll=Ist-Féllen nicht er-
forderlich, da die automatische Verflugbarkeitskoltegrentfallt.

(4) Verpflichtungserméchtigungen werden bei dereitefir die Ausgaben eingerichte-
ten Haushaltsstellen mit Zuweisung der Verpfliclggermachtigungen und automati-
scher Verfugbarkeitskontrolle je Falligkeitsjahifigat. Die Zuweisung von Verpflich-
tungsermachtigungen setzt damit voraus, dass Hitadéende Haushaltsjahr Konten fur
Haushaltsausgaben (ggf. durch Nullzuweisung) eiolgiet wurden, auch wenn fir das
laufende Haushaltsjahr keine Haushaltsmittel vefaagt sind.

(5) Die Haushaltsstellen werden fiir die Einnahroane betragsméfige Zuweisung
von Haushaltsmitteln eingerichtet. Bei den Titeér eHauptgruppe 1 bis 3 werden die
Haushaltsstellen mit automatischer Verfugbarkeitskadle gefihrt.

(6) Im Rahmen des Zahlungsiiberwachungsverfahrensl(\?) werden zu den Sach-
buchkonten personenbezogene Vorkonten (Personemiayefiihrt.

(7) Unter den Voraussetzungen des § 60 BHO undcEmivilligung des BMF kénnen
Bewirtschaftern zusatzlich zu den Haushaltsstaflerschuss- oder Verwahrungskonten
(Buchungsstellen) eingerichtet werden. Die EinzZédinesind in den Vorschuss- und
Verwahrungsrichtlinien des Bundes zu § 60 BHO gelieg

(8) Durfen Ausgaben nach 8 15 Abs. 2 BHO zur Sbk#wirtschaftung veranschlagt
werden, fuhrt die Bundeskasse Buchungsstellen ellsstbewirtschaftungskonten. Die
Einzelheiten ergeben sich aus Anlage 2.
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5.2

5.3

Nachweis der BewirtschaftungsmalRnahmen in MV-Haushaltsstellen

In den MV-Haushaltstellen werden folgende Bewirtschaftungsmanahmen einzeln
nachgewiesen:

- Zuweisungen von Ausgaben oder Verpflichtungsermdchtigungen durch den MV,
- Ruckrufe von Ausgaben oder Verpflichtungsermachtigungen durch den MV,

- Anderungen des Verfiigungsrahmens durch den MV aufgrund der Inanspruchnahme
von Deckungsvermerken,

- die das Konto betreffenden MalRnahmen der Mittelverteilung des unmittelbar tber-
geordneten MV und

- erhaltene Zuweisungen von Ausgaben oder Verpflichtungserméchtigungen.

Die MV-Haushaltsstellen weisen dartiber hinaus summarisch folgende MalRnahmen der
nachgeordneten Bewirtschafter aus:

- Festlegungen und Inanspruchnahme von Verpflichtungserméchtigungen,
- Annahme- und Auszahlungsanordnungen und

- Anderungen des Verfugungsrahmens aufgrund der Inanspruchnahme von Deckungs-
vermerken.

Auflerdem werden die nicht verteilten Haushaltsmittel und die insgesamt nicht in An-
spruch genommenen Haushaltsmittel sowie summarisch die Ein- und Auszahlungen
ausgewiesen.

Nachweis der BewirtschaftungsmalRnahmen in TV-Haushaltsstellen

In den TV-Haushaltsstellen werden die vom TV veranlassten Bewirtschaftungsmai-
nahmen und die Zahlungen grundsétzlich einzeln nachgewiesen:

- Festlegungen von Ausgaben,

- Inanspruchnahme von Verpflichtungsermachtigungen,

- Eingehen von Verpflichtungen ohne Verpflichtungserméachtigungen,
- Auszahlungsanordnungen,

- Annahmeanordnungen ,

- Aufhebungen von gebuchten Verpflichtungen (einschlieBlich Festlegungen) oder
Zahlungsanordnungen,

- Anderungen des Verfiigungsrahmens (Erhohung oder Minderung) durch die Inan-
spruchnahme von Deckungsvermerken und

- Verlagerungen der durch Einzahlungen entstandenen Verfligbarkeiten.

Einzeln nachgewiesen werden auch die das Konto betreffenden MalRnahmen des unmit-
telbar Ubergeordneten MV:

- Zuweisung von Ausgaben und Verpflichtungsermachtigungen und

- Ruckruf von Ausgaben und Verpflichtungserméchtigungen.
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5.4

5.5

Bewirtschaftungsmafnahmen und Zahlungen, die bereits auf VVorkonten oder in Subsys-
temen einzeln nachgewiesen werden, flieBen in die Haushaltsstellen grundsatzlich sum-
marisch ein.

Einrichtung von Titelkonten

(1) Fir jeden MV1 (oberste Bundesbehdrde) wird automatisch fiir jeden Titel des Ein-
zelplans ein Titelkonto mit den Mittelansétzen eingerichtet. Im Falle der vorl&ufigen
Haushaltsfiihrung erfolgt eine gesonderte Regelung durch Rundschreiben des Bundes-
ministeriums der Finanzen.

(2) Durch die erstmalige Zuweisung von Haushaltsmitteln (Nr. 2.11) aus einem Titel-
konto wird bei einem nachgeordneten Bewirtschafter (MV oder TV) automatisch ein Ti-
telkonto eingerichtet. Die Einrichtung aller Titelkonten von der Ebene der MV?2 bis zur
Verwenderebene erfolgt nach diesem Verfahren. So entsteht je Titelkonto ein System
von Konten, das die gleichzeitige Buchung der BewirtschaftungsmaBnahmen der Ver-
wenderebene und deren summarische Nachweisung auf allen bergeordneten Konten
der Verteilungsebenen ermdglicht.

(3) Die Kontoeinrichtung und Mittelzuweisung an nachgeordnete Bewirtschafter soll im
HKR-Dialog erfolgen, hilfsweise mit HKR-Vordrucken E02, EO5 fiir Sammelzuweisung
von Haushaltsmitteln und EO1 fiir die Zuweisung von Verpflichtungserméchtigungen.
Einrichtung und Mittelzuweisung werden im Dialogverfahren oder durch Kontoauszug
nachgewiesen.

Einrichtung und Stilllegung von Objektkonten durch den MV (B01, B01 S)
5.5.1 Einrichtung von Objektkonten

(1) Die erstmalige Einrichtung von Objektkonten ist bei Titelkonten fir Ausga-
ben nur moglich, solange das zu untergliedernde Konto auler erhaltenen Mittel-
zuweisungen keine Buchungen ausweist und noch keine Zuweisung an einen
nachgeordneten MV oder TV erfolgt ist (Ausnahme Soll=Ist-Fall).

(2) Der MV kann im HKR-Dialog oder mit HKR-Vordruck B01 ein Objektkonto
einrichten. Mit der Einrichtung kénnen bereits Mittel zugewiesen werden Eine
spatere Zuweisung von Haushaltsmitteln ist im HKR-Dialog oder mit HKR- Vor-
druck E02 mdglich.

(3) Durch die Angabe des Ubergeordneten (zu unterteilenden) Titel- bzw. Objekt-
kontos wird das neu einzurichtende Objektkonto mit diesem verknupft.

(4) Der MV wird Ober die Konteneinrichtung durch das Stammdatenblatt fur Ti-
tel- oder Objektkonten (NO3) und das Verzeichnis der nachgeordneten Objekte
(NO4) unterrichtet.

(5) Zur Erdffnung der Objektkonten bei einem nachgeordnete Bewirtschafter
(MV oder TV) sind ihm Haushaltsmittel im HKR-Dialog oder mit HKR-
Vordruck EQ2 zuzuweisen.
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5.5.2

Stilllegung von Objektkonten

Die Stilllegung eines Objektkontos durch den MV m&tr méglich, wenn das
stillzulegende Objektkonto keine Buchungen auswdists Objektkonto wird

auch bei allen nachgeordneten Bewirtschafterngstédigt. Nachgeordnete Be-
wirtschafter sollen vorab vom MV (ber die Stilllegu unterrichtet werden.
Nachgeordnete Objekte werden ebenfalls auf allemé&ib stillgelegt. Von einem
ubergeordneten MV zugewiesene Objektkonten konméerteilt und stillgelegt,

aber nicht geandert werden.

5.6 Einrichtung und Stilllegung von Objektkonten duddm TV (BO1, BO1 S)

5.6.1

5.6.2

Einrichtung von Objektkonten

Ein Titel- oder Objektkonto sollte nur unterteilekden, solange das zu unterglie-
dernde Konto aufRer Mittelzuweisungen keine Buchongesweist. Ansonsten
gelten fur die Einrichtung von eigenen Objektkontdie Bestimmungen der
Nr.5.5.1 analog.

Stilllegung von Objektkonten

Eigene Objektkonten dirfen erst nach der Kontemi#iene (vgl. Nr. 5.9) fur das
neue Haushaltsjahr und nur dann stillgelegt werdemn keine offenen Ab-
schlagszahlungen, keine offenen Annahme- oder Aliszgsanordnungen und
keine Verpflichtungsbuchungen fir das Folgejahriggen, in denen das Ob-
jektkonto angegeben wurde. Titelkonten und vonraiidergeordneten MV zu-
gewiesene Objektkonten dirfen vom TV dartber himauwsmit Einwilligung des
Uibergeordneten MV stillgelegt werden.

5.7 Einrichtung, Anderung und Stilllegung von Objektkam bei Buchungsstellen

5.8

Bei Buchungsstellen kdnnen Objektkonten nur nactwlligung des Bundesministeri-
ums der Finanzen durch das Kompetenzzentrum fiilKdasen- und Rechnungswesen
des Bundes eingerichtet werden. Eine Anderung &didlegung durch den Bewirt-
schafter ist nicht mdglich.

Einrichtung, Anderung und Stilllegung von Deckungsgleichskonten (B02)

5.8.1 Zweck und Inhalt von Deckungsausgleichskonten

(2) In voller Hohe gegenseitig deckungsfahige Titeld Objektkonten eines TV
kénnen auf unterster Ebene zu einem Deckungskeglsumden werden, soweit
der Ubergeordnete MV nichts Gegenteiliges bestitmatt Fir jeden Deckungs-
kreis wird ein Deckungsausgleichskonto eingericidaes als Summenkonto die
Bewirtschaftungsmalinahmen aller beteiligten Sadikmmten summarisch wie-
dergibt und aufgrund einer kontenubergreifenderfiégrarkeitskontrolle die im

Deckungskreis verfligbaren Mittel nachweist.
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5.8.2

5.8.3

584

(2) Ein Deckungsausgleichskonto kann auch fir eg@bjektkonten eines TV
eingerichtet werden. In diesem Fall kdnnen die élifiir samtliche Objektkonten
des Deckungskreises zur Arbeitsvereinfachung eidenbeteiligten Objektkon-
ten oder einem zusétzlich hierfur eingerichteted imnden Deckungskreis einbe-
zogenen Objektkonto (Zuweisungskonto) zugewieseneve

(3) Alle weiteren Bewirtschaftungsmafnahmen sindlee zu einem Deckungs-
kreis verbundenen Sachbuchkonten anzuordnen.

Einrichtung von Deckungsausgleichkonten

(1) Deckungsausgleichskonten kdnnen vom TV entw@delHKR-Dialog oder
mit dem HKR-Vordruck B0O2 eingerichtet werden. Dabk#&id alle gegenseitig
deckungsfahigen Haushaltsstellen der untersten rBsaftungsstufe, die im
Deckungskreis verbunden werden sollen, anzugeben.

(2) Die Einrichtung von Deckungsausgleichskonteingnandsatzlich analog den
Haushaltsmittelzuweisungen titelbezogen zu erfolghlach  dem  jeweiligen
Haushaltsfiihrungsrundschreiben sollen deckungsiégee Titel erst dann ver-
starkt werden, wenn ihre Titelansatze verbraucht @drplant sind. Bei der Inan-
spruchnahme von Deckungsvermerken sind die in dé&ageé zum Haushaltsfih-
rungsrundschreiben aufgefihrten Kennzeichnungengemid erforderlich.

(3) Haushaltsstellentibergreifende Deckungskreifardarn vor dem Jahresab-
schluss zunéchst einen titelbezogenen und ansehtie@nen weiteren titelliber-
greifenden Mittelausgleich. Zum Nachweis erhait ¢ das Stammdatenblatt
fur Deckungsausgleichskonten (NO6), welches eirteraatisch vergebene De-
ckungsausgleichskontonummer und eine Zusammensgetiar zum Deckungs-
kreis verbundenen Konten enthalt.

Anderung und Stilllegung von Deckungsausgleichsiont

(1) Bei Deckungsausgleichskonten kénnen die Startendgedndert und weitere
Haushaltsstellen dem Deckungskreis hinzugefligt eddernt werden. Wird eine
Haushaltsstelle aus dem Deckungskreis entferntd wie Verfugbarkeit der

Haushaltsmittel einzeln Gberwacht.

(2) Mit der Stilllegung eines Deckungsausgleichs&srwerden samtliche Haus-
haltsstellen des Deckungskreises entfernt. DieDdgbdrkeit der Haushaltsmittel
wird dann wieder fir jede Haushaltsstelle einzdderivacht.

Deckungsausgleichskontonummer

Die vom System automatisch vergebene achtstelligekilngsausgleichskonto-
nummer ist zusammen mit der Bewirtschafternummer Zlsordnungskriterium
fiir spatere Anderungen oder eine Stilllegung deskegsausgleichskontos.

5.9 Kontenibernahme am Jahresende

(1) Etwa sechs Wochen vor Jahresende werden althesgm Zeitpunkt bestehenden
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Haushalts- und Buchungsstellen sowie Deckungsausgleichskonten automatisch auch far
das Folgejahr eingerichtet, soweit die entsprechenden Haushaltsstellen auch im Haushalt
des Folgejahres vorgesehen sind. Die bisherigen Kontonummern bleiben bestehen. Der
genaue Zeitpunkt, ab dem die Konten des neuen Haushaltsjahres zur Verfiigung stehen,
wird rechtzeitig bekannt gegeben. Teilnehmer am Bildschirm-Dialogverfahren HICO
werden Uber die HICO-Nachrichten unterrichtet.

(2) Fur die Einrichtung, Anderung oder Stilllegung von eigenen Objektkonten und De-
ckungsausgleichskonten in der Zeit zwischen der Konteniibernahme und dem Jahresab-
schluss gelten die nachfolgenden Besonderheiten.

591

5.9.2

Besonderheiten in der Zeit zwischen Kontenlibernahme und Jahresabschluss bei
eigenen Objektkonten (B01)

(1) Neue Objektkonten werden bei Angabe des laufenden Haushaltsjahres so-
wohl fir das laufende als auch fir das neue Haushaltsjahr mit gleicher Objekt-
kontonummer eingerichtet.

(2) Anderungen miissen fiir jedes Haushaltsjahr gesondert eingegeben werden,
sofern sie flr beide Haushaltsjahre gelten sollen.

(3) Werden flr den MV/TV nach der Konteniibernahme neue Konten flr das lau-
fende Haushaltsjahr durch Zuweisung eréffnet und unterteilt der MV/TV diese
Konten weiter in Objekt oder Unterobjekte, so geschieht diese Unterteilung fur
das Folgejahr nur dann automatisch, wenn die zu unterteilenden Konten fiir den
MV/TV auch fir das Folgejahr bereits durch Zuweisung eréffnet wurden.

(4) Bei Angabe des neuen Haushaltsjahres gilt die Einrichtung, Anderung oder
Stilllegung eines Objektkontos nur fir das neue Haushaltsjahr.

Besonderheiten in der Zeit zwischen Kontenlibernahme und Jahresabschluss bei
Deckungsausgleichskonten (B02)

(1) Bei Angabe des laufenden Haushaltsjahres werden neue Deckungsausgleichs-
konten sowohl fiir das laufende als auch fur das neue Haushaltsjahr eingerichtet.
Fur das neue Haushaltsjahr werden zum Deckungskreis gehdrende Konten nur
dann Gbernommen, wenn sie mit HKR-Vordruck B02 (Verarbeitungsschlissel
01300) eingerichtet werden. (Das Stammdatenblatt NO6 fur das neue Haushalts-
jahr erhalt nur die Deckungsausgleichskonto-Nummer.)

(2) Anderungen oder Stilllegungen miissen fiir jedes Haushaltsjahr gesondert ein-
gegeben werden, sofern sie fir beide Haushaltsjahre gelten sollen.

(3) Bei Angabe des neuen Haushaltsjahres gilt die Einrichtung, Anderung oder
Stilllegung nur fur das neue Haushaltsjahr.
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Nachweise und Auswertungen

(1) Der MV wird Uber die ihn betreffenden Bewirtschaftungsmalinahmen seines tbergeordne-
ten MV, Uber seine eigenen BewirtschaftungsmalRnahmen sowie summarisch tber die Bewirt-
schaftungsmalinahmen seiner nachgeordneten Bewirtschafter im HKR-Dialog, regelmafig
durch Kontoauszlige oder auf Anforderung im HKR-Dialog oder mit HKR-Vordruck GO01
durch Nachweise und Auswertungen unterrichtet.

(2) Der TV wird (ber die ihn betreffenden Bewirtschaftungsmanahmen seines tbergeordne-
ten MV sowie (ber seine eigenen Bewirtschaftungsmafnahmen im HKR-Dialog, regelméafig
durch Kontoausziige oder auf Anforderung im HKR-Dialog oder mit HKR-Vordruck GO01
durch Nachweise und Auswertungen unterrichtet.

6.1

6.2

Stammdatenblatter
6.1.1 Stammdatenblatt fir MV

Das Stammdatenblatt fir MV unterrichtet den MV (ber die fiir ihn vom System
vergebene Bewirtschafternummer sowie Gber den ihm ibergeordneten MV.

6.1.2 Verzeichnis der nachgeordneten Mittelbewirtschafter (N02)

Das Verzeichnis der nachgeordneten Mittelbewirtschafter unterrichtet den MV
tiber die ihm unmittelbar nachgeordneten MV und TV.

6.1.3 Stammdatenblatt fir Objekt- und Deckungsausgleichskonten (N03, N04, NO6)

Fir alle vom MV/TV selbst eingerichteten Objekte und Deckungsausgleichskon-
ten werden Stammdatenblatter gedruckt. Zusétzlich wird ein Verzeichnis der
nachgeordneten Objekte zu jedem unterteilten Titelkonto und zu jedem unterteil-
ten Objekt erstelit.

Kontoauszlige

(1) Als Standard ist fur alle zugewiesenen Konten ein taglicher Kontoauszug und fir al-
le selbst eingerichteten Objektkonten ein monatlicher Kontoauszug vorgesehen, sofern
Kontobewegungen stattgefunden haben. Bei Konten, bei denen die Zahl der Kontenbe-
wegungen einen taglichen Kontoauszug nicht erfordert, sollte der TV zur Vermeidung
unnotigen Aufwandes den Abstand fir den regelmaRigen Kontoauszug andern (HKR-
Vordruck G04).

(2) Unabhéngig vom gewahlten Abstand flr den regelmdRigen Kontoauszug wird bei
MittelverteilungsmaRnahmen des unmittelbar (ibergeordneten Bewirtschafters sofort ein
Kontoauszug fir den MV/TV erstellt. Die Kontoausziige dienen auch der Haushalts-
Uberwachung nach VV Nr. 7 bis 9 zu § 34 BHO.

(3) Die Kontoausziige enthalten stets die Stammdaten tber den Kontoinhaber und das
Konto. Die wichtigsten Angaben sind die Bezeichnung und die Anschrift des Inhabers,
die Sachbuchkontonummer, die Haushalts- oder Buchungsstelle, die Titelgruppen- und
die Funktionennummer, bei unterteilten Objektkonten die Ubergeordnete Objektnum-
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mer, gegebenenfalls die Nummer des Deckungsausgleichskontos und die Zweckbe-
stimmung. Beim erstmaligen Ausdruck werden im Bestandsdatenteil die dem Konto
erstmalig zugewiesenen Haushaltsmittel oder Verpflichtungserméchtigungen, gegebe-
nenfalls mit dem Betrag Null, nachgewiesen. Was den Inhalt des Bestandsdatenteils be-
trifft, sind zunédchst die Kontoausziige der Verteilungsebenen beim TV, also solche flr
weiter aufgeteilte Konten, und diejenigen der Verwendungsebene, also der untersten
Bewirtschaftungsebene, zu unterscheiden.

(4) Zusatzlich fir MV:

Uber jede fir den MV durch einen iibergeordneten MV eingerichtete Haushaltsstelle
sowie Uber jedes von ihm selbst durch Aufteilung einer Haushaltsstelle eingerichtete
Objektkonto wird der Inhaber durch Titel- oder Objektkontoausziige unterrichtet. Zum
Nachweis der BewirtschaftungsmaRnahmen werden fir Einnahmen, Ausgaben und Ver-
pflichtungsermdchtigungen unterschiedliche Kontoausziige erstellt.

(5) Zusétzlich fir TV:

Der TV wird tber jede fur ihn durch einen Gbergeordneten MV eingerichtete Haushalts-
stelle sowie Uber jedes von ihm selbst durch Aufteilung einer Haushaltsstelle eingerich-
tete Objektkonto durch Titel- oder Objektkontoausziige unterrichtet. Zum Nachweis der
Bewirtschaftungsmafinahmen werden fiir Einnahmen und Ausgaben und Verpflichtun-
gen fir kinftige Haushaltsjahre unterschiedliche Kontoausziige erstellt. Fir Buchungen
auf Vorschuss- oder Verwahrungskonten des TV werden Kontoausziige gedruckt, die
den Kontoauszugen fiir Haushaltsmittel entsprechen.

6.2.1 Kontoausziige der Verteilungsebene (MV/TV)

Jeder nachfolgende Kontoauszug ersetzt den jeweils vorherigen. In blockweiser
Darstellung werden wiedergegeben:
6.2.1.1 bei Haushaltsausgaben (Ausgabetiteln) - MV

- die Zuweisungen und Ruckrufe von Ausgaben durch den Bewirt-
schafter des libergeordneten Kontos,

- folgende einzelne MalRnahmen des Kontoinhabers:

- Anderung des Verfiilgungsrahmens (Erhéhung oder Minde-
rung) durch die Inanspruchnahme eines Deckungsvermerks,

- Zuweisungen und Rickrufe von Ausgaben fir jedes nachge-
ordnete Konto,

- die Summe der Mallnahmen des Ubergeordneten Bewirtschafters,

- die Summe der MaRnahmen des Kontoinhabers fir jedes nachge-
ordnete Konto und deren Gesamtsumme sowie der Betrag der nicht
verteilten Mittel,

- die Summe der Malknahmen auf der Verwendungsebene sowie die
noch verfligbaren Mittel fiir jedes nachgeordnete Konto und fir
den Kontoinhaber selbst,
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6.2.1.2

bei Haushaltsausgaben (Ausgabetitel) - TV

die Zuweisungen und Riickrufe von Ausgaben durch den Bewirt-
schafter des ibergeordneten Kontos,

folgende einzelne MaRnahmen des Kontoinhabers:

- Anderung des Verfiilgungsrahmens (Erhéhung oder Minde-
rung) durch die Inanspruchnahme eines Deckungsvermerks,

- Zuweisungen und Rickrufe von Ausgaben fiir jedes nachge-
ordnete Konto,

die Summe der MalRinahmen des Bewirtschafters des (ibergeordne-
ten Kontos,

die Summe der MaBBnahmen des Kontoinhabers fir jedes nachge-
ordnete Konto und deren Gesamtsumme sowie der Betrag der nicht
verteilten Mittel,

die Summe der MalRnahmen auf der Verwendungsebene sowie die
noch verfugbaren Mittel fir jedes nachgeordnete Konto und deren
Gesamtsumme.

Bei Verpflichtungsermdchtigungen (Ausgabetitel) - MV

die Summe der einzelnen Zuweisungen und Riickrufe des Bewirt-
schafters des Ubergeordneten Kontos je Falligkeitsjahr und deren
Gesamtsumme,

die nicht verteilten Verpflichtungsermachtigungen je Falligkeits-
jahr und deren Gesamtsumme,

die Summe der Zuweisungen und Rickrufe des Kontoinhabers fir
jedes nachgeordnete Konto je Félligkeitsjahr und deren Gesamt-
summe,

die Summe der MalBnahmen der Verwendungsebene fir jedes
nachgeordnete Konto je Falligkeitsjahr und deren Gesamtsumme,

die Summe der MaBBnahmen der Verwendungsebene fiir den Kon-
toinhaber je Félligkeitsjahr und deren Gesamtsumme,

bei Verpflichtungserméchtigungen (Ausgabetiteln) - TV

die Summe der einzelnen Zuweisungen und Rickrufe des Bewirt-
schafters des Ubergeordneten Kontos je Falligkeitsjahr und deren
Gesamtsumme,

die nicht verteilten Verpflichtungserméachtigungen je Falligkeits-
jahr und deren Gesamtsumme,

die Summe der Zuweisungen und Ruckrufe fiir jedes nachgeordne-
te Konto je Falligkeitsjahr und deren Gesamtsumme,

die Summe der MaRnahmen auf der Verwendungsebene fiir jedes
nachgeordnete Konto je Falligkeitsjahr und deren Gesamtsumme.
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6.2.1.3 Bei Haushaltseinnahmen (Einnahmetitel) - MV

die Summe der MalRnahmen der Verwendungsebene fir jedes
nachgeordnete Konto und fiir den Kontoinhaber selbst,

bei Haushaltseinnahmen (Einnahmetitel) - TV

die Summe der Malinahmen auf der Verwendungsebene flr jedes
nachgeordnete Konto und deren Gesamtsumme.

6.2.2 Kontoausziige der Verwendungsebene (TV)

Jeder Kontoauszug erganzt die vorausgegangenen Kontoauszlige. Zusammen bil-
den sie den liickenlosen Nachweis fiir die Kontofiihrung. Dargestellt werden

6.2.2.1

6.2.2.2

bei Haushaltsausgaben (Ausgabetitel)

der Stand der erhaltenen Zuweisungen, vermindert um die gegebe-
nenfalls zurtickgerufenen Ausgaben,

der Stand der Anderungen des Verfugungsrahmens durch die Inan-
spruchnahme von Deckungsvermerken,

der Stand der verfugbaren Ausgaben,

die Stande der BewirtschaftungsmalRnahmen und Zahlungen zum
Zeitpunkt des vorausgegangenen Kontoauszugs,

die einzelnen VerteilungsmalRnahmen des Bewirtschafters des un-
mittelbar Ubergeordneten Kontos,

die einzelnen MaRnahmen des Kontoinhabers zur Anderung des
Verfligungsrahmens durch die Inanspruchnahme eines Deckungs-
vermerks,

die einzelnen BewirtschaftungsmalRnahmen und Zahlungen seit der
Erstellung des vorangegangenen Kontoauszugs:

- Festlegungen von Haushaltsmitteln,
- Auszahlungsanordnungen,

- Annahmeanordnungen fiir Riickeinnahmen, Erstattungen und
Beitrége Dritter,

- Aufhebungen von gebuchten Festlegungen oder Zahlungsan-
ordnungen,

die fortgeschriebenen Stande der Bewirtschaftungsmafihahmen und
Zahlungen.

Annahmeanordnungen und Einzahlungen werden mit negativem Vor-
zeichen dargestellt.

Bei Verpflichtungen (Ausgabetitel)
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6.2.2.3

die einzelnen Zuweisungen oder Rickrufe von Verpflichtungser-
méchtigungen des Bewirtschafters des (bergeordneten Kontos,
aufgegliedert nach Falligkeitsjahren,

die Summe der Zuweisungen und Ruckrufe je Félligkeitsjahr und
insgesamt,

der Stand der verfiigharen Verpflichtungserméchtigungen je Fal-
ligkeitsjahr und insgesamt,

die Sténde der eingegangenen Verpflichtungen zu Lasten und nicht
zu Lasten von Verpflichtungsermdchtigungen, der Verpflichtungen
der Vorjahre und die Summe daraus je Falligkeitsjahr und insge-
samt zum Zeitpunkt des vorangegangenen Kontoauszugs,

die einzelnen Bewirtschaftungsmalinahmen seit der Erstellung des

vorangegangenen Kontoauszugs:

- Verpflichtungen durch Inanspruchnahme von Verpflichtungs-
erméchtigungen, aufgegliedert nach Falligkeitsjahren,

- Verpflichtungen ohne Inanspruchnahme von Verpflichtungs-
ermdchtigungen, aufgegliedert nach Falligkeitsjahren,

die fortgeschriebenen Sténde der eingegangenen Verpflichtungen
zu Lasten und nicht zu Lasten von Verpflichtungserméchtigungen,
der Verpflichtungen der Vorjahre und die Summe daraus je Fallig-
keitsjahr und insgesamt,

der Stand der offenen Festlegungen von Haushaltsmitteln auf dem
Konto,

der Stand aller Verpflichtungen und Festlegungen auf dem Konto.

Bei Haushaltseinnahmen (Einnahmetitel)

die Stdnde der Annahmeanordnungen und der Zahlungen zum
Zeitpunkt des vorangegangenen Kontoauszugs,

die einzelnen BewirtschaftungsmalRnahmen und Zahlungen seit der
Erstellung des vorangegangenen Kontoauszugs:

- Annahmeanordnungen,
- Auszahlungsanordnungen,
- Aufhebungen von Zahlungsanordnungen,

- Zahlungen,

die fortgeschriebenen Stande der Bewirtschaftungsmanahmen und
Zahlungen.

Annahmeanordnungen und Einzahlungen werden mit negativem Vor-
zeichen dargestellt.
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6.3

6.4

6.5

6.6

6.7

Fur Einzahlungen, die im Zahlungsiiberwachungsverfahren oder in
anderen Subsystemen erhoben werden, enthélt der HKR-Kontoauszug
grundsétzlich nur summarische Ist-Ergebnisse.

6.2.3 Kontoauszige bei Soll=Ist-Fallen

Bei den Sachbuchkonten, die als Soll=Ist-Falle geflihrt werden, kdnnen die Ver-
teilungs- und Mittelfestlegungsmalinahmen und damit im Kontoauszug die Dar-
stellung aller dazugehérigen Einzel- und Summennachweise entfallen. Soll=Ist-
Falle werden durch einen Texthinweis gekennzeichnet.

Titel- und Objektlbersicht der unmittelbar nachgeordneten Bewirtschafter

Die Titel- und Objekttbersicht der nachgeordneten Bewirtschafter liefert dem MV eine
summarische Ubersicht uiber alle Konten seiner nachgeordneten Bewirtschafter, soweit
er ihnen diese Konten durch Zuweisung erdffnet hat, und deren Bewirtschaftungsstand.
Er erhélt sie regelmalig zum Monatsabschluss oder auf Anforderung mit dem HKR-
Vordruck GO1. Vom nachgeordneten Bewirtschafter eingerichtete Konten werden nicht
dargestellt.

Titel- und Objektlbersicht

Die Titel- und Objektiibersicht liefert dem Bewirtschafter eine verdichtete Ubersicht -
ber seine Konten mit dem jeweiligen Stand der Bewirtschaftung. Er erhélt sie regelma-
Big zum Monatsende oder auf Anforderung mit dem HKR-Vordruck GO1.

Auswertung mit Hilfe von Textinformationen

Der TV kann seine Bewirtschaftungsmalihahmen auf der Verwendungsebene innerhalb
der Konten und auch kontenuibergreifend nach weiteren Merkmalen auswerten. Er muss
dazu die auszuwertenden Anordnungen in dem Feld 7 der Satzart HO2 (oder H12) mit
einer von ihm gewahlten Textinformation von bis zu 11 Schreibstellen Lange versehen.
Der Text ist am Anfang und am Ende jeweils durch zwei ++-Zeichen zu begrenzen. An-
ordnungen, die dasselbe Sachbuchkonto betreffen, dirfen unterschiedliche Textinforma-
tionen enthalten. Auswertungen mit Hilfe von Textinformationen konnen mit dem
HKR-Vordruck G01 angefordert werden.

Nachweis der nicht abgewickelten Abschlagsauszahlungen

Der TV erhélt fur jedes Titel- oder Objektkonto auf der Verwendungsstufe mit Ab-
schlagszahlungsféallen monatlich den Nachweis der je Abschlagskontrollnummer offe-
nen Abschlagsauszahlungen. Der Ausdruck enthélt auch die in den Vorjahren geleiste-
ten und nicht abgewickelten Abschlagsauszahlungen.

Nachweis der nicht abgewickelten Einzelvorschiisse- und Einzelverwahrungen

Der TV erhélt fiir jedes Sachbuchkonto mit einzeln nachzuweisenden Vorschiissen oder
Verwahrungen monatlich den Nachweis der je Kontrollnummer offenen Vorschiisse und
Verwahrungen. Der Ausdruck enthdlt auch die in den Vorjahren geleisteten und nicht
abgewickelten Vorschiisse und Verwahrungen.
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7

Zuweisung und Ruckruf von Haushaltsmitteln

7.1

7.2

7.3

Allgemeines

7.11

7.1.2

Zuweisung von Haushaltsmitteln durch den MV

(1) Der MV kann unter seiner Bewirtschafternummer Haushaltsmittel auf eigene
Objektkonten, aufgrund eines Deckungsvermerkes auf eigene Titel- oder Objekt-
konten und an seine nachgeordneten Bewirtschafter zuweisen, soweit der tberge-
ordnete MV nichts anderes bestimmt.

(2) Werden aus Haushaltsstellen vorwiegend wiederkehrende Zahlungen ange-
ordnet, so ist wegen der Verfiigbarkeitskontrolle der Jahresbetrag der wiederkeh-
renden Auszahlungen zuzuweisen.

(3) Zuweisungen und Ausgleich fir Ausgaben, die nach § 15 (2) BHO zur
Selbstbewirtschaftung veranschlagt sind, erfolgen nach dem in der Anlage 2 be-
schriebenen Verfahren.

Zuweisung von Haushaltsmitteln durch den TV

Der TV kann unter seiner Bewirtschafternummer Haushaltsmittel auf eigene Ob-
jektkonten sowie aufgrund eines Deckungsvermerkes auf eigene Titel- oder Ob-
jektkonten zuweisen, soweit der (ibergeordnete MV nichts anderes bestimmt.

Zuweisung von Ausgaben an unmittelbar nachgeordnete Bewirtschafter oder auf eigene
Objektkonten (E02)

Im HKR-Dialog oder mit dem HKR-Vordruck E02 kdnnen Ausgaben von einer Haus-
haltsstelle eines Bewirtschafters an bis zu drei nachgeordnete Bewirtschafter oder auf
bis zu drei diesem Konto unmittelbar nachgeordnete Objektkonten zugewiesen werden.
Die MaBnahme wird nur ausgefiihrt, wenn die nachgeordneten Objektkonten eingerich-
tet sind und die verfugbaren Mittel auf dem abgebenden Konto ausreichen.

Sammelanweisung zur Zuweisung von Ausgaben (E05)

7.3.1

Auf eigene Objektkonten des Bewirtschafters

(1) Im HKR-Dialog oder mit dem HKR-Vordruck E05 kénnen Ausgaben von ei-
ner Haushaltsstelle eines Bewirtschafters auf diesem Konto nachgeordnete Ob-
jektkonten desselben Bewirtschafters zugewiesen werden. Dies ist notwendig,
wenn von der abgebenden Haushaltsstelle auf eine gréRere Anzahl von Objekt-
konten zugewiesen werden soll.

(2) Zu einem einzelnen unterteilten Konto kann mit dem HKR-Vordruck GO1 bei
der Bundeskasse ein maschinell vorbereiteter HKR-Vordruck EQ05 angefordert
werden.
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7.3.2

An unmittelbar nachgeordnete Bewirtschafter

(1) Im HKR-Dialog oder mit dem HKR-Vordruck E05 kénnen Ausgaben von un-
terschiedlichen Haushaltsstellen einem nachgeordneten Bewirtschafter zugewie-
sen werden.

(2) Der MV kann fiir seine ihm nachgeordneten Bewirtschafter mit HKR-
Vordruck GO1 bei der Bundeskasse maschinell vorbereitete HKR-Vordrucke E05
anfordern, sobald er die Konten fir seine nachgeordneten Bewirtschafter durch
Zuweisung eroffnet hat.

7.4 Zuweisung von Verpflichtungserméchtigungen an unmittelbar nachgeordnete Bewirt-
schafter oder auf eigene Objektkonten (E01)

74.1

7.4.2

Zuweisung durch den MV

Der MV kann im HKR-Dialog oder mit dem HKR-Vordruck EO1 Verpflich-
tungserméchtigungen von einer Haushaltsstelle an bis zu funf nachgeordnete Be-
wirtschafter oder auf bis zu fiinf nachgeordnete eigene Objektkonten zuweisen.
Verpflichtungsermdchtigungen kdnnen fir bis zu funf verschiedene Falligkeits-
jahre einem nachgeordneten Bewirtschafter oder einem Objektkonto zugewiesen
werden. Kombinationen aus beiden Zuweisungsarten sind moglich. Vorausset-
zung fur die Zuweisung ist die Einrichtung der nachgeordneten Konten und eine
ausreichende Hohe der verfiigharen Verpflichtungserméchtigungen auf der abge-
benden Haushaltsstelle.

Zuweisung durch den TV

Der TV kann im HKR-Dialog oder mit dem HKR-Vordruck EO1 Verpflichtungs-
ermachtigungen von einer Haushaltsstelle auf bis zu finf nachgeordnete eigene
Objektkonten zuweisen. Verpflichtungsermachtigungen kodnnen fir bis zu flnf
verschiedene Félligkeitsjahre auf ein nachgeordnetes eigenes Objektkonto zuge-
wiesen werden. Kombinationen aus beiden Zuweisungsarten sind mdglich. Vor-
aussetzung fiir die Zuweisung ist die Einrichtung der nachgeordneten Konten und
eine ausreichende Hohe der verfugbaren Verpflichtungserméchtigungen auf der
abgebenden Haushaltsstelle.

7.5 Rickruf von Ausgaben und Verpflichtungserméachtigungen (E03)

751

Ruckruf durch den MV

Der MV kann im HKR-Dialog oder mit dem HKR-Vordruck E03 noch verfligha-
re Ausgaben und Verpflichtungserméchtigungen von einem eigenen nachgeord-
neten Objektkonto oder von den Konten seiner nachgeordneten Bewirtschafter
zurickrufen.



R

Bundesministerium VerfRiB-MV/TV-HKR
der Finanzen

Dritter Abschnitt - Allgemeine Bewirtschaftungsmalinahmen

-26 -

7.6

7.7

7.5.2 Riuckruf durch den TV

Der TV kann im HKR-Dialog oder mit dem HKR-Vordruck EO3 noch verfiigbare
Ausgaben und Verpflichtungserméchtigungen von einem eigenen nachgeordneten
Objektkonto zurtickrufen.

Zuweisung von Ausgaben und Verpflichtungserméchtigungen aufgrund eines Deckungs-
vermerks sowie Buchung auf einem vorlaufigen Deckungs- oder einem Sperrkonto (E04)

7.6.1 Zuweisung durch den MV

(1) Der MV kann im HKR-Dialog oder mit dem HKR-Vordruck E04 aufgrund
eines (auch einseitigen) Deckungsvermerks Ausgaben und Verpflichtungser-
méchtigungen von einem eigenen Objektkonto einem anderen Objektkonto zu-
weisen, wenn ein tbergeordneter MV nichts anderes bestimmt.

(2) Die Zuweisung an ein Konto eines anderen MV ist dabei nur méglich, wenn
beide MV fir diese Konten einen gemeinsamen tibergeordneten MV haben.

7.6.2  Zuweisung durch den TV

(1) Der TV kann im HKR-Dialog oder mit dem HKR-Vordruck E04 aufgrund ei-
nes (auch einseitigen) Deckungsvermerks von seiner Haushaltsstelle Ausgaben
oder Verpflichtungsermachtigungen einer eigenen anderen Haushaltsstelle zuwei-
sen, wenn der Ubergeordnete MV nichts anderes bestimmt.

(2) Im HKR-Dialog oder mit dem HKR-Vordruck E04 koénnen auch gesperrte
Ausgaben einzelner Titel auf ein Sperrkonto sowie global gesperrte Ausgaben
von einem vorlaufigen Deckungskonto summarisch auf ein Sperrkonto Ubertra-
gen werden. Dies gilt fir gesperrte Verpflichtungsermachtigungen entsprechend
(vgl. VV zu § 41 BHO).

Verlagerung der durch Einnahmen, Beitrdge Dritter und Rickeinnahmen entstehenden
Verflgbarkeit (E04)

Das HKR-Verfahren unterscheidet zwischen Ausgaben, die im Haushaltsplan nach
Zweckbestimmung und Ansatz ausgebracht sind, und verfligbaren Ausgaben. Die ver-
flgbaren Ausgaben umfassen neben den im Haushaltsplan veranschlagten Ausgaben
auch:

- Einnahmen, die laut Haushaltsvermerk zur Deckung oder Verstarkung von Ausgaben
vorgesehen sind, sowie

- Beitrége Dritter und Ruckeinnahmen.

Diese Einnahmen sowie Beitrdge Dritter und Riickeinnahmen sind fur die Rechnungsle-
gung auf die sachlich zutreffende Haushaltsstelle des TV zu buchen (Nr. 10.1).
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7.7.1

7.7.2

7.7.3

Einnahmen

(1) Ist dem TV die Inanspruchnahme der Deckungsgeteniibertragen und die-
nen die Einnahmen in voller Hohe zur Deckung oderstérkung eines Ausgabe-
titels oder mehrerer gegenseitig deckungsfahigesgAbetitel, konnen der Ein-
nahme- und der bzw. die Ausgabetitel zu einem Deg&kreis verbunden wer-
den.

(2) Dienen die Einnahmen nicht in voller Hohe zwrckung oder Verstarkung
eines Ausgabetitels oder mehrerer gegenseitig agskiihiger Ausgabetitel, ist
nur die Verlagerung der durch die Einnahmen endetaen Verfligbarkeit von
einem Titelverwalterkonto der untersten Ebene anfamderes Titelverwalter-
konto der untersten Ebene mdglich.

Anzeigepflichtige Beitrage Dritter/Rickeinnahmen

(1) Bei Investitionstiteln vereinnahmte Beitragetter/Riuckeinnahmen sind ei-
nem Ubergeordneten MV unmittelbar nach Eingang zgigen und zur weiteren
Verwendung zu Uberlassen.

(2) Fur Beitrage Dritter und Riickeinnahmen ist digr Verlagerung der Verflg-
barkeit von einem Titelverwalterkonto der unterdirene auf ein anderes Titel-
verwalterkonto der untersten Ebene mdoglich, sodiege Verfligbarkeit die Ho-
he des urspringlichen Ansatzes ubersteigt. Die¢sagdh, wenn die verfiigbaren
Ausgaben auf einem anderen Objekt desselben Tiezlétigt werden und kein
Deckungskreis eingerichtet wurde.

Verlagerung der Verfligbarkeit

(1) Die Verfugbarkeit im eigenen Kontenbereich da&swird im HKR-Dialog
oder mit dem HKR-Vordruck EO04, Verarbeitungssch#li&9008, verlagert.

(2) Soll die Verfugbarkeit auf ein Sachbuchkontaesi anderen TV verlagert
werden, ist der MV zu beteiligen, dem die EinnahfRéckeinnahmen/ Beitrage
Dritter anzuzeigen bzw. zu tberlassen sind.

(3) Der Ubergeordnete MV richtet ggf. eine Titelvalternummer und Konten
speziell fur die Verlagerung der Verflugbarkeit ein.

Buchung eingegangener Verpflichtungen

(1) Die Buchung eingegangener Verpflichtungen (H&drucke FO1 und F02) ist auf die
Haushaltsstelle anzuordnen, aus denen spater Hierdgen zu leisten sind. Die Buchung ins-
gesamt auf nur einer Haushaltsstelle eines Deckugigss ist nicht zulassig.

(2) Bei der Buchung eingegangener VerpflichtungarHKR-Dialog sind immer Ausdrucke
als Beleg der Buchung im Sachbuchkonto zu erstelhehvon einem Anordnungsbefugten zu
unterzeichnen. Die Anordnungsbefugnis kann in dieBéllen allgemein den zustandigen
Sachbearbeitern Ubertragen werden, ohne dass eteesthriftsprobe der Bundeskasse nach
Nr. 2.2.4.3 der Anlage zu den VV flur Zahlungen, Biitbrung und Rechnungslegung (88 70
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bis 72 und 74 bis 80 BHO) uUbersandt wird. Die HKBrifucke FO1 und FO2 sind vom Be-
wirtschafter entsprechend den Aufbewahrungsfristerzuhalten und auf Anforderungpit
den begrindenden Unterlagen in der ReihenfolgeBdehungen der Rechnungsprifung zur
Verfligung zu stellen.

8.1

8.2

Verpflichtungen fir kiinftige Haushaltsjahre (FO1)

(1) Im HKR-Dialog oder mit dem HKR-Vordruck FO1 owet der TV die Buchung
rechtsgliltig eingegangener Verpflichtungen fir kigef Haushaltsjahre auf einem sei-
ner Titel- oder Objektkonten an. Die Buchung kamnLasten einer verfigbaren Ver-
pflichtungsermachtigung, aber auch ohne Verpflingaermachtigung angeordnet wer-
den. Bei Erreichen des Félligkeitsjahres werdergdlguchten Verpflichtungen — vorbe-
haltlich der im sechsten Abschnitt zu HKR-Vordrue®1 enthaltenen Ausnahmen bei
wiederkehrenden Auszahlungen (WAZ) — automatisdheistlegungen zu Lasten der fir
das laufende Haushaltsjahr verfiigbaren Ausgaberwarpelt.

(2) Im HKR-Dialog oder mit dem HKR-Vordruck FO1 kien gebuchte Verpflichtun-
gen geandert oder aufgehoben werden.

Festlegung von Ausgaben und Aufhebung einer Festte¢-02)

(1) Im HKR-Dialog oder mit dem HKR-Vordruck FO2 vgeder TV die Festlegung von
Ausgaben aufgrund einer rechtsgultig eingegang®eepflichtung auf einer Haushalts-
stelle fur das laufende Haushaltsjahr zu Lastervediigbaren Ausgaben an. Die Fest-
legung ist auch bei Haushaltsstellen, die in eild@ukungskreis verbunden sind, stets
auf die Haushaltsstelle anzuweisen, aus denerpdieren Zahlungen geleistet werden.
Die summarische Buchung auf einem einzelnen KantB, auf einem Zuweisungskon-
to, ist nicht zulassig.

(2) Im HKR-Dialog oder mit dem HKR-Vordruck FO2 kamine angewiesene Festle-
gung von Ausgaben wieder aufgehoben werden. Mitddéinebung der Festlegung ste-
hen die Ausgaben wieder uneingeschrénkt zur Verfgigu

(3) Alle Festlegungen auf einer Haushaltsstellederersummiert. Bei spaterer Ausbu-
chung eines festgelegten Betrages aufgrund eirtdu#g oder Aufhebung einer Festle-
gung wird der festgelegte Gesamtbetrag reduzietf maber eine konkrete vorangegan-
gene Festlegung ausgebucht. Beim Jahresabschludsnweoch festgelegte Betrdge auf
die entsprechenden Konten des neuen Haushaltsyadngetragen.
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Vierter Abschnitt Auszahlungen

9 Auszahlungen

(1) Auszahlungen werden grundséatzlich an dem ink@essenanordnung angegebenen Fallig-
keitstag ausgefuihrt. Soll die Zahlung abweichend den allgemeinen Rechtsvorschriften be-
reits am Falligkeitstag dem Konto des Empfangsheigien gutgeschrieben werden, ist die
Auszahlung mit dem Kennzeichen ,Gutschrift auf Eémgferkonto” anzuordnen. Zahlungen
bis 50.000 EURO werden dann einen Werktag vor déligkeitstag ausgefuhrt. Zahlungen
ab 50.000 EURO werden am Falligkeitstag automatsiggrafisch ausgefuhrt und damit tag-
gleich dem Konto des Empfangsberechtigten gutgestuwdm. Ist das Falligkeitsdatum kein
Bankarbeitstag (z.B. 31.Dezember) wird die Zahlangnachsten auf den Falligkeitstag fol-
genden Werktag ausgefuhrt. Bei der Buchung im Hkdrishren wird bei telegrafischen
Zahlungen im Buchungstext ein Hinweis Uber den Abkmgstag erstellt.

(2) Auszahlungen, die telegrafisch ohne das Kewehea ,Gutschrift auf Empfangerkonto*
angeordnet werden, werden ebenfalls am Falligkgjtatif dem Konto des Empfangers gutge-
schrieben. Um Liquiditatsnachteile des Bundes zme@en, dirfen solche Zahlungen nur in
begriindeten Einzelfallen und grundséatzlich erseiakem Betrag in Héhe von 1.000 EURO
angeordnet werden.

9.1 Einmalige Auszahlungen

9.1.1 Leistung einer einmaligen Auszahlung, einer Absgtdaiszahlung oder einer
Schlussauszahlung (FO5)

(1) Mit dem HKR-Vordruck FO5 kann der TV eine eifiga Auszahlung, eine
Abschlagsauszahlung oder eine Schlussauszahlueman Empfangsberechtig-
ten zu Lasten einer Haushaltsstelle anordnen.

(2) Die Buchung erfolgt zu Lasten der auf dem Kofgstgelegten Ausgaben,
wenn der Auszahlungsanordnung Festlegungen ireiahender Hohe vorange-
gangen sind. Der Betrag wird zu Lasten der verfiggb&usgaben gebucht, wenn
der Auszahlungsanordnung keine Festlegung vorangegaist oder soweit die
festgelegten Ausgaben nicht ausreichen (s. a. 1544, Feld 10).

(3) Mit dem HKR-Vordruck FO5 kann auch die Buchuwan Auszahlungen im
Lastschrifteinzugsverfahren angeordnet werden.

(4) Der Lastschrifteinzug setzt eine von der Bukdsse erteilte Einzugsermach-
tigung voraus.

(5) Bei der Anordnung zur Buchung von Auszahlungen Lastschrifteinzugs-
verfahren sind zur Vermeidung von DoppelzahlungienFeblder fur die Bank-
verbindung durch einen waagerechten Strich zu etéwe

(6) Mit dem HKR-Vordruck FO5 kann eine terminie@szahlungsanordnung
aufgehoben werden, solange die Zahlung noch nadbtgget ist.
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9.1.2

9.1.3

Leistung einer einmaligen Sammelauszahlung ausreiil- oder Objektkon-
to an mehrere Empfangsberechtigte (FO7 mit AnladgediiA)

(1) Einmalige Sammelauszahlungen zu Lasten einessiidtsstelle an unter-
schiedliche Empfangsberechtigte konnen mit HKR-Viac FO7 und Anlage(n)

FO7A angeordnet werden. Der HKR-Vordruck FO7 entdi# Buchungsdaten,

die Anlage (ein Satz oder mehrere Satze FO7A)(digit einzelnen Auszahlun-
gen bendtigten Angaben. Der Vordruck FO7 ist nuruiibare Inlandszahlungen
Zu verwenden.

(2) In die Anlage FO7A konnen Zahlungsdaten vonzobivier Empfangsberech-
tigten eingetragen werden. Insgesamt konnen brsvalf Anlagen mit insgesamt
bis zu 48 Einzelauszahlungen mit einer Sammelanmgirangeordnet werden.
Die Anlagen sind bei 1 beginnend fortlaufend zu marieren.

(3) Nur mit dem Vordruck FO5 (nicht FO7) kann eteeminierte Sammelauszah-
lungsanordnung aufgehoben werden, solange die @gtmloch nicht geleistet ist.
Mdglich ist sowohl eine Gesamtstornierung als aiok Teilstornierung.

Leistung einer einmaligen Sammelauszahlung augaahiedlichen Haushalts-
stellen an einen Empfangsberechtigten (F11 mit defla) F11A)

(1) Einmalige Sammelauszahlungen zu Lasten untedicther Haushaltsstellen
an einen Empfangsberechtigten kbnnen mit HKR-Varkiril1l und Anlage(n)
F11A angeordnet werden. Der HKR-Vordruck F11 kanohaftir Auszahlungen
aus einer Haushaltsstelle mit verschiedenen Textimdtionen genutzt werden.
(2) Mit dem HKR-Vordruck F11 kann auch die Buchuran Auszahlungen im
Lastschrifteinzugsverfahren angeordnet werden.

(3) Der Lastschrifteinzug setzt eine von der Bukdsse oder Aul3enstelle erteil-
te Einzugserméchtigung voraus.

(4) Bei der Anordnung zur Buchung von Auszahlunige.astschrifteinzugsver-
fahren sind zur Vermeidung von DoppelzahlungenFkder fir die Bankver-
bindung durch einen waagerechten Strich zu entwerte

(5) Der HKR-Vordruck F11 enthalt die Daten fur deesamtzahlung, die auf
dem Uberweisungstrager erscheinen, die Anlage Rli@¢ Daten fir die Buchun-
gen bei den einzelnen belasteten Titel- oder Okjgelkten bzw. flr die einzelnen
Textinformationen.

(6) In die Anlage F11A kdnnen Buchungsdaten vonzbivier Haushaltsstellen
eingetragen werden. Insgesamt kdnnen bis zu 1Zy&nlaenit insgesamt bis zu 48
Einzelauszahlungen mit einer Sammelanordnung adgebmerden. Die Anla-
gen sind bei 1 beginnend fortlaufend zu nummerieren

(7) Nur mit dem HKR-Vordruck FO5 (nicht F11) kanime terminierte Sammel-
auszahlungsanordnung aufgehoben werden, solangéatliang noch nicht ge-
leistet ist. Mdglich ist nur eine Gesamtstornierung
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9.14

9.15

9.1.6

9.1.7

Aufhebung einer Auszahlungsanordnung (F05, FO7/FO7A, F11/F11A)

(1) Mit dem HKR-Vordruck FO5 kann eine Anordnung zur Leistung einer einma-
ligen Auszahlung aufgehoben werden, solange die Zahlung noch nicht ausgefthrt
wurde.

(2) Mit dem HKR-Vordruck FO5 kann eine mit den HKR-Vordrucken FO7 oder
F11 gebuchte Anordnung zur Leistung einer einmaligen Auszahlung ganz, bei
Anordnungen mit HKR-Vordruck FO7 auch teilweise aufgehoben werden, solan-
ge die Zahlung noch nicht ausgefiihrt wurde.

Leistung und Buchung einer Auszahlung aufgrund allgemeiner Auszahlungsan-
ordnung (MO03)

(1) Zur Leistung und Buchung einer Auszahlung aufgrund allgemeiner Auszah-
lungsanordnung (Anlage 3) ist der Bundeskasse der HKR-Vordruck M03 zu 0-
bersenden.

(2) Die Regelungen fir den HKR-Vordruck FO5 gelten entsprechend.
Umbuchung von geleisteten Zahlungen (F09)

(1) Der TV kann innerhalb seines Kontenbereiches Auszahlungen nachtraglich
von einer Haushaltsstelle auf eine andere Haushaltsstelle umbuchen, solange das
Haushaltsjahr noch nicht abgeschlossen ist. Die Umbuchung der Zahlung kann
mit dem HKR-Vordruck FO9 angeordnet werden. Der Vordrucksatz hat zwei
Durchschriften, von denen eine zusammen mit dem Original an die Bundeskasse
zu senden ist.

(2) AuRerdem konnen unzutreffende Angaben zu Abschlags- und Schlusszahlun-
gen, Textinformationen und Buchungstexte berichtigt sowie Einzahlungen, die
aulerhalb des Zahlungsiberwachungsverfahrens eingezogen wurden, umgebucht
werden.

(3) Einzahlungen, die im Zahlungsuberwachungsverfahren (Nr. 10.2) verein-
nahmt wurden, kénnen nur in diesem Verfahren umgebucht werden.

Anordnung zur Leistung von Auszahlungen im Abrufverfahren (F35/F35A)

Zur Auszahlung von Bundesmitteln an Zuwendungsempfénger und an Bundes-
mittel verwaltende Stellen auBerhalb der Bundesverwaltung im Abrufverfahren
gem. den Abrufrichtlinien des Bundes erteilt der Bewirtschafter einmal jahrlich
eine Anordnung auf HKR-Vordruck F35 tber den bewilligten Jahresbetrag. Diese
Anordnung ist am Ende des Haushaltsjahres bzw. nach Abschluss der Malinahme
durch einen Nachtrag auf HKR-Vordruck F35A zu ergénzen, wenn der Gesamt-
betrag der abgerufenen Betrdge nicht mit der urspringlichen Anordnung berein-
stimmt.
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9.2

Wiederkehrende Auszahlungen (F31, F32 mit Anlage(n) F32A)

(1) Mit den HKR-Vordrucken F31 (Auszahlung aus einer Haushaltsstelle) und F32 mit
Anlage(n) F32A (Auszahlung aus verschiedenen Haushaltsstellen oder aus einer Haus-
haltsstelle mit mehreren Textinformationen) kénnen Auszahlungen an einen Empfangs-
berechtigten, die in bestimmten regelmaRigen Zeitabstanden in gleich bleibenden Teil-
betrégen zu leisten sind angeordnet werden (WAZ). Als regelmaRiger Zahlungstag kann
dabei jeder Kalendertag gewéhlt werden.

(2) Wiederkehrende Postbarzahlungen (Zahlungen zur Verrechnung/ZZV) sind eben-
falls mit diesen HKR-Vordrucken anzuordnen.

(3) Euro-Auslandszahlungen oder Devisen-Gegenwert-Auftrage sind mit dem HKR-
Vordruck F31 und dem Anlageblatt (vgl. Nr. 9.3 — Auslandszahlungen) anzuordnen.
Devisenzahlungen kénnen nur mit HKR-Vordruck FO5 angeordnet werden.

9.2.1

9.2.2

9.2.3

9.24

Anlegung, Anderung und Stilllegung von Stammséatzen

Mit der Anordnung der Auszahlungen mit HKR-Vordrucken F31 oder F32 mit
Anlage(n) F32A wird flr jede wiederkehrende Auszahlung ein Stammsatz WAZ
angelegt. Mit den HKR-Vordrucken F31/F32 sind auch Anderungen oder
Stilllegungen von bestehenden Stammsatzen anzuordnen.

Rechnungssoll

Bei der Anlegung und ggf. bei der Anderung eines Stammsatzes wird aus der
Anordnung das Rechnungssoll der wiederkehrenden Auszahlung fir das laufende
Haushaltsjahr errechnet und auf der betroffenen Haushaltsstelle zum Soll gestellt.
Stehen auf der Haushaltsstelle nicht genligend Ausgaben zur Verfligung, wird die
Anordnung abgewiesen.

Inhalt von Stammséatzen

Im Stammsatz WAZ werden alle Informationen der Anordnung gespeichert. Au-
Rerdem werden Angaben Uber die Abwicklung des Zahlungsfalls festgehalten
und fortgeschrieben, d. h. insbesondere Angaben Uber die geleistete erste Zah-
lung, die ndchste féllige Zahlung, die im laufenden Haushaltsjahr bereits geleiste-
ten Zahlungen sowie die restlichen Anordnungen. Das Rechnungssoll ergibt sich
aus der Summe von erfolgten Auszahlungen und noch offener Anordnung.

Datenblatt

(1) Als Bestétigung fur die Anlegung eines Stammsatzes erhalten TV und zustén-
dige Bundeskasse ein Datenblatt ,,Wiederkehrende Auszahlungen* mit einer vom
System vergebenen Stammnummer mit dem Inhalt des Stammsatzes. Bei jeder
Anderung und Stilllegung zu dieser Stammnummer erhalten TV und Bundeskas-
se ein Datenblatt mit einer jeweils um 1 erh6hten fortlaufenden Blatthummer. Im
Datenblatt sind die Belegnummern aller Anordnung ausgedruckt.
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(2) Der TV uberprift jedes Datenblatt daraufhin seine Anordnung vollstandig,
richtig und rechtzeitig ausgefuhrt wurde.

(3) TV und Bundeskasse konnen daruber hinaus jeilera HKR-Dialog oder

mit HKR-Vordruck GOl (Verarbeitungsschlissel 910240 Datenblatt anfor-
dern. In das Feld ,abweichende Kontobezeichnungties Stammnummer der
wiederkehrenden Auszahlung einzutragen. In dengébriFeldern eins bis flinf
sowie ,HHSt/Objekt-Nummer* erfolgen keine AngabdBei der Anforderung

von Datenblattern wird die laufende Blattnummeihnhierhoht.

9.2.5 Jahresabschluss

(1) Beim Jahresabschluss werden alle Stammsatatidfiwiederkehrenden Aus-
zahlungen, die nach dem Feld ,letzte Zahlung" imere Haushaltsjahr fortge-
fuhrt werden sollen, automatisch in das nachsteshitsjahr tbertragen. Dabei
wird auch das neue Rechnungssoll ermittelt undAalsrdnung auf der Haus-
haltsstelle gebucht.

(2) Wird diese Haushaltsstelle im neuen Haushailtsjacht fortgefihrt, ist auch
eine automatische Ubernahme des Stammsatzes négiich In diesem Fall
wird der TV durch ein Fehlerprotokoll und Datenblatterrichtet und zur Anle-
gung eines neuen Stammsatzes aufgefordert.

(3) Wegen der Buchung von Verpflichtungen im Zusanhang mit wiederkeh-
renden Auszahlungen siehe auch die Erlauterungen Ausfillhinweise des
sechsten Abschnitts zu FO1 Feld 3.

9.3 Zahlungen in das Ausland (Anlage zum FO05, F11 &@4)

(1) Zahlungen in das Ausland (AZV-Zahlungen), delarozahlungen, Devisenzahlun-
gen im Gegenwert eines Eurobetrags oder Devisamzgéih (auRer F31), werden Uber
die Deutsche Bundesbank und ihre Korrespondenzbaaibgewickelt.

(2) Der fur die Auslandszahlungen als Anlage zu H&®R-Vordrucken FO5, F11 oder
F31 vorgesehene HKR-Erfassungsbeleg (Anlage Zakhuityag im AulRenwirtschafts-
verkehr - Anlage 1) ist analog dem BBk-Beleg 4186zafillen (vgl. Ausfillhinweise
zum Vordruck 4136a der BBK). Es gelten die Bestimgan und Regelungen in den
LAllgemeinen Geschaftsbedingungen der BBKk* (vgl.sabn. X. F. Uberweisungen, das
.Merkblatt fur den Auslandszahlungsverkehr* sowiagsd,Merkblatt Uber statistische
Meldungen im Aul3enwirtschaftsverkehr” (aktuellear@t: www.bundesbank.de)

(3) Die Anlage ,Zahlungsauftrag im Aul3enwirtschedéikehr” wird nur dann von der
Bundeskasse ausgefiihrt, wenn das entsprechendenFeé&h HKR-Vordrucken FO5,
F11 oder F31 angekreuzt ist.

(4) Auszahlungen kénnen aufgrund einer vorangegangd-estlegung oder als Ab-
schlagszahlung erfolgen. Die vollstandige Anscltiéfs Empfangsberechtigten (ggf. der
BEI), die Kontonummer (fir die angeschlossenent8taan europaischen Wahrungs-
raum ist die Angabe der IBAN zwingend notwendigg 8ankbezeichnung mit An-

schrift, BIC oder Bank-Code sowie eine Zweckbestimmfir den Empféanger sind auf


http://www.bundesbank.de)/
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9.4

dem Anlagebeleg anzugeben.

(6) Auslandszahlungen haben sehr unterschiedlich#zkiten (innerhalb der Européi-
schen Union bis zu einer Woche, im weiteren Ausldacthschnittlich zwei Wochen).
Im HKR-Verfahren wird der Auszahlungszeitpunkt an#tisch errechnet. Wird eine
~Gutschrift auf Empfangerkonto” angeordnet und tielgr angeordnete Zeitpunkt der
~Gutschrift auf Empfangerkonto” im Rahmen des awdtath errechneten Auszah-
lungszeitpunktes, wird die Annordnung zwar ausgefiddlerdings ohne Garantie, zu
welchem Zeitpunkt die Gutschrift erfolgt. Der T\hétt den Hinweis:

»- Auslandszahlung - Die rechtzeitige Gutschrift aufdem Empfangerkonto kann
nicht garantiert werden.”

Liegt der angeordnete Zeitpunkt der ,Gutschrift Bnfipfangerkonto* nach dem auto-
matisch errechneten Auszahlungszeitpunkt, erhéldezusatzlich den Hinweis:

»Die Zahlung wird am TT.MM.JJJJ ausgefuhrt*.

Dadurch hat der TV die Mdglichkeit, die Anordnung gtornieren und ggf. mit einem
friheren Falligkeitstermin erneut anzuordnen.

(7) Alle tbrigen Angaben in den HKR-Vordrucken F@%d F11 entsprechen denen der
Inlandszahlungen (vgl. auch FO5, F11).

(8) Wiederkehrende Auslandszahlungen in EURO unddeazahlungen im Gegenwert
eines Eurobetrags kdnnen mit HKR-Vordruck F31 (WAByeordnet werden

(9) Bei Devisenzahlungen erfolgen die Verflgbasmiifung sowie die Anordnungs-
buchung in Euro zu einem aktuellen Kurs. Zwei higsi @age nach Auszahlung (Ist-
Buchung) wird im HKR-Verfahren nach Rickmeldung @&utschen Bundesbank au-
tomatisch eine etwaige Kursdifferenz zwischen Asishiy (HKR) und Umrechnung
(Deutschen Bundesbank) mit Bezug (Bezugsbelegnumomder der urspriinglichen
Anordnung gebucht.

Unanbringliche Auszahlungen

Auszahlungen, die von einem Kreditinstitut aufgrweider fehlerhaften Kassenanord-
nung nicht ausgefihrt werden konnten (unanbringlidhszahlungen), werden von den
Bundeskassen grundséatzlich unmittelbar wieder asf utspringliche Sachbuchkonto
des Bewirtschafters, aus dem die Anordnung emeilde, gebucht, soweit der Bewirt-
schafter nichts anderes bestimmt hat. Das Bundésgriinm der Finanzen kann fir die
unanbringlichen Auszahlungen ein bewirtschaftergenres Verwahrungskonto im
Verwahrungsbuch Abschnitt 4 (9070 0000 48), Untschhitt 78 mit der Objektnum-
mer 02 74 207zulassen. FUr den Antrag gelten die Vorschuss-Werd/ahrungsricht-
linien des Bundes zu § 60 BHO. Der Bewirtschaftésdlt als Nachweis der Buchung
eine Durchschrift des Kassenbelegs und entschdatet tber das Weitere. Kursdiffe-
renzen bei Devisenzahlungen gehen zu Lasten destBavafters.
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Flnfter Abschnitt Einzahlungen

10 Einzahlungen

10.1 Grundsatz

Einzahlungen sind grundsétzlich auf Einnahmetitebachen. Ausnahmen werden im
Haushaltsgesetz und in Haushaltsvermerken sovderirVorschuss- und Verwahrungs-
richtlinien des Bundes zu 8§ 60 BHO (VO/VW-RiB) gge#f. Bei den Einnahmen beste-
hen Ausnahmen bei Riickeinnahmen, Erstattungen aitdiBen Dritter.

10.1.1

10.1.2

10.1.3

Rickeinnahmen

Ruckeinnahmen sind Riickeinzahlungen wegen UbemzghlDoppelzahlung o-
der nachtraglicher Anderung der Berechnungsgruedlagon im laufenden
Haushaltsjahr geleisteten Ausgaben. Sie sind beiAlesgabetitel zu buchen, so-
lange das Haushaltsjahr nicht abgeschlossen iskeitinahmen von Personal-
ausgaben sind auch dann bei dem Ausgabetitel Zuehuevenn sie aus vorher-
gehenden Haushaltsjahren stammen.

Erstattungen

Erstattungen sind Einzahlungen, die im sachlichesammenhang mit einer
Ausgabe stehen und fir die im Haushaltsplan kejargr Einnahmetitel vorge-
sehen ist. Diese Erstattungen sind bei dem Austja@bet buchen, wenn er im
Haushaltsplan den Haushaltsvermerk ,Erstattungef®gh den Ausgaben zu“
enthalt oder im Haushaltsgesetz eine entsprechlieagelung enthalten ist.

Beitrage Dritter

(1) Beitrage Dritter sind Leistungen, mit denerhdiiritte an Ausgaben des Bun-
des beteiligen. Sie sind bei dem Ausgabetitel zthén, wenn er den Haushalts-
vermerk ,Beitrdge Dritter flie3en den Ausgaben eathélt. Im Bundeshaushalt
ist in diesen Féllen nur der Bundesanteil verarsthl

(2) Im HKR-Verfahren wird vor der Buchung von eiggagenen Verpflichtun-
gen fur das laufende Haushaltsjahr (Festlegungao)reatisch geprift, ob Mittel
in der angegebenen Hohe verflgbar sind, d. h.,esbT¥ keine hbéheren Ver-
pflichtungen eingegangen ist, als ihm Mittel ausustaltsansatz und Beitragen
Dritter zur Verfugung stehen. Entsprechendes {iltdie Buchung und Ausfiih-
rung von Auszahlungsanordnungen.

(3) Die verfugbaren Mittel werden tber den Haussailsatz hinaus um die Bei-
trdge Dritter erhoht, wenn eine Annahmeanordnurgyfini erteilt worden ist.

Wird die Annahme von Beitrdgen Dritter mit dem Mféeitungsschlissel 53010
(mit Erhéhung der verfligbaren Mittel) angeordnetyden die verfugbaren Mit-
tel nicht erst im Zeitpunkt des Zahlungseingangsdsrn bereits im Zeitpunkt
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der Buchung der Annahmeanordnung erhéht. Damiansichlielend auch die
Buchung der eingegangenen Verpflichtung in volléhel moglich.

(4) Dies gilt auch fiur sonstige Einnahmen, die Aalmggiteln zuflieRen.

(5) Falls Ausgaben aufgrund zu erwartender Einnahgeeistet wurden und
diese Einnahmen im laufenden Haushaltsjahr niaidetien, dirfen diese Ein-
nahmen, soweit sie in den folgenden Haushaltsjabimegehen, nicht mehr zur
Leistung der Ausgaben verwendet werden.

10.2 Einzahlungen im Zahlungstiberwachungsverfahren

(1) Das Zahlungsiuiberwachungsverfahren (ZUV) ist &umbverfahren des HKR-
Verfahrens. In diesem Verfahren sind grundsatzith Einzahlungen abzuwickeln,
soweit nicht ein anderes Subverfahren zu verwergien

(2) Nicht im ZUV abzuwickeln sind Anordnungen miextinformationen (Nr. 4.5),
Rickzahlungen von Abschlagen und zu wiederkehreddeszahlungen, Anordnungen
mit sofortiger Erhéhung der verfigbaren Mittel (6.1.3 Abs. 3) sowie Einzahlungen
fur Einzelvorschisse und -verwahrungen.

(3) Einzahlungen im ZUV kénnen von den Bewirtsobaft elektronisch im ZUV-
Dialog (Nr. 10.3) oder schriftlich mit den vorgesaeken HKR-Vordrucken angeordnet
werden (Annahmeanordnungen). Unabhangig von derdértAnordnung stehen alle
Kontoinformationen im ZUV-Dialog zur Verfiigung ukénnen online abgerufen wer-
den.

(4) Die Teilnahme am ZUV-Dialog wird auf Antrag voompetenzzentrum fiir das
Kassen- und Rechnungswesen des Bundes zugelasseag@im HKR-Dialog unter
.Dokumentationen). Fir jeden Anwender wird eingezie Benutzerkennung mit den
Rechten im ZUV-Dialog eingerichtet. Die Einzelhaitder Dialoganwendung sind im
Benutzerhandbuch zum Zahlungsiuberwachungsverfgiemregelt.

10.2.1 Personenkonten

(1) Im zUOV werden personenbezogene Konten (Persamten) als Vorkonten
zu den Sachbuchkonten des HKR-Verfahrens geflukitdénen als Ordnungs-
begriff ein zwolfstelliges Kassenzeichen verwendat (elf Stellen + Prifzif-
fer). Durch die Angabe des Kassenzeichens in deraAmeanordnung werden
die Personenkonten im ZUV eroffnet, die fur dietees Abwicklung der Anord-
nung notwendig sind.

(2) Personenkonten werden als Einmalzahlungs- paatmer- oder Einzahlerkon-

ten gefuhrt.

- Einmalzahlungskonten werden mit der Buchungreffmmahmeanordnung er-
offnet und nicht in das nachste Haushaltsjahr idemen, wenn das Konto
ausgeglichen ist.

- Zahlpartnerkonten werden mit der Buchung einenatmeanordnung eroff-
net und nicht in das nachste Haushaltsjahr Gberremmenn das Konto aus-
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10.2.2

geglichen ist und ein Jahr lang in diesem Konto keine weitere Buchung durch-
geflihrt wurde.

- Einzahlerkonten werden mit einer Einzahlung er6ffnet und durch die Buchung
einer Annahmeanordnung in ein Einmalzahlungs- oder Zahlpartnerkonto um-
gewandelt.

(3) Auf den Personenkonten werden nachgewiesen:

- die Stammdaten (Kennzeichen Mahnverfahren, Anschrift des Zahlungs-
pflichtigen, Bankverbindung, Angaben Uber den Zweck der Zahlung bei
Lastschrifteinzug sowie die Angaben zum Einzahlenden [falls abweichend
vom Einzahlungspflichtigen]),

- die Bewegungsdaten (Betrag, Falligkeit, Haushaltsstelle und Buchungstext),,

- bei wiederkehrenden Einzahlungen der Zahlungsturnus und die regelméRig
zu zahlenden Betrage, abweichender erster/letzter Betrag, Datum der ers-
ten/letzten Zahlung und

- alle kassenméfigen Einzelvorgénge wie Sollstellungen, einschlielich tur-
nusmaRiger Sollstellungen (WEZ), Zahlungseingange, Lastschriften, Rick-
lastschriften, Mahnungen, Rickstandsanzeigen und Folgeanordnungen,
Stundungen, Niederschlagungen usw. in einem jeweils getrennten Bu-
chungsplatz.

(4) Zahlungseingédnge mit Kassenzeichen werden den Personenkonten automa-
tisch zugeordnet. Der Stand des Personenkontos wird aus den durch den Zah-
lungseingang ganz oder teilweise getilgten Forderungen ermittelt. Mehrere offene
Forderungen werden in der Reihenfolge der Félligkeit entsprechend VV zu § 34
BHO getilgt.

(5) Die Zahlungseingénge auf den Personenkonten werden automatisch als Ta-
gesergebnisse summarisch auf den Sachbuchkonten des HKR-Verfahrens als
»Einzahlung Verrechnung“ oder ,,Auszahlung Verrechnung“ gebucht. Die Bu-
chung im HKR-Verfahren erfolgt am Folgetag der Buchung im ZUV.

Vergabe der Kassenzeichen

(1) Die Vergabe der Kassenzeichen ist immer bewirtschafterbezogen und erfolgt
durch die Bundeskasse. Die Verwendung der Kassenzeichen ist deshalb an die
jeweilige Bewirtschafternummer gebunden; vergebene Kassenzeichen kénnen
nicht durch einen anderen Bewirtschafter eingesetzt werden. Die Vergabe der
Kassenzeichen wird im Verfahren protokolliert. Bei der Vergabe von Kassenzei-
chen ist zwischen Bewirtschaftern, die fiir die Erstellung von Annahmeanordnun-
gen bzw. Buchungsbelegen kein eigenes automatisiertes VVerfahren einsetzen und
Bewirtschaftern mit eigenen automatisierten Verfahren zu unterscheiden.

(2) Bewirtschafter, die fir die Erstellung von Annahmeanordnungen bzw. Bu-
chungsbelegen in den Féllen allgemeiner Annahmeanordnung kein eigenes auto-
matisiertes Verfahren einsetzen, fordern bei der fiir sie zustdandigen Bundeskasse
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entsprechend der Anzahl der im ndchsten Halbjahr zu erwartenden Zahlungsfalle
Uberweisungsvordrucke, in die bereits Kassenzeichen als Verwendungszweck
eingedruckt sind, oder eine Kassenzeichenliste an.

(3) Bewirtschaftern, die Annahmeanordnungen mit eigenen automatisierten Ver-
fahren erstellen (Anordnungen auf elektronischem Wege, Anordnungsdatentrager
oder Einzelausdrucke) kann zur Arbeitserleichterung ein gesonderter Nummern-
kreis (Kassenzeichenpréfix) fur die selbstdndige Vergabe der Kassenzeichen ein-
schliellich Berechnung der Prufziffer zur Verfugung gestellt werden.

(4) Der Bewirtschafter hat den Einzahlungspflichtigen unter Mitteilung des Kas-
senzeichens zu bitten, den Betrag unter Angabe des Kassenzeichens im Verwen-
dungszweck zu uberweisen. Mit der Zahlungsaufforderung ist die Annahme der
Einzahlung unter Angabe des Kassenzeichens anzuordnen.

10.2.3 Mahnverfahren - Kennzeichen Mahnverfahren

10.2.3.1 Mahnverfahren

(1) Ruckstandige Betrage werden unter Bericksichtigung der im
Kennzeichen Mahnverfahren angeordneten Besonderheiten automa-
tisch beim Schuldner angemahnt. AuRerdem werden ggf. Mahnkos-
ten/Sdumniszuschlage angefordert und zum Soll gestellt. Sdumniszu-
schldge werden nur fiir den ersten angefangenen Monat des Zahlungs-
rickstands automatisiert angefordert und zum Soll gestellt. Weitere
S&umniszuschlége sind ggf. im Beitreibungsverfahren geltend zu ma-
chen und zum Soll zu stellen. Bei Zahlungseingdngen auf gemahnte
privatrechtliche Forderungen werden ggf. automatisch Verzugszinsen
berechnet und angefordert, soweit es sich nicht um Kleinbetrdge han-
delt.

(2) Tritt durch eine Rucklastschrift auf einem Personenkonto ein Zah-
lungsrickstand tber der Kleinbetragsgrenze ein, erfolgt unter den in
Nr. 10.2.9 genannten Voraussetzungen eine automatische Mahnung
unter Berucksichtigung des Kennzeichens Mahnverfahren. Die Mah-
nung enthalt den Hinweis, dass das Lastschrifteinzugsverfahrens aus-
gesetzt wurde und die Bundeskasse ggf. neu erméchtigt werden kann.

(3) Kassenzeichen mit riickstandigen Forderungen werden nach Been-
digung des vereinbarten Mahnverfahrens in Rickstandslisten fiir den
Bewirtschafter dokumentiert. In diesen Fallen wird der Bewirtschafter
Uber spétere Zahlungseingange sofort durch Kassenanzeigen benach-
richtigt.
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10.2.3.2 Kennzeichen Mahnverfahren

(1) Im Kennzeichen Mahnverfahren kénnen Besonderheiten angeord-
net werden, die bei der Mahnung, der Berechnung von Mahnkosten
und Verzugszinsen sowie bei der Erstellung von Kassenanzeigen und
Ruckstandsanzeigen zu beruicksichtigen sind.

(2) Bestehen gegeniiber einem Zahlungspflichtigen mehrere Forde-
rungen mit unterschiedlichen Anforderungen an das Mahnkennzei-
chen, so sind getrennte Kassenzeichen zu verwenden.

Stelle 1 - Mahnverfahren

Stelle 1 legt fest, ob und wie gemahnt werden soll.

0

Ruckstandige Forderung wird gemahnt; es werden 2,50
Euro Mahnkosten angefordert und zum Soll gestellt

Zahlungserinnerung ohne Mahnkosten (z. B. bei Stellen
der offentlichen Verwaltung)

Erste Mahnung ohne Mahnkosten (z. B. wenn Mahnung
erforderlich ist, um Zahlungspflichtigen in Verzug zu
setzen — z. B. bei Geschaftsfihrung der Verwaltung ohne
Auftrag -)

Zweite Mahnung mit 2,50 Euro Mahnkosten

Mahnung mit Berechnung der Mahnkosten nach § 3 Abs.
3 und 8 19 Abs. 2 Verwaltungs-Vollstreckungsgesetz
(VWVG)

Mahnung mit 1,50 Euro Mahnkosten

Keine Mahnung, turnusméfBige Ruckstandsanzeige sofort
nach Féalligkeit (Bewirtschafter will liber Mahnverfahren
selbst entscheiden)

Keine Mahnung, turnusmdalige Ruckstandsanzeige
(14 Tage nach Falligkeit)

Erste und zweite Mahnung nach § 19 VwVG. Fiir beide
Mahnungen entstehen Mahnkosten

Mahnung mit 1,55 Euro Mahnkosten (VwWVG Bremen)
Mahnungen mit 5,00 Euro Mahnkosten (VwWVG Bayern)

Mahnung mit Berechnung der Mahnkosten nach VwVG
Berlin

Mahnung mit Berechnung der Mahnkosten nach VwVG
Nordrhein-Westfalen

Mahnung mit Berechnung der Mahnkosten nach VwVG
Baden-Wi(irttemberg
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G

Mahnung mit Berechnung der Mahnkosten nach VwVG
Rheinland-Pfalz

Mahnung mit Berechnung der Mahnkosten nach VwVG
Schleswig-Holstein

Mahnung mit Berechnung der Mahnkosten nach VwVG
Niedersachsen

Mahnung mit Berechnung der Mahnkosten nach VwVG
Hessen

Kleinbetrdge unter 5,00 € werden unabhdngig vom angegebenen
Kennzeichen nicht gemahnt. Die Kleinbetragsregelung kann im Ein-
zelfall bewirtschafterbezogen angepasst werden.

Stelle 2 - Verzugszinsen, Sdumniszuschlag

Stelle 2 legt fest, ob Nebenforderungen berechnet werden sollen.

0

Verzugszinsen nach VV Nr. 4.1 zu § 34 BHO - Verbrau-
cher (8 288 Abs. 1 BGB)

Keine Verzugszinsberechnung (Bewirtschafter kann Ver-
zugszinsen ggf. selbst berechnen, anfordern und zur An-
nahme anordnen)

Verzugszinsen nach VV Nr. 4.1 zu § 34 BHO - Nicht
Verbraucher (8 288 Abs. 2 BGB)

S&umniszuschlag nach 8 18 Verwaltungskostengesetz
(VwKostG)

(Da die Sadumniszuschlage erst nach einer Frist von ei-
nem Monat zu berechnen sind (8§18 VwKostG), erstellt
das Verfahren zwei Mahnungen: Die erste Mahnung er-
folgt ohne Berechnung von Saumniszuschlégen nach Fal-
ligkeit, die zweite Mahnung wird nach einer Frist von 30
Tagen mit der Berechnung von Saumniszuschlagen fur
den abgelaufenen und angefangenen Monat erzeugt.)

Saumniszuschlag 1 v. H. fir den jeden angefangenen
Monat nach § 240 AO

frei

Zinsen nach § 49a Abs. 3 Bundesverwaltungsverfahrens-
gesetz (BVwVTG)

Verzugszinsen nach § 33a Abs. 1 u. 3 Vermdgensgesetz
(VermG)

Zinsen nach § 49a Abs. 3 Verwaltungsverfahrensgesetz
NRW (VWVGNW)
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10.2.3.3

Stelle 3 - Kontoart

Stelle 3 legt fest, wann das betreffende Konto im Jahreswechsel still-
gelegt wird (vgl. Nr. 10.2.10).

0 Konto fiir Einmalzahlung (Stilllegung erfolgt bei ausge-
glichenem Konto)

1 Zahlpartnerkonto (Stilllegung erfolgt nach einem Jahr
ohne Buchungen)

Stelle 4 - Mahn-/LSE-Sperre

Stelle 4 legt fest, ob und aus welchem Grund das Mahnverfahren und
der Lastschrifteinzug deaktiviert werden sollen:

0 keine Sperre (Normalfall)

1 Adressfehler (gebucht durch die Kasse bei Unzustellbar-
keit der Mahnung)

2 Widerspruch (durch Bewirtschafter zu veranlassen)

3 aus anderen Griinden (durch Bewirtschafter zu vertreten)

9 Loschen einer vorhandenen Sperre

Liegt eine Sperre wegen Adressfehler vor und werden die Stammda-
tenfelder der Adresse verandert, setzt das System die Mahnsperre au-
tomatisch wieder auf 0. Die Konten mit Mahn-/LSE-Sperren werden
dem Bewirtschafter in regelméRigen Abstdnden mitgeteilt (Liste ZV-
017).

Stelle 5 - Mitteilung
Stelle 5 regelt den Zeitpunkt der Erstellung von Kontoausziigen

0 Kontoauszug bei Riickstand (Normalfall)

1 Kontoauszug bei Anderung, d.h. jeder Buchung im Konto
(Sonderfall)

Buchung von Nebenforderungen
(1) Buchung von Mahnkosten und Mahngebiihren

Mahnkosten und Mahngebiihren des Bundes werden einheitlich bei
Kap. 0804 Tit. 111 01 gebucht.

(2) Buchung von Saumniszuschldgen und Verzugszinsen

- Die im ZUV automatisch berechneten und eingezogenen Saumnis-
zuschlége werden einheitlich bei Kap. 0804 Tit. 119 99 gebucht.

- Die im ZUV automatisch berechneten und zum Soll gestellten Ver-
zugszinsen werden bei der Haushaltsstelle der Hauptforderung ge-
bucht.
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10.2.4 Erd6ffnung eines Personenkontos (F22, F23/F23A, F41, FA2/F42A, M02)

10.24.1

10.2.4.2

Einmalzahlungs- und Zahlpartnerkonto

Die erstmalige Buchung einer Anordnung des Bewirtschafters zur
Annahme einer Einzahlung (F22, F 23, M02) oder wiederkehrenden
Einzahlung (F41, F42) zu einem Kassenzeichen bewirkt im ZUV die
Eréffnung eines Einmalzahlungs- oder Zahlpartnerkontos und die An-
legung der entsprechenden Stammdaten.

Einzahlerkonto

Einzahlerkonten werden mit der erstmaligen Buchung einer Einzah-
lung mit plausiblen Kassenzeichen ertffnet. Die Stammdaten dieser
Konten werden bei Buchung der ersten Annahmeanordnung des Be-
wirtschafters vervollstandigt.

10.2.5 Anderung eines Personenkontos

10.25.1

Stammdatenanderungen (F22 und F41)

(1) Stammdatenanderungen kdnnen entweder mit dem HKR-Vordruck
F22/FA1 unter Angabe des VSL 01300 oder im Zusammenhang mit
einer weiteren Anordnung zur Annahme einer Einzahlung oder wie-
derkehrenden Einzahlung zu einem Kassenzeichen gebucht werden.
Im letzten Fall wird im ZUV die Anordnung mit den Angaben im be-
stehenden Konto verglichen und im Anderungsfall automatisch eine
zusétzliche Buchung mit dem VSL 01300 zur Stammdatenanderung
vor der Buchung der Anordnung erzeugt.

(2) Bei Stammdatendnderungen mit dem VSL 01300 sind neben der
Angabe der Bundeskasse und des Haushaltsjahres stets Eintragungen
in folgenden Datenfeldern erforderlich (Mussdaten):

- Belegnummer des Bewirtschafters,
- Verarbeitungsschlissel (01300),

- Bewirtschafternummer,

- Titelkonto,

- ggf. Objektnummer und

- Kassenzeichen sowie Name/Bezeichnung des Einzahlungspflichti-
gen (nur Feld 7 der Satzart H22)

(3) Im Ubrigen sind nur Eintragungen in den Datenfeldern vorzuneh-
men, die gedndert werden sollen.
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(4) Geandert werden kénnen:
Kennzeichen Mahnverfahren
Stelle 1 ohne Einschrankung

Stelle 2 ohne Einschrénkung, solange im laufenden Haushaltsjahr
maschinell noch keine Verzugszinsen oder S&umniszu-
schlage berechnet worden sind. Wurden bereits Verzugs-
zinsen oder Saumniszuschldge berechnet, sind bei einer
Anderung des Schliissels von 0, 2 oder 5 — 8 (Verzugs-
zinsen) nach 3 bzw. 4 (Sdumniszuschldge) oder umge-
kehrt die bis zur Anderung angefallenen Saumniszu-
schlage manuell zum Soll zu stellen und anzufordern
bzw. zu stornieren. Maschinelle Verzugszinsberechnun-
gen werden flr das laufende Haushaltsjahr stets automa-
tisch berichtigt.

Stelle 3 ohne Einschrankung

Stelle 4 ohne Einschrinkung beim Setzen einer Sperre oder An-
dern einer Sperre. Eine bestehende Sperre kann nur durch
den Eintrag ,9‘ aufgehoben werden.

Stelle 5 ohne Einschréankung

Bei jeder Anderung des Kennzeichens Mahnverfahren ist das neue
Kennzeichen (Stellen 1 bis 5) stets vollstandig anzugeben.

Anschrift des Einzahlungspflichtigen

Diese Daten miissen im Falle einer Anderung stets vollstandig ange-
geben werden. Zur Loschung der im Feld Bezeichnung bzw. Stra-
Re/Postfach (Feld 8 und 9 der Satzart H22) gespeicherten Daten ist
‘99999999’ linksbuindig einzutragen.

Bankverbindung

Bei Anderung von Bankleitzahl oder Kontonummer ist stets die voll-
stdndige neue Bankverbindung anzugeben. Zur Ldschung der gespei-
cherten Bankverbindung ist ‘99999999’ im Feld 8 der Satzart HO1
einzutragen.

Kennzeichen Lastschrifteinzug (LSE)

Wurde der Lastschrifteinzug (LSE =“1°) nicht bereits bei der Kontoer-
6ffnung angeordnet, kann er bei Vorliegen einer Einzugserméchtigung
jederzeit angeordnet werden. Die Einzugsermdchtigung ist der Durch-
schrift der Anderungsanordnung beizufiigen. AuRerdem ist eine voll-
stdndige Bankverbindung anzugeben. Bei Widerruf des Lastschrift-
einzugs ist das Kennzeichen Lastschrifteinzug mit LSE =*9° zu 16-
schen.

Angabe Uber den Zweck der Zahlung bei Lastschrifteinzug

Die dem Zahlungspflichtigen bei Lastschrifteinzug mitzuteilende
Textkonstante, welche fir das Personenkonto allgemein giltig sein
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10.2.5.2

soll, kann durch Eintragung in diesem Feld (Feld 7 der Satzart H32)
geédndert werden. Ein gespeicherter Eintrag kann durch die linksbin-
dige Eingabe von ,99999999° geldscht werden.

Angabe des Einzahlers

Ein vom Einzahlungspflichtigen abweichender Einzahlender (z. B. bei
Lastschrifteinzug vom Konto der Eltern) kann hier (Feld 7 der Satzart
H12) nachgemeldet oder geéndert werden. Im Falle des Lastschrift-
einzugs muss der Einzahlende Inhaber des Kontos sein. Ein Bu-
chungstext darf hier im Zahlungsuberwachungsverfahren nicht einge-
tragen werden. Ein gespeicherter Eintrag kann durch die linksbindige
Eingabe von ,99999999° geldscht werden.

Bewegungsdatenédnderung

(1) Die in den Personenkonten je Buchungsplatz hinterlegten Bewe-
gungsdaten kdnnen nicht gedndert werden.

(2) Zur Korrektur der Bewegungsdaten muss die urspringliche Bu-
chung storniert und neu eingebucht werden.

10.2.6 Folgeanordnungen (F22, F23/F23A, F25)

10.2.6.1

10.2.6.2

Zusétzliche Einzelannahmeanordnungen fiir ein bestehendes Perso-
nenkonto

(1) Auf jedem Personenkonto kénnen unter dem bereits vergebenen
Kassenzeichen weitere Anordnungen zur Annahme von Einzahlungen
im ZUV-Dialog oder mit HKR-Vordrucken F22, F23, F25, M02 ge-
bucht werden.

(2) Bei allen Folgeanordnungen auf ein bestehendes Personenkonto
missen die bereits gespeicherten Stammdaten

- Kennzeichen Mahnverfahren

- Anschrift des Einzahlungspflichtigen (Felder 8 bis 10 Satzart H22)
- Bankverbindung und Kennzeichen LSE

- Angabe lber den Zweck der Zahlung bei Lastschrifteinzug

- abweichender Einzahler

nicht wiederholt werden. Nur der Name des Einzahlungspflichtigen
(Feld 7 der Satzart H22) ist stets einzutragen.

(3) Eine stellengenaue Schreibweise wie in der urspriinglichen Anord-
nung ist erforderlich.

Aufhebung zum Soll gestellter Annahmeanordnungen (F25)

(1) Im zZUV-Dialog oder mit dem HKR-Vordruck F25 kénnen vom
Bewirtschafter erteilte Annahmeanordnungen flr Einzeleinzahlungen
ganz oder teilweise aufgehoben werden.

(2) Hierzu ist stets der urspriinglich angeordnete Betrag oder der auf-
zuhebende Teilbetrag anzugeben. Aulerdem ist das Félligkeitsdatum
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der urspriinglichen Anordnung und der Buchungspiez Sollstel-
lung oder die Bewirtschafterbelegnummer der urggiréinen Anord-
nung im Feld 10 der Satzart 100 als Bezugsbelegrarmimzutragen.
Der jeweilige Buchungsplatz der Sollstellung isimd@UV-Dialog

oder dem ZUV-Kontoauszug zu entnehmen.

(3) Bei Anordnungen, die mit HKR-Vordruck F23 elt@urden, sind
Teilbetrdge mit dem HKR-Vordruck F25 aufzuheben.

10.2.6.3 Sonstige Folgeanordnungen (F25)

(1) Im ZUV koénnen weitere Folgeanordnungen fiir dleshde Perso-
nenkonten (einschliellich der Konten Uber wiederkatie Einzah-
lungen) im ZUV-Dialog oder mit HKR-Vordruck F25 eiit werden:
Dies sind insbesondere Anordnungen

- fur weitere Einzelannahmen fur Hauptforderungen,

- Uber Nebenforderungen wie Stundungszinsen, S&zosthlage
und Kosten, die im Vollstreckungsverfahren erholvenden,

- zur Aufhebung von Anordnungen des Bewirtschafterd von au-
tomatischen Sollstellungen sowie Anordnungen votsGuiften,

- Uber Stundungen, Niederschlagungen, Erlasse.

(2) Ausfillhinweise:

(2.1) Der Name bzw. die Bezeichnung des Einzahlpitightigen ist
stets einzutragen.

(2.2) Auf dem HKR-Vordruck F25 kénnen bis zu drailgeanord-
nungen zu einem bestehenden Personenkonto mihgfemder unter-
schiedlichen Verarbeitungsschlisseln, Titel odejekikonten und
Falligkeiten erteilt werden. Verarbeitungsschlisdg¢hushaltsstelle,
Betrag und Falligkeitsdatum sind stets einzutragen.

(2.3) In den Feldern 9 bzw. 10 der Satzart 10@iistEintrag nur er-
forderlich, wenn sich die Folgeanordnung auf eioakkete vorange-
gangene Anordnung oder eine automatische Sollstelezieht (vgl.
Aufhebung einer Anordnung). Entsprechendes gilZiv-Dialog.

(2.4) Im zUV-Kontoauszug wird bei jeder Buchung dégrarbei-
tungsschlissel mit dem dazugehdorigen Text (z. BO5Mahnkosten)
ausgedruckt. Soweit dieser Text zur Erlauterung Biechung aus-
reicht, ist in der Satzart HO2 kein zusatzlichartigg erforderlich.

10.2.6.4 Aufhebung einer Einzelannahmeanordnung (VSL 58600)

(1) Einzutragen sind Haushaltsstelle, KassenzejdBetrag und Fal-
ligkeitsdatum der urspriinglichen Anordnung. Zuséltizist die Be-
legnummer des Bewirtschafters dieser AnordnungBalisugsbeleg-
nummer oder der Buchungsplatz dieser Anordnungsidéraus dem
aktuellen ZUV-Kontoauszug ergibt, einzutragen. Bighebung eines
Teilbetrages ist méglich.

(2) Steht die aufzuhebende Anordnung nicht mehParsonenkonto
des laufenden Jahres, weil ihr im Vorjahr berditsZzahlungseingang
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10.2.6.5

10.2.6.6

10.2.6.7

zugeordnet wurde, kann die Sollminderung nur noch durch eine Gut-
schrift (VSL 58611) erreicht werden. Bei der Gutschrift ist der Bezug
auf die urspriingliche Anordnung im Buchungstext anzugeben und
nicht in den Feldern 9 bzw. 10 der Satzart 100 (Buchungsplatz bzw.
Bezugsbelegnummer).

Stornierung einer automatischen Sollstellung

Bei Aufhebung einer automatischen Sollstellung ist stets der Bu-
chungsplatz dieser Sollstellung anzugeben. Im Ubrigen gilt Nr.
10.2.6.4 entsprechend.

Stundung

(1) Eine Stundung setzt sich zusammen aus

- der Ausbuchung des zu stundenden Sollstellungsbetrages (VSL
58602) und

- der Anordnung der neuen Stundungssollstellung(en) (VSL 53109)
sowie

- der Anordnung von Stundungszinsen (VSL 53107).

(2) Bei der Ausbuchung ist die Haushaltsstelle der urspriinglichen
Anordnung anzugeben. Es kann auch ein Teilbetrag gestundet werden.
Als Félligkeitsdatum ist der Zeitpunkt einzutragen, von dem ab die
Stundung gelten soll. Bis zu diesem Zeitpunkt werden ggf. automa-
tisch Verzugszinsen angefordert.

(3) Bezugsbelegnummer oder Buchungsplatz sind stets anzugeben.

(4) Die Ausbuchung der Sollstellung des gestundeten Betrages mit
neuer Félligkeit und Stundungszinsen kénnen auf demselben HKR-
Vordruck F25 angeordnet werden. Im Falle der Ratenstundung sind
weitere HKR-Vordrucke F25 erforderlich. Falls die Anzahl der Stun-
dungsraten dies rechtfertigt, kann auch eine wiederkehrende Einzah-
lung eingerichtet werden (F41, F42).

Niederschlagung, Erlass (VSL 586 03 — 586 05)

(1) Einzutragen sind die Haushaltsstelle und das Félligkeitsdatum der
urspringlichen Anordnung.

(2) Die Angabe eines Teilbetrages ist moglich. Zusatzlich ist die Be-
legnummer des Bewirtschafters der urspringlichen Anordnung als
Bezugsbelegnummer oder der Buchungsplatz dieser Anordnung, der
sich aus dem ZUV-Kontoauszug ergibt, einzutragen.
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10.2.7 Wiederkehrende Einzahlungen (F41, F 42/F42A)

Wiederkehrende Einzahlungen (WEZ) sind Einzahlungen von einem Einzah-
lungspflichtigen, die in bestimmten regelméBigen Zeitabstdnden in gleich blei-
benden Teilbetrdgen (Raten) zu leisten sind. Als Zahlungstag kann dabei jeder
Kalendertag gewahlt werden.

10.2.7.1

10.2.7.2

Einrichtung

Bei der Einrichtung einer WEZ sind festzulegen:
- Haushaltsstelle

- Teilbetrag (Rate)

- ggf. abweichender erster und/oder letzter Betrag
- Turnus

- Datum der ersten Zahlung (Zahlungstag)

- Datum der letzten Zahlung

(2) Aufgrund der Angaben werden im Personenkonto automatisch die
Stammdaten der WEZ und zum Falligkeitstermin (Zahltag) die Soll-
stellung mit dem VSL 53118 erzeugt.

Anderung oder Stilllegung

(1) Die Mussdaten bei Stammdatenanderungen (Nr. 10.2.5.1) sind
einzutragen. Enthalt das Personenkonto mehrere wiederkehrende Ein-
zahlungen, ist in Satzart 101, Feld 8, die zutreffende Ordnungsnum-
mer der wiederkehrenden Einzahlung, die gedndert werden soll, einzu-
tragen. Diese ergibt sich aus dem Stammblatt.

(2) Im Feld letzte Zahlung kann der Monat, in dem die letzte Zahlung
anzunehmen ist, angeordnet oder ein fiir die letzte Zahlung bereits an-
geordneter Monat gedndert werden. Der angegebene Monat letzte
Zahlung muss ein turnusmagiger Monat sein. Eine Ldschung eines ge-
speicherten Datums letzte Zahlung kann durch die Eintragung von
‘999999 erreicht werden. Soll nur das Datum letzte Zahlung (Satzart
108, Feld 10) geédndert werden, genigt eine Eintragung in diesem
Feld.

(3) Bei riickwirkender Anderung des Datums letzte Zahlung (d. h.
wenn die Anordnung der Bundeskasse verspétet vorgelegt wird) und
bei allen Gbrigen Anderungen in den Satzarten 107, 108 und H02
mussen diese drei Satzarten vollstandig aufgefullt sein.

(4) Ruckwirkende Anderungen sind nur mit Auswirkungen auf das
laufende Haushaltsjahr und, bei offenen Sollstellungen, des Vorjahres
mdoglich. Weitergehende Riickwirkungen sind ggf. durch Folgeanord-
nungen (Nr. 10.2.6) zu bereinigen.

(5) Das Datum ,,giiltig ab“ (Satzart 108, Feld 10) bezeichnet bei Ande-
rungen den Beginn des Zahlungszeitraums, fiir den die Anderung gilt.
Das Datum erste Zahlung legt fest, wann die erste turnusmaRige Rate
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10.2.7.3

oder die erste abweichende Zahlung zum Soll gestellt wird. Zusatzlich
zur giltigen wiederkehrenden Einzahlung kénnen bis zu zwei Ande-
rungen gespeichert werden, die ab dem Datum ,,gultig ab“ die bisheri-
ge Zahlung ersetzen sollen.

(6) Beispiel:

Bis einschlielllich Dezember 2007 sind monatlich jeweils 10,- Euro
zum 1. eines jeden Monats zu zahlen. Ab Januar 2008 soll auf jahrli-
che Zahlungsweise umgestellt werden. Die Zahlung soll jeweils am
1. Juli geleistet werden.

Als Teilbetrag (Rate) sind 120,- Euro, als erste Zahlung (Zahlungstag)
ist “010708’, als Turnus *12* und als Datum gultig ab ‘010108 einzu-
tragen.

(7) Die Stilllegung einer wiederkehrenden Einzahlung erfolgt immer
automatisch, wenn die durch das Datum letzte Zahlung festgelegte
letzte Sollstellung gebucht wurde. Zur ruckwirkenden Stilllegung ist
in der Anderungsanordnung das Datum der letzten Zahlung auf den
Monat vor dem urspriinglichen Datum ,,glltig ab* anzugeben. Da-
durch werden alle Sollstellungen - soweit diese unter Berticksichti-
gung des Abs. 4 im Konto verflgbar sind - ausgebucht.

Zusétzliche Einrichtung einer wiederkehrenden Einzahlung auf ei-
nem bestehenden Personenkonto

(1) Auf jedem bestehenden Personenkonto kénnen zusatzlich wieder-
kehrende Einzahlungen eingerichtet werden. Die Erlauterungen und
Ausfullhinweise fir die Anlegung eines Stammsatzes fur wiederkeh-
rende Einzahlungen gelten entsprechend. Die auf dem bestehenden
Personenkonto bereits gespeicherten allgemeinen Stammdaten:

- Kennzeichen Mahnverfahren

- Anschrift des Einzahlungspflichtigen (Felder 8 bis 10 der Satzart
H22)

- Bankverbindung und Kennzeichen LSE
- Angabe Uber den Zweck der Zahlung bei Lastschrifteinzug

- abweichender Einzahlender

mussen jedoch nicht wiederholt werden. Eine stellengenaue Schreib-
weise wie in der urspriinglichen Anordnung ist erforderlich.

(2) Werden mehrere wiederkehrende Einzahlungen auf einem Perso-
nenkonto eingerichtet, so vergibt das System automatisch Ordnungs-
nummern. Bei jeder Anderung einer wiederkehrenden Einzahlung ist
die zutreffende Ordnungsnummer anzugeben.

10.2.8 Bestatigung erteilter Anordnungen

(1) Uber jede im ZUV erteilte Anordnung erhalt der Bewirtschafter von der Bun-
deskasse eine Bestétigung
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- bei Kontoer6ffnung, Anderung oder Einstellung einer wiederkehrenden Ein-
zahlung (WEZ) in Form eines Stammblattes

- bei allen Gibrigen Anordnungen in Form einer Liste.

(2) Die Zweitschriften der Anordnungen bzw. die Sammelanordnungen ZV-050
der ZUV - Dialogerfassung sind nach Priifung der ordnungsméRigen Erfassung
mit der Bestatigung der Bundeskasse zu verbinden und zusammen mit den be-
grindenden Unterlagen flr die Anforderung durch die Rechnungspriifung bereit-
zuhalten. Fur die weitere Aufbewahrung gelten die Aufbewahrungsbestimmun-
gen fir das Haushalts-, Kassen- und Rechnungswesen des Bundes (ABestB-

HKR).

10.2.9 Lastschrifteinzug

10.2.9.1

10.2.9.2

Allgemeines

(1) Fir alle Zahlungen im Zahlungslberwachungsverfahren kann
Lastschrifteinzug vereinbart werden. Besonders wirtschaftlich ist der
Lastschrifteinzug bei Zahlpartnerkonten und Konten mit wiederkeh-
renden Einzahlungen. Auch entgeltpflichtige Einzelleistungen des
Bundes kdnnen so angeboten werden, dass der Zahlungspflichtige be-
reits bei der Bestellung die Zustimmung zum Lastschrifteinzug erkla-
ren kann.

(2) Liegt die Zustimmung zum Lastschrifteinzug bereits im Zeitpunkt
der Erteilung der (ersten) Annahmeanordnung vor, sind in die An-
nahmeanordnung die Bankverbindung sowie im Feld LSE eine "1"
einzutragen.

(3) Alle Personenkonten konnen auch zu jedem spéteren Zeitpunkt
auf Lastschrifteinzug umgestellt werden.

(4) Beim Lastschrifteinzug werden alle félligen offenen Forderungen
beruicksichtigt.

Rucklastschriften

Rucklastschriften fiihren zum automatischen Ausschluss aus dem
Lastschrifteinzugsverfahren und unter den Voraussetzungen der Nr.
10.2.3.1 zur Mahnung. Der Ausschluss vom Lastschrifteinzugsverfah-
ren und die Mahnung unterbleiben, wenn seit dem Lastschrifteinzug
die Bankverbindung geandert wurde. Die mit der Ricklastschrift an-
fallenden Gebihren werden automatisch berechnet. Hat der Bewirt-
schafter in Stelle 1 des Kennzeichens Mahnverfahren Schlissel 5 oder
6 angeordnet, werden die Ricklastschriftgebiihren automatisch im
Personenkonto zum Soll gestellt. Der Bewirtschafter veranlasst dann
das Weitere. Das Nahere regelt das Bundesministerium der Finanzen.

10.2.10 Jahresabschluss und Rechnungslegung

(1) Beim Jahresabschluss werden alle Personenkonten, die noch offene Forderun-
gen oder Uberzahlungen aufweisen, welche nicht unter die Kleinbetragsregelung
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fallen, sowie alle Konten mit aktiven wiederkehrenden Einzahlungen und Zahl-
partnerkonten mit mindestens einer Buchung im abgelaufenen Haushaltsjahr in
das neue Haushaltsjahr tbernommen. Weiterhin werden nicht ausgeglichene Per-
sonenkonten unabhédngig von der Betragshéhe tbernommen, wenn offene Forde-
rungen (VSL 53104) gebucht wurden oder es sich um Einzahlerkonten ohne An-
nahmeanordnung handelt. Der TV kann die automatische Weiterfiihrung als Zahl-
partnerkonto mit einer Annahmeanordnung anordnen, in dem er in Stelle 3 des
Mahnkennzeichens eine "1" eintragt. Die Kleinbetragsregelung der Anlage zur
VV zu § 59 BHO gilt entsprechend.

(2) Alle offenen Forderungen werden einzeln in die Personenkonten des Folge-
jahres vorgetragen. Alle vom Bewirtschafter im HKR-Verfahren rechtzeitig bis
zum Jahreswechsel veranlassten Sachbuchkontenumsetzungen werden vom ZUV
automatisch berticksichtigt. Zahlungseingénge auf Forderungen, fir die im Folge-
jahr die angegebene Haushaltsstelle nicht mehr besteht, werden im Personenkon-
to abgewickelt und auf einem HKR-Verwahrungskonto der Bundeskasse gebucht.
(3) Fir die Rechnungsprifung wird beim Jahresabschluss je Bewirtschafter eine
summarische Ubersicht aller Personenkonten des abgelaufenen Rechnungsjahres
mit jeweils der Summe der Sollstellungen, Zahlungen, Niederschlagungen und
den in die Konten des neuen Haushaltsjahres vorgetragenen Kassenresten erstellt.
Ausgesonderte Konten werden gekennzeichnet.

(4) Die Konten des abgelaufenen Haushaltsjahres stehen noch im Folgejahr fir
Auswertungen zur Verfligung.

10.3 ZzUV-Dialog

(1) Im ZUV-Dialog kénnen die HKR-Vordrucke F22, F23, F25, F41 und F42 erfasst
werden. Fir die Anordnungen sind abhdngig von den beantragten Rechten verschiedene
Freigabeverfahren moglich. Nach der Freigabe (Anordnung) wird in den Personenkon-
ten gebucht und automatisch eine Sammelanordnung erstellt, auf der die notwendigen
Feststellungs- und Anordnungsvermerke im Nachgang zu leisten sind. Die Erfassung
und die Freigabe von Anordnungen sind jeweils kennwortgeschiitzt.

(2) Die Berechtigungen werden pro beantragte User-ID (GroRrechnerkennung) perso-
nenbezogen unter der jeweiligen Bewirtschafternummer vergeben. Fir jede Bewirt-
schafternummer ist eine eigenstandige Zulassung erforderlich. Fiir den ZUV-Dialog sind
folgende Berechtigungen vorgesehen:

- Recht E: Erfassung von Anordnungen
- Recht F: Freigabe von Anordnungen

- Recht O: Online-Buchungen, diese kdnnen bis zu einem festzulegenden Hochstbe-
trag (max. € 1.000,--) durchgeflhrt werden

- Recht V: Verwalten von Zusatztabellen
- Recht U: Andern von Berechtigungen

(3) Die Anordnungen kénnen mit den nachfolgend aufgefiihrten Freigabeverfahren, fir
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10.4

die unterschiedliche Sicherheitsanforderungen ggelteigegeben werden:

- bei der Online-Buchung (Direktbuchung) werden Almungen erfasst und nach der
Kontrolleingabe durch den Erfasser unmittelbar gehuDer Anordnungsbetrag darf
den mit dem Recht O verknipften Hochstbetrag niblerschreiten. Nach der Verar-
beitung wird eine Sammelanordnung Liste ZV-050atlitsiauf der die Feststellungs-
und Anordnungsvermerke zur Rechnungsnachweisuihgjsten sind.

- bei der Einzelfreigabe werden Anordnungen erfasst durch einen anderen An-
wender freigegeben. Der freigebende Benutzer massRacht zur Freigabe (F) be-
sitzen. Erfassungs- und Freigaberechte schlief®bnasis Sicherheitsgriinden wech-
selseitig aus. Nach der Verarbeitung wird eine Salanordnung Liste ZV-050 er-
stellt, auf der die Feststellungs- und Anordnungseeke zur Rechnungsnachwei-
sung zu leisten sind.

- bei der Sammelfreigabe werden Anordnungen inrefimteigabeliste zusammenge-
fasst. Sammelfreigaben beziehen sich jeweils aufrene Anordnungen, die der
Freigabeliste im System zugeordnet sind. Eine Fagsung ist moglich und wird
im System vermerkt. Der Freigebende gibt im Dial®dgmmelfreigaben’ die Liste
und damit alle mit ihr verbundenen Anordnungen. fiddch der Verarbeitung wird
eine Sammelanordnung Liste ZV-050 erstellt, aufdierFeststellungs- und Anord-
nungsvermerke zur Rechnungsnachweisung zu leistdn s

Einnahmen aulerhalb des Zahlungsiberwachungsventahr Ausnahmefallen

Anordnungen mit Textinformationen, Kontrollnummer(Einzelvorschisse und
-verwahrungen), Rickzahlungen von Abschlagen undrétmungen mit sofortiger Er-
héhung der verfugbaren Mittel sind nicht im ZUV abickeln. Wenn nachfolgend
nichts Abweichendes bestimmt ist, gelten die Reggda der Nr. 10.2 analog. Das Feld
7 der Satzart 101 (Kassenzeichen) in den HKR-Vaidra F22 bzw. F23 und das Feld
Kassenzeichen des HKR-Vordruckes F23A sind niabzafullen.

10.4.1 Annahme einer Einzahlung (F22)

(1) Die Annahme einer einmaligen Einzahlung voregirEinzahlungspflichtigen
zugunsten eines Titel- oder Objektkontos ist mitR4ordruck F22 anzuordnen.
(2) Im Falle einer Niederschlagung oder Stunduhdies erteilte Annahmeanord-
nung in Héhe des niedergeschlagenen oder gestunBeteages mit einer An-
ordnung auf dem gleichen HKR-Vordruck aufzuhebefi,dem sie erteilt wurde.
Uber den gestundeten Betrag ist eine neue Annatorgraimg zu erteilen.

10.4.2 Annahme von Einzahlungen von einem Einzahlungdgfen, die bei unter-
schiedlichen Titel- oder Objektkonten zu buchends{23 mit Anlage(n)
F23A)

(1) Bei Einzahlungen von einem Einzahlungspflicktiggugunsten unterschiedli-
cher Titel- oder Objektkonten, kann eine Sammeldmang mit HKR-Vordruck
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10.4.3

10.4.4

1045

F23 und Anlage(n) F23A erteilt werden. AuRerdem kdnnen Zahlungen fiir ein Ti-
tel- oder Objektkonto mit unterschiedlichen Textinformationen gespeichert wer-
den.

(2) Im HKR-Vordruck F23 werden die Daten fiir den Gesamtbetrag, in der Anla-
ge F23A die Daten flr die Buchungen bei den einzelnen Konten bzw. fur die ein-
zelnen Textinformationen eingetragen. In die Anlage F23A kénnen die Bu-
chungsdaten von bis zu vier Haushaltsstellen eingetragen werden. Insgesamt kon-
nen bis zu zwolf Anlagen mit hdochstens 48 Einzelannahmen mit einer Sammel-
anordnung HKR-Vordruck F23 angeordnet werden. Die Anlagen sind bei 1 be-
ginnend fortlaufend zu nummerieren.

Aufhebung einer Annahmeanordnung (F22)

Solange die Zahlung noch nicht erfolgt ist, kann eine Anordnung zur Annahme
einer Einzahlung mit HKR-Vordruck F22 aufgehoben werden. Bei Anordnungen,
die mit HKR-Vordruck F23 erteilt wurden, sind alle Teilbetrage mit HKR-
Vordruck F22 aufzuheben.

Annahme von Einzahlungen aufgrund allgemeiner Annahmeanordnung (M02)

Zur Annahme von Einzahlungen aufgrund allgemeiner Annahmeanordnung (An-
lage 3) ist der Bundeskasse ein HKR-Vordruck M02 zu ibersenden.

Umbuchung von geleisteten Einzahlungen (F09)

Fir die Umbuchung geleisteter Einzahlungen gilt Nr. 9.1.6 entsprechend.
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Sechster Abschnitt Erlauterungen und Ausfullhinweise

Dieser Abschnitt enthélt Erldauterungen und Ausfullhinweise zu den HKR-Vordrucken. Nachfol-
gend sind die allgemeinen Erlauterungen und Ausfillhinweise aufgefiihrt, die fir alle Vordrucke
gelten, soweit im Einzelnen nichts anderes bestimmt ist. Die hier nicht aufgefiihrten Erfassungsfel-
der sind bei den einzelnen Vordrucken beschrieben.

Belegnummer des Bewirtschafters - Nr. 3.5.3 (Feld 2)

Einzutragen ist die achtstellige Belegnummer, die sich aus dem Kalenderdatum und einer vom Bewirtschafter zu vergeben-
den fortlaufenden Nummer zusammensetzen soll. Das Datum ist mit jeweils zwei Ziffern fur den Tag und den Monat und mit
der letzten Ziffer der Jahreszahl anzugeben. Die Tages- und die Monatsangabe sowie die laufende Nummer sind gegebenen-
falls mit fiihrenden Nullen einzutragen.

Haushaltsstelle oder Haushaltsstelle/Objektnummer - Nr. 3.5.3 (Feld 5)

Anzugeben ist das Titelkonto einschlieBlich Priifziffer oder die Objektnummer. Die achtstellige Objektnummer ist ab der
dritten Stelle des Erfassungsfeldes einzutragen. Bei den HKR-Vordrucken der Serien F und M ist im Feld Haushaltsstelle das
Titelkonto oder die Buchungsstelle einzutragen.

Objektnummer (Feld 6)

Die achtstellige Objektnummer ist ab der dritten Stelle des Erfassungsfeldes einzutragen

Haushaltsjahr

Einzutragen ist grundsétzlich das laufende Haushaltsjahr. Beim Jahreswechsel (Dezember und Januar) ist das Haushaltsjahr
einzutragen, fur das gebucht werden soll.

Betrag (Satzart 100, 103, 110, 120 - Feld 7; Satzart 107 - Felder 8 bis 9; Satzart 123 - Feld 8)

Der auszuzahlende Betrag ist rechtsbiindig einzutragen. Lautet der Centbetrag auf Null, so sind zwei Nullen einzusetzen.
Nicht bendtigte Schreibstellen sind durch einen waagerechten Strich zu entwerten.

Féalligkeitsdatum (Satzart 100, 110 - Feld 8 oder 10)

Das Félligkeitsdatum ist bei Zahlungen in der Form TTMMJJ einzutragen. Das Falligkeitsdatum muss sich grundsatzlich auf
das Haushaltsjahr beziehen, fur das die Buchung bestimmt ist.

Kennzeichen Gutschrift auf dem Empféngerkonto (Satzart 100 oder 110)

Soll die Zahlung in Einzelfallen und abweichend von den allgemeinen Rechtsvorschriften so erfolgen, dass sie an dem ange-
gebenen Faélligkeitstag dem Konto des Empfangsberechtigten gutgeschrieben wird, ist hier die Zahl 1 als Kennzeichen einzu-
setzen.

Text zur Erlauterung der Buchung im Kontoauszug des Bewirtschafters (Satzart H02 und H12 - Feld 7)

Zusammen mit dem Feld 7 der Satzart H12 stehen zur Erlauterung der Buchung im HKR-Kontoauszug des Bewirtschafters
insgesamt 50 Schreibstellen (jeweils 25 pro Satzart) zur Verfigung. Innerhalb einer Satzart ist der Text durchgehend zu
schreiben, also ohne Trennstrich beim Ubergang zur zweiten Zeile. Hingegen sind beim Ubergang von der einen Satzart auf
die andere die Trennungsregeln zu beachten.

Wird auf das Ausfullen der Satzart H12 verzichtet, so wird der Inhalt der ersten 25 Teilfelder der Satzart H32 - Feld 7 (Ver-
wendungszweck) automatisch als Buchungstext im Kontoauszug Gbernommen.

Abschlagsauszahlung oder Schlussauszahlung - Abschlagskontrollnummer (Satzart H02)

Zahlungen konnen als Abschldge angeordnet werden. Damit diese Zahlungen zugeordnet werden kdnnen, ist eine neunstelli-
ge alphanumerische und numerische Abschlagskontrollnummer anzugeben. Mit der Anordnung der Schlusszahlung werden
die Zahlungen fur die jeweilige Abschlagskontrollnummer eingestellt. Fir die Uberwachung der Abschlage werden Auswer-
tungen erstellt.



ﬁ I Bundesministerium VerfRIB-MV/TV - HKR
N der Finanzen

Sechster Abschnitt - Erlauterungen und Ausfillhinweise
Allgemeine Erlauterungen und Ausfillhinweise
-54 -

Stelle 1

Eintragung des Buchstaben:
A fiir eine Abschlagsauszahlung

S fiir eine Schlussauszahlung

Stelle 2 bis 4 (Ifd. Nr. des Abschlags)

Bei Abschlagsauszahlungen ist in den Schreibstellen 2 bis 4 in rechtsbindiger Schreibweise die laufende Nummer des Ab-
schlags anzugeben (z. B. 001).

Bei Schlussauszahlungen sind in die Schreibstellen 2 bis 4 drei Nullen einzutragen.

Schreibstellen 5 bis 9 (Abschlagsnummer)

Zur Kennzeichnung, welche Abschlagszahlungen und Schlussauszahlung einer MalRnahme zugeordnet sind (z. B. bei der
Abwicklung eines Auftrags an einen Unternehmer), hat der Bewirtschafter bei der ersten Abschlagsauszahlung eine fiinfstel-
lige Nummer nach eigener Wahl zu vergeben und diese bei allen weiteren Abschlagsauszahlungen einschlieRlich der
Schlussauszahlung in die Schreibstellen 5 bis 9 einzutragen. Damit werden alle Zahlungen fiir diese Manahme unter dieser
Nummer gefiihrt.

Textinformationen (Satzart HO2 oder H12)

Textinformationen dienen der Zuordnung von Zahlungen zu bestimmten selbst festzulegenden Kategorien (z.B. Telefonge-
blhren). Der Text darf hochstens 11 Zeichen einschlieBlich Leerzeichen umfassen und ist am Anfang und am Ende jeweils
durch zwei +-Zeichen zu begrenzen.

Beispiel: ++TEL.-GEB.++ oder ++3.12 B++

Textinformationen sind grundsatzlich in die Satzart HO2 einzutragen. Ist dort eine Abschlagskontrollnummer eingetragen, ist
die Textinformation in die Satzart H12 einzutragen. Um eine Auswertung der Zahlungen zu ermdglichen, ist darauf zu ach-
ten, dass die einer Gruppe zugeordneten Textinformationen immer gleich eingetragen werden.

Angabe Uber den Zweck der Zahlung (Satzart H32 - Feld 7)

Hier ist der Text einzutragen, der auf dem Uberweisungstréger fiir den Empfangsberechtigten als Zahlungsgrund erscheinen
soll. Es stehen bis zu 27 Schreibstellen zur Verfligung.

Mehrzweckfeld (Satzart H82 - Feld 7)

In dieses Feld sind zurzeit keine Eintragungen vorzunehmen.

Felder, die von den Bundeskassen nicht erfasst werden

Anordnende Stelle
Einzutragen ist die Bezeichnung und die Anschrift des Bewirtschafters.

An die Bundeskasse

Die Angabe der zustandigen Bundeskasse oder AuRenstelle ist immer notwendig, auch wenn die Zahlung durch eine Zahl-
stelle geleistet oder angenommen werden soll.

Uber die Zahlstelle (HKR-Vordrucke der Serie F flr Auszahlungen und Einzahlungen)

Einzutragen ist die zustandige Zahlstelle, wenn die Zahlung von einer Zahlstelle geleistet oder angenommen werden soll.

Betrag in Buchstaben

Der angeordnete Betrag ist ohne den Centbetrag in Buchstaben einzutragen und mit Euro/€ abzuschlieRen.
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Erlauterungsfelder:

Empfanger/Angaben zur Zuweisung; Angaben zum Rickruf; Begriindung der MaRnahme; Angaben zu
den eingegangenen Verpflichtungen; Begriindung der Ausgabe - Umbuchung - Einnahme, Hinweis auf
begrindende Unterlagen

In diese Felder ist fur die Rechnungspriifung stets eine genaue Begriindung fir die Anordnung der jeweiligen Bewirtschaf-
tungsmaRnahme einzutragen. Bei den HKR-Vordrucken der Serie F fur Auszahlungen und Einzahlungen (ab FO5) ist der
Hinweis auf die begrindende Unterlage aufzunehmen (z.B. Aktenzeichen des Bescheids oder Rechnungsnummer). Bei Ver-
rechnungen ist hier die korrespondierende Haushaltsstelle einzutragen.

Feld ohne Bezeichnung (nur HKR-Vordruck F05)

Dieses Feld ist fur zusatzliche Kennzeichnungen vorgesehen, zum Beispiel die in der RBBau vorgeschriebene Kennzeich-
nung der BaumalRnahme.
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Anweisende Stelle

An die | |
Bundeskasse

501

2 Belegnummer des Bewirtschafters

3 Verarbeitungsschliissel

Anweisung zur Einrichtung, Tag = Monat Jahr  Lfd Nr. |
Anderung oder Stilllegung eines | | ‘ | | 0[1] | |0}
SaC hbuCh kO l‘ltOS 4 Bewirtschafternummer bitte erganzen
I I I
5 Haushaltsstelle/Objektnummer
Haushalts-
e ANRRNNERE
A Objektnummer
6 Satzart 7 Kurzbezeichnung | 8 Laufende Nummer
elola) it Ly
7 , Deckungs-
5 0 3 Jkennzeichen
7 Zweckbestimmung (Zeile 1)
a2 | ]

7 Zweckbestimmung (Zeile 2)

‘B|3|2‘ N ) I O B
LU Lttt

7 Zweckbestimmung (Zeile 3)

‘B|5|2‘ I I B
LUl Ll Ll bttt

7 Zweckbestimmung (Zeile 4)

‘B|7|2‘ I e s e I e
N I

7 Bewirtschafternummer (ursprungliche/folgende) 8 Haushaltsstelle/Objektnummer ('ursprungliTc.-fogcndc)

lslels|| 11 1 11] Ll L]

A Objektnummer

9 Mehrzweckfeld

8 Zuweisungsbetrag

.
\5|9|6\m L1

Euro

Die Anweisung ist, wie angegeben, auszufuhren.

DURCHSCHRIFT
NICHT ERFASSEN!

3105 Z-B01 1/02 Anweisung zur Einrichtung, Anderung oder Stilllegung eines Sachbuchkontos
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B01/B0O1S (Nr. 5.5 und 5.6)

Einrichtung, Anderung oder Stilllegung eines Sachbuchkontos

Feld 3 — Verarbeitungsschliissel

VSL 01100 Anweisung zur Einrichtung eines Sachbuchkontos

VSL 01200 Anweisung zur Stilllegung eines Sachbuchkontos

VSL 01300 Anweisung zur Anderung eines Sachbuchkontos

VSL 01400 Anweisung zur Reaktivierung eines Sachbuchkontos

VSL 01310 Anweisung zur Abschlieung von Sachbuchkonten und Neueinrichtung von Nachfolgekonten ohne
Ubertragung der Besténde

VSL 01900 Anweisung zur Léschung aller nachgeordneten Konten eines Sachbuchkontos

Feld 5 - Haushaltsstelle/Objektnummer
Einrichtung eines Kontos: Einzutragen ist die Nummer des zu unterteilenden Titel- oder Objektkontos.

Anderung, Stilllegung oder Reaktivierung eines Kontos: Einzutragen ist die Objektnummer des von der Mafnahme be-
troffenen Kontos. Sie ergibt sich aus dem Stammdatenblatt fiir Haushaltsstellen. Bei Stilllegung eines Kontos dirfen nur die
Felder 2 bis 5 ausgefillt werden. Mit der Sammelanweisung B01 S kénnen bis zu 34 Sachbuchkonten stillgelegt werden.

Neues Ubergeordnete Titel- oder Objektkonto: Nur die die Systempflege des Kompetenzzentrums fiir das Kassen- und
Rechnungswesen des Bundes kann Konten einer anderen ubergeordneten Bewirtschafternummer oder einem anderen Titel-
oder Objektkonto zuordnen.

Die Umstellung auf ein neues bergeordnetes Titel- oder Objektkonto kann im HKR-Dialog (B01) selbst vorgenommen
werden.

Satzart BO1

Feld 7 — Kurzbezeichnung

Einrichtung eines Kontos: Zur ndheren Bezeichnung des Objektkontos in den Kontoausziigen ist eine Kurzbezeichnung mit
bis zu 9 Schreibstellen anzugeben.

Anderung eines Kontos: Falls die Kurzbezeichnung geéndert werden soll, ist hier der gesamte neue Text anzugeben.

Feld 8 — Laufende Nummer

Einrichtung eines Kontos: Durch die Eintragung einer Zahl (z. B. aufsteigend in Funferschritten) in dieses Feld kann der
Bewirtschafter den Platz des Kontos in der Reihenfolge bestimmen, in der die Konten in den verschiedenen Auswertungen
aufgefiihrt werden.

Anderung eines Kontos: Falls sein Platz in der Reihenfolge der Konten geéndert werden soll, ist hier die neue laufende
Nummer anzugeben.

Satzart 503

Feld 7 — Deckungskennzeichen

Bei Einrichtung eines Kontos ist eines der folgenden Deckungskennzeichen einzutragen:

1 Das Konto ist gegenseitig deckungsféahig.

2 Das Konto ist einseitig empfangend deckungsféhig.
3 Das Konto ist einseitig abgebend deckungsfahig

4 Das Konto ist nicht deckungsféhig
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In einen Deckungskreis (Nr. 5.8) kénnen nur Konten aufgenommen werden, die gegenseitig deckungsfahig sind (Deckungs-
kennzeichen = 1). Bei einer Anderung des Deckungskennzeichens ist das kiinftig zutreffende einzutragen.

Satzarten B12, B32, B52, B72

Feld 7 — Zweckbestimmung

Einrichtung eines Kontos: Die Kurzbezeichnung aus Satzart BO1, Feld 7 ist in die ersten 9 Schreibstellen der Satzart B12
einzutragen und durch einen Schragstrich in der 10. Schreibstelle zu begrenzen. Die weiteren insgesamt 190 Schreibstellen
der vier Satzarten sind fiir den Text der Zweckbestimmung des Kontos vorgesehen. Seine Auswahl bleibt dem Bewirtschafter
tiberlassen. Da im HKR-Dialog nur die ersten beiden Textzeilen (Satzarten B12 und B32) angezeigt werden, sollten diese
beiden Textzeilen alle wesentlichen Angaben enthalten. Innerhalb einer Satzart ist der Text durchgehend zu schreiben, also
ohne Trennstrich beim Ubergang zur zweiten Zeile. Hingegen sind beim Ubergang von einer Satzart zur anderen die Tren-
nungsregeln zu beachten.

Anderung eines Kontos: Im Falle einer Textanderung in der Kurzbezeichnung oder in der Zweckbestimmung ist stets der
gesamte kiinftig gliltige Text einzutragen (Kurzbezeichnung und Zweckbestimmung).

Satzart 595
Die Felder 7, 8 und 9 bleiben in den hier behandelten Fallen frei.

Satzart 596

Feld 7

Die eingedruckte Zahl darf nicht ge&ndert werden.

Feld 8 — Zuweisungsbetrag

Einrichtung eines Kontos: Das Feld ist nur auszufullen, wenn dem Konto zugleich mit seiner Einrichtung Haushaltsmittel
zugewiesen werden sollen. Der Zuweisungsbetrag ist rechtsbiindig in Euro und Cent einzutragen. Lautet der Centbetrag auf
Null, so sind zwei Nullen einzusetzen. Nicht benétigte Schreibstellen sind durch einen waagerechten Strich zu entwerten. Ist
ein Zuweisungsbetrag oder 0,00 Euro eingetragen, wird bei der Kontoeréffnung ein Kontoauszug erstellt.

Bei der Anderung oder Stilllegung eines Kontos bleibt das Feld frei.
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Anweisende Stelle

BO1 S

An die
Bundeskasse | Verarbeitungsschilssel
01200
Belegnurmmer des Bewirtschaftars
I I O
= Bewirbachafemumimear
Sammelanweisung zur TR
Stillegung von Sachbuchkonten
Haushaltsjahrl_l

HauzhalzstalledOb e kinummear Haushaltsstelle/Chjekinummer
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Die Anweiswung ist, wie angegeben, auszufiihren. D U RC H S C H RI FT
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3107 Z-B01 S 1/99 Anweisung zur Stillegung von Sachbuchkonten
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Anweisende Stelle

D
An die | D

Bundeskasse
Anweis u ng zur E i n richtu ng, 2 _Baeq\egnuwrlln;:l;r dJeashrBev.rirtscharﬂerls 3 \r’erarbeituﬁgsschli,lsl,se\
Anderung oder Stilllegung eines ‘ | | | L 1| [ol1] lolo]
Deckungsausgleichskontos 4 Bewirtscnafierummer bite erganzen
I O I
5 Deckungsausgleichskontonummer
Haushalts-
jahr I I
Depkungs—
6 Satzart 7 Kreis-Nr g peseichnung des Kontos
elolz| Lol |
LIl Lt bbbttt
Stilllegungs-
7 Lfd. Nr 8 9 kennzeichen 10 Haushaltsstelle/Cbjektnummer
sials] L] [ | I I
A Objektnummer
Stilllegungs-
7 Lfd. Nr 8 g kennzeichen 10 Haushaltsstelle/Objektnummer
[siz(s] L] [ | NEERENEN
A Objektnummer
Stilllegungs-
7 Lfd. Nr 8 g kennzeichen 10 Haushaltsstelle/Objektnummer
[sials] L] [ | NN
A Objektnummer
Stilllegungs-
7 Lfd. Nr 8 9 kennzeichen 10 Haushaltsstelle/Objektnummer |
slals] Lo ] L | NIRRT
A Objektnummer
Stilllegungs-
7 Lfd. Nr 8 g kennzeichen 10 Haushaltsstelle/Objektnummer
sislal || [] i IR
A Objektnummer
Stilllegungs-
7 Lfd. Nr 8 g kennzeichen 10 Haushaltsstelle/Objektnummer
slela] |11 ]| | IR
A Objektnummer
Stilllegungs-
T Lfd. Nr 8 g kennzeichen 10 Haushaltsstelle/Cbjektnummer
sizis) L] [ | EREEEEEN
A Objektnummer
Stilllegungs-
7 Lfd. Nr 8 9 kennzeichen 10 Haushaltsstelle/Objektnummer
sisls] Lo 1] L | EREEEREN
A Objektnummer
Stilllegungs-
7 Lfd. Nr 8 g kennzeichen 10 Haushaltsstelle/Objektnummer
[slals] L1 ] L i NN

A Objektnummer

Die Anweisung ist, wie angegeben, auszuftihren. D U RC H S C H RI FT
fffff ‘wewes | NICHT ERFASSEN!

3106 n Z-B02 1/02 Anweisung zur Einrichtung, Anderung oder Stilllegung eines Deckungsausgleichskontos
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BO2 (Nr. 5.8)

Anweisung zur Einrichtung, Anderung oder Stilllegung eines Deckungsausgleichskontos

Feld 3 — Verarbeitungsschliissel

VSL 01100 Anweisung zur Einrichtung eines Deckungsausgleichskontos
VSL 01200 Anweisung zur Stilllegung eines Deckungsausgleichskontos
VSL 01300 Anweisung zur Anderung eines Deckungsausgleichskontos

Feld 5 — Deckungsausgleichskontonummer
Einrichtung eines Kontos: Das Feld bleibt frei, da die Kontonummer erst vom System vergeben wird.

Anderung oder Stilllegung eines Kontos: Die dem Kontoinhaber im Stammdatenblatt fiir Deckungsausgleichskonten mit-
geteilte Deckungsausgleichskontonummer ist einzutragen.

Hinweis: Im Falle der Stilllegung eines Kontos sind keine weiteren Eintragungen erforderlich. Die Felder des Folgeteils
bleiben also frei.

Satzart BO7

Feld 7 — Deckungskreisnummer

Die einzurichtenden Deckungskreise sind aufsteigend zu nummerieren. Reicht ein Vordruck B02 fur die Einrichtung eines
Deckungsausgleichskontos nicht aus, weil der Deckungskreis mehr als 9 Sachbuchkonten umfassen soll, kdnnen weitere
Vordrucke B02 verwendet werden, die miteinander zu verbinden sind. Als Deckungskreisnummer ist in diesem Fall auf allen
Vordrucken B02 dieselbe Nummer einzutragen.

Feld 8 — Bezeichnung des Kontos

Einrichtung eines Kontos: Fur die vom Bewirtschafter zu vergebende Bezeichnung des Kontos stehen hier 50 Schreibstel-
len zu Verfugung.

Anderung eines Kontos: Im Falle einer Anderung des Textes ist der gesamte kiinftig giiltige Wortlaut der Bezeichnung des
Kontos anzugeben.

Satzarten 513 bis 593

Die Angaben in den Feldern dieser Satzarten betreffen die Mitgliedskonten des einzurichtenden oder zu &ndernden De-
ckungsausgleichskontos. Je Mitgliedskonto steht eine Satzart zur Verfiigung.

Feld 7 — Laufende Nummer

Einrichtung des Kontos: Durch die Eintragung einer Zahl in dieses Feld (z. B. aufsteigend in Funferschritten) kann der
Bewirtschafter den Platz des Mitgliedskontos im Deckungskreis und in den verschiedenen Auswertungen bestimmen.

Anderung eines Kontos: Falls der Platz eines Kontos in der Reihenfolge der Mitgliedskonten geandert werden soll, ist hier
die neue laufende Nummer einzutragen.

Feld 8

- bleibt frei -
Feld 9 — Stilllegungskennzeichen

Im Falle der Anderung eines Kontos kénnen folgende Kennziffern eingetragen werden:
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Kennziffer MafRnahme
0 Einbindung in den Deckungskreis - ggf. Anderung der laufenden Nummer
2 Entfernung aus dem Deckungskreis

Feld 10 — Haushaltsstelle/Objektnummer

Einrichtung des Kontos: Die Nummer des Titel- oder Objektkontos, das Mitgliedskonto des neuen Deckungskreises werden
soll, ist einzutragen.

Anderung eines Kontos: Die Nummer des Titel- oder Objektkontos ist einzutragen, das in den bestehenden Deckungskreis
eingebunden, aus ihm entfernt oder dessen laufende Nummer geéndert werden soll.
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Anweisende Stelle

An die | E ﬂ
Bundeskasse

2 Belegnummer des Bewirtschafters 3 Verarbeitungsschiissel
Tag Monat  Jahr I
Anweisung zur Zuweisung von i ‘
9 9 L1 [ 1111 (3 lololo

Verpflichtungserméachtigungen 4 Bewirlschaftemummer

5 Haushaltsstelle/Objekinummer

|:| an nachgeordnete Bewirtschafter

DaufeigeneObjektkonten |l|_ [ T ‘
des Bewirtschafters Objelénummer

T Text zur Eréuterung der Buchung im Kontoauszug

Haushaltsstelle (Epl., Kap., Titel) Haushaltsjahr 6 Satzart
[ ulol2) Lo
T Text zur Erlduterung der Buchung im Kontoauszug
Empfinger/Angaben zur Zuweisung H12 I | I | | I | I | | | | | | |

T Betrag Euro (ohne Cent)

120 | 10111l

10 Félllighkeil 12 Bewirischafiernummer/Chbjekinummer
~anr

BawirtschafternummerfObjekinummer
7 Betrag Euro {ohne Cent)

120|IIIIIIII|||

| 10 F5||Ii9hke“ | 12 Bewirtschafternummer/Gbjekinummer ‘
Janr

T Betrag Euro (chne Cent)

BawirtschafternummenObjektnummer

120|IIIIIIII|||

10 Falligkeit 12 Bewirtschafternummer/Chjektnummer ‘

LT |
LT Loy

‘ BawirtschafternummerObjekinummer

7 Betrag Euro {ohne Cent)

120 |yt

10 Fé“Ehk,e“ 12 Bewirtschafternummer/Ghjektnummer
Die Anweisung ist. wie angegeben, auszufihren. I | I I l I | | | | | | ‘
BawirtschafternummenObjekinummer

T Betrag Euro {chne Cent)
T 120 I I I | I I | I | | |
10 Félllighkeil 12 Bewirtschafternummer/Cbjektnummer
Janr

T e

BewirtschafternummerObjekinummer

DURCHSCHRIFT
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3125 n Z-E01 1/02 Anweisung zur Zuweisung von Verpflichtungserméachtigungen
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EO1 (Nr. 7.4)

Zuweisung von Verpflichtungserméchtigungen an nachgeordnete Bewirtschafter oder auf eigene
Objektkonten

Feld 3 — Verarbeitungsschliissel

VSL 35000 Zuweisung an einen nachgeordneten Bewirtschafter
VSL 36000 Zuweisung auf ein eigenes Objektkonto

Empfanger/Angaben zur Zuweisung

In dieses Feld kann die Bezeichnung (Kurzbezeichnung des empfangenden unmittelbar nachgeordneten Bewirtschafters oder
des empfangenden eigenen Objektes) eingetragen werden.

Satzarten H02 und H12

Felder 7 — Text zur Erléauterung der Buchung im Kontoauszug

Zur Erlauterung der Buchung im Kontoauszug stehen dem Bewirtschafter insgesamt 50 Schreibstellen zur Verfiligung. Der
Text bezieht sich auf alle von der Zuweisungsmalinahme betroffenen empfangenden Objektkonten und auf alle jeweils be-
troffenen Haushaltsjahre. Dementsprechend erfolgt die Wiedergabe im Kontoauszug. Innerhalb derselben Satzart ist der Text
durchgehend zu schreiben, beim Ubergang von der einen Satzart auf die andere sind hingegen die Trennungsregeln zu beach-
ten.

Satzart 120

Mit diesem Vordruck kdnnen bis zu funf einzelne Zuweisungen veranlasst werden. Sie diirfen sich sowohl auf verschiedene
Haushaltsjahre als auch auf bis zu fiinf verschiedene empfangende Objektkonten beziehen.

Im Kontoauszug werden Zuweisungen, die sich auf verschiedene Haushaltsjahre, jedoch auf einen empfangenden Bewirt-
schafter oder auf ein empfangendes Objektkonto beziehen, als ein Bewirtschaftungsvorgang dargestellt.

Feld 7 — Betrag

Der Einzelbetrag ist rechtshindig in Euro einzutragen. Nicht bendtigte Schreibstellen sind durch einen waagerechten Strich
zu entwerten.

Feld 10 — Falligkeit

Hier ist das Haushaltsjahr vierstellig einzutragen, fiir das die zugewiesene Verpflichtungserméchtigung in Anspruch genom-
men werden darf.

Feld 12 — Bewirtschafternummer/Objektnummer

Im Falle der Zuweisung an einen nachgeordneten Bewirtschafter ist hier dessen Bewirtschafternummer, im Falle der Zuwei-
sung auf ein eigenes Objektkonto ist hier die zugehdrige Objektnummer einzutragen.
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Anweisende Stelle

An die E 2
Bundeskasse

Anweisung zur Zuweisung
von Haushaltsmitteln

D an nac hgeo rdnete Bewirtschafter 2 Belegnummer des Bewirtschafters 3 Verarbeitungsschlissel
Tag Monat  Jahr Lfd Mr.
[] auf eigene Objektkonten | | | | | [ | ' ‘3| |0]0]0
des Bewirtschafters 4 Bewirtschafternummer & bitte erganzen
I I i
Haushaltsstelle (Epl., Kap., Titely Haushaltsjahr 5 Haushaltsstelle/Objektnummer
| L AN

Ohbjekinummer

Empfinger/Angaben zur Zuweisung 6 Satzart T Betrag Euro . Cent
ladels) Ly vl
| 8 Bewinschaiternummer/Objekinummer
[ I ‘
| BewirtschaffernummenObjekinummer
T Text zur Erlduterung der Buchung im Kontoauszug
HO2 [ I O O B
Ll ]
Empfinger/Angaben zur Zuweisung 6 Satzart 7 Betrag Euro . Cent
ladots) Loy g v il
| 8 Bewirschaiternummer/Objekinummer
EREREENE
| BevirtschafternummenChjekinummer
T Text zur Erduterung der Buchung im Kontoauszug
HO2 [ o
Ll gLl
Empfinger/Angaben zur Zuweisung 6 Satzart 7 Betrag Eura \ Cent
ladols) Loy g v
| 8 Bewirschaiternummer/Objekinummer |
| N B
| ‘ BavirtschafternummenChjekinummer
7 Text zur Erduterung der Buchung im Kontoauszug
HO2 [ o

Die Anweisung ist, wie angegeben, auszufihren. D U RC H S C H RI FT
C Datum, Unterse® N IC HT E R FAS S E N !

31 26“ Z-E02 1/02 Anweisung zur Zuweisung von Haushaltsmitteln
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EO02 (Nr. 7.2)

Zuweisung von Haushaltsmitteln an unmittelbar nachgeordnete Bewirtschafter oder auf eigene
Objektkonten

Feld 3 — Verarbeitungsschliissel

VSL 31000 Anweisung zur Zuweisung von Haushaltsmitteln an nachgeordnete Bewirtschafter
VSL 32000 Anweisung zur Zuweisung von Haushaltsmitteln auf eigene Objektkonten des Bewirtschafters
VSL 33000 Anweisung zum Aufbau einer Parallelstruktur (nur Mittelverteiler)

Empfanger/Angaben zur Zuweisung

Hier kann z. B. die Kurzbezeichnung des nachgeordneten Bewirtschafters oder des empfangenden Kontos eingetragen wer-
den.

Feld 8 — Bewirtschafternummer/Objektnummer

Die Bewirtschafternummer des unmittelbar nachgeordneten MV oder TV, an den zugewiesen werden soll, oder die Objekt-
nummer des Objektkontos ist einzutragen.

Satzart H02

Felder 7 — Text zur Erléauterung der Buchung im Kontoauszug

Der Bewirtschafter kann hier einen Text von hdchstens 25 Schreibstellen Lange zur Erlauterung der Zuweisungsmafnahmen
im Kontoauszug eintragen. Der Text ist durchgehend zu schreiben, also ohne Trennstrich beim Ubergang auf die zweite
Zeile. Der Text wird auch im Kontoauszug des empfangenden Bewirtschafters ausgedruckt.
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Anweisende Stelle

An die
Bundeskasse

203

Anweisung zum Rickruf
|:| von Haushaltsmitteln

|:| von Verpflichtungsermachtigungen

Haushaltsstelle (Epl., Kap., Titel)

Haushaltsjahr

I

6 Satzart

2 Belegnummer des Bewirtschafters
Tag Monat  Jahr Lid. Mr

3 Verarbeitungsachlissel

131 | 10]0

A bitte erganzen

Empfangendes Sachbuchkonto

| 4 Bewirtschafternummer

| 5 Haushaltsstelle/Objektnummer i

‘ Objaktnummer

Angaben zum Riickruf T Betrag Euro Cent
adolod Lo n vt
| B Rickrufdatum 9 Bezugsbelegnummer
Lo L1
| T Flligkeit
Jakr
| 105
| Abgebendes Sachbuchkonto
| 8 Bewirtschafternummer
| IR
9 Haushalisstelle/Objektnummer
| NENNEREEE
| Objektnummer
T Text zur Edéduterung der Buchung im Kontoauszug
| HO2 | | | [l
Falls verschieden: Abgebende Haushaltsstelle (Epl., Kap., Titel) | I | | | | I | I I
T Text zur Edéuterung der Buchung im Kontoauszug
Lo O I I I I I I B O B B B
Lttt

Die Anweisung ist, wie angegeben, auszuflihren.

Datumuntgrsch”ﬂ

DURCHSCHRIFT
NICHT ERFASSEN!

3 2?“ Z-E03 1/02 Anweisung zum Rickruf von Haushaltsmitteln, von Verpflichtungserméchtigungen
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EO3 (Nr. 7.5)

Ruckruf von Haushaltsmitteln und Verpflichtungserméachtigungen

Feld 3 — Verarbeitungsschliissel

VSL 30600 Haushaltsmittel
VSL 34600 Verpflichtungserméchtigungen

Angaben zum Rickruf
- bleiben dem Bewirtschafter freigestellt -

Empfangendes Sachbuchkonto

Feld 4 — Bewirtschafternummer
Eigene Bewirtschafternummer

Feld 5 — Haushaltsstelle/Objektnummer

Eigenes Titel- oder Objektkonto
Satzart 100

Feld 8 — Riickrufdatum

Hier kann z. B. im Zusammenhang mit der Aufhebung einer Auszahlungsanordnung in der Form TTMMJJ ein Termin ange-
geben werden, bis zu dem der Ruckruf taglich automatisch versucht werden soll.

Feld 9 — Bezugsbelegnummer

Bezieht sich der Ruckruf auf eine bestimmte Zuweisung, so kann deren Belegnummer angegeben werden.

Satzart 105

Feld 7 — Falligkeit
Beim Ruckruf von Haushaltsmitteln bleibt das Feld frei.

Bei Verpflichtungsermdchtigungen ist das Haushaltsjahr vierstellig einzutragen, fir das die Verpflichtungserméchtigung
gelten sollte.

Abgebendes Sachbuchkonto

Feld 8 — Bewirtschafternummer

Wenn der Rickruf von einem eigenen Objektkonto erfolgt, ist die eigene Bewirtschafternummer anzugeben.
Feld 9 — Haushaltsstelle/Objektnummer

Hier kommt fur Titelverwalter nur die Eintragung einer Objektnummer in Betracht.

Satzarten HO2 und H12

Felder 7 — Text zur Erlduterung der Buchung im Kontoauszug

Zur Erlauterung des Ruckrufs im Kontoauszug des Bewirtschafters stehen 50 Schreibstellen zur Verfiigung. Innerhalb der
gleichen Satzart ist der Text durchgehend zu schreiben, also ohne Trennstrich beim Ubergang auf die zweite Zeile. Hingegen
sind beim Ubergang von der einen Satzart auf die andere die Trennungsregeln zu beachten.
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Anweisende Stelle

An die
Bundeskasse

04

Anweisung zur Zuweisung

|:| von Haushaltsmitteln

|:| von Verpflichtungsermachtigungen

2 Belegnummer des Bewinschatters
| Tag Morat  Jahr Lid. M.

3 Werarbeltungesschillsss)

auf Grund eines Deckungsvermerks

Anweisung zur

|:| Verlagerung einer Verfligharkeit

|:| Buchung auf einem vorldaufigen
Deckungs- oder Sperrkonto

Abgebende Heushallestelle (Epl, Kap., Tiel)

Haushaltsjahr

Abgebendes Sachbuchkonto

4 Bewrtschalemurmmer

5 Haushaltestelle/Objekinummer |

‘ OibjekEnummcr

Begriindung der Maknahme 6 Satzan T Bewrag Eure I-:em
ool Lov v gl
| B Daturn 9 Bezugsbelegnummer

bt b
| T Faligheit
dahr
| 105 |
| Empfangendes Sachbuchkonto
| B Hewrtzchalemuriemes
| NEENEEN
9 Haushaltsstelle/ Ot Rtnummer
| EEEEEREEE
| ‘ OibjekEnummcr
T Text zur Eriiuterung der Buehung im Konloauszug
| HO2 [ |11ttt
Falls verschiaden: | I | | I I | | I |
Emplangende Haushaltsstelle (Epl, Kap., Titel)
T Text zur Ertiuterung der Buchung im Konloawszug
Lo I - O I O O O I O I I
EEEEEEEEN

Die Anweisung ist, wie angegeben, auszufihren.

DURCHSCHRIFT
NICHT ERFASSEN!

3128 n Z-E04 1/02 Anweisung zur Zuweisung von Haushallsmitteln auf Grund eines Deckungsvermerks
Anweisung zur Verlagerung einer Verfilgbarkeit
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EO04 (Nr.7.6,7.7)

Zuweisung von Haushaltsmitteln und Verpflichtungsermachtigungen aufgrund eines Deckungs-
vermerks

Verlagerung der durch Einnahmen, Beitrége Dritter und Rickeinnahmen entstandenen Ver-
fugbarkeit

Buchung auf einem vorlaufigen Deckungs- oder auf einem Sperrkonto

Feld 3 — Verarbeitungsschlissel

VSL 29000 Zuweisung von Haushaltsmitteln aufgrund eines Deckungsvermerks/Buchung auf ein vorlaufiges
Deckungs- oder Sperrkonto

VSL 24000 Zuweisung von Verpflichtungserméachtigungen aufgrund eines Deckungsvermerks

VSL 50008 Verlagerung einer Verfiigbarkeit

Begriindung der MaRnahme

Die Zuweisung bzw. die Verlagerung der Verfugbarkeit soll in kurzer Form begriindet werden.
Abgebendes Sachbuchkonto

Feld 4 — Bewirtschafternummer
Eigene Bewirtschafternummer

Feld 5 — Haushaltsstelle/Objektnummer

Eigenes Titel- oder Objektkonto
Satzart 100

Feld 8 — Datum

Das Datum der Zuweisung kann angegeben werden.

Feld 9 — Bezugsbelegnummer

Hier kann mit der Angabe der Belegnummer des Bewirtschafters ein Bezug zu einer anderen Zuweisung hergestellt werden.

Satzart 105

Feld 7 — Falligkeit

Bei der Zuweisung von Haushaltsmitteln, der Verlagerung der Verfugbarkeit und der Buchung auf einem vorléufigen De-
ckungs- oder Sperrkonto bleibt das Feld frei.

Bei Verpflichtungsermdchtigungen ist das Haushaltsjahr vierstellig einzutragen, fur das die zugewiesene Verpflichtungser-
machtigung in Anspruch genommen werden darf.
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Empfangendes Sachbuchkonto

Feld 8 — Bewirtschafternummer

Die eigene Bewirtschafternummer ist einzutragen.

Feld 9 - Empfangende Haushaltsstelle/Objektnummer

Die Zuweisung ist nur von einem Konto auf ein anderes Konto der gleichen Kontenebene méglich (z. B. Titelkonto an Titel-
konto bzw. Objektkonto an Objektkonto). Die Verlagerung der Verfiigbarkeit ist nur von einem Konto der untersten Konten-
ebene auf ein anderes Konto der untersten Kontenebene méglich.

Satzarten HO2 und H12

Felder 7 — Text zur Erléauterung der Buchung im Kontoauszug

Die Eintragung eines der im jeweiligen Haushaltsfihrungsrundschreiben vorgeschriebenen Kennzeichens fur Deckungen,
Mittelverlagerungen oder Einsparungen als ++-Information in den Satzarten HO2 (Text 1) bzw. H12 (Text 2) ist fur eine
maschinelle Auswertung in der Haushaltsrechnung immer erforderlich.

Zur Erlauterung der MalRnahme im Kontoauszug des Bewirtschafters stehen insgesamt 50 Schreibstellen zur Verfugung.
Innerhalb der gleichen Satzart ist der Text durchgehend zu schreiben, also ohne Trennstrich beim Ubergang auf die zweite
Zeile. Hingegen sind beim Ubergang von der einen Satzart auf die andere die Trennungsregeln zu beachten.

Eine nachtragliche Korrektur von ++ - Informationen ist mit dem Vordruck E04 wie folgt vorzunehmen:

Das urspriinglich abgebende Konto ist unter abgebendes Sachbuchkonto, das urspringlich empfangende Konto ist unter
empfangendes Sachbuchkonto einzutragen.

Im Text der Satzart HO2 ist die fehlerhafte Kennzeichnung einzutragen;
Im Text der Satzart H12 ist die gewollte Kennzeichnung einzutragen.

(Merksatz: von falsch nach richtig)

Durch diese Kennzeichnung werden intern fiir jedes Konto zwei Buchungssétze erstellt.
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Anweisends Stells

Bezeichnung
der Kasse |

Eilatt

Sammelanweisung zur Zuweisung
von Haushaltsmitteln

an einen nachgeordneten
Bewirtschafter

auf eigene Objektkonten
des Bewirtschafters

T Machgeordnets
Haushal=stella/Chjektnummer

6 Satzart

L] l123]

Haushaltsjahr

E09.

2 Belegnummer des Bewirtschafiers
‘ Tag Kaonat  Janr s I

4 Bawrnschafternummer

5 Machgeordnets Bewrischafternummer/
HaushaltsstelleObjekmummer

A Cbjskinummer

3 Verarbeiungsschilssal

L]

Furzbezeichnung

ObjskEnummer

[l 12 pprrorn v b
4 Objaktnummer

Il 12 ovrorn oo bt
4 Objaktnummer

[T 12 pprrrrne Lo b
A Objsktnummer

[Thzsl ool oo b
A Objsktnummer

[T 12 oo oo bt
4 Objaktnummer

[T 123 oo Lot
A& Objsktnummer

[T 12 pprrrnn Lo b
A Objaktnummer

(Thzsl Lol Lo
A Owaktnummer

[T 123 pprrrrnn Lo b
& Onakmummer

[l 12 oorrinn oot
4 Objaktnummer

[T 123 o] L]
& Objaktnummer

Die Betrage sind, wie angegeben, zuzuwsis=sn.

DURCHSCHRIFT
NICHT ERFASSEN!

3129 n Z-E05 1/02 Sarrmelanweisung zur Zuweisung von Haushaltsmitieln
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EO5 (Nr. 7.3)

Sammelanweisung zur Zuweisung von Haushaltsmitteln

- an unmittelbar nachgeordnete Bewirtschafter -

Feld 3 — Verarbeitungsschlissel

VSL 31000 Sammelanweisung zur Zuweisung von Haushaltsmitteln an unmittelbar nachgeordnete Bewirtschafter
Feld 5 — Nachgeordnete Bewirtschafternummer/Haushaltsstelle/Objektnummer

Die Bewirtschafternummer des unmittelbar nachgeordneten MV oder TV ist einzutragen.

Satzart 123 — Auswabhlfelder

Die verwendeten Satzarten sind anzukreuzen.

Feld 7 — Nachgeordnete Haushaltsstelle/Objektnummer

Einzutragen sind die Titel- oder Objektkonten, auf die zugewiesen werden soll.

- auf eigene Objektkonten -

Feld 3 — Verarbeitungsschlissel

VSL 32000 Sammelanweisung zur Zuweisung von Haushaltsmitteln auf eigene Objektkonten

Feld 5 — Nachgeordnete Bewirtschafternummer/Haushaltsstelle/Objektnummer

Das Titel- oder Objektkonto des abgebenden Kontos ist einzutragen.
Satzart 123 — Auswahlfelder

Die verwendeten Satzarten sind anzukreuzen.

Feld 7 — Nachgeordnete Haushaltsstelle/Objektnummer

Einzutragen sind die Objektkonten, auf die zugewiesen werden soll.
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Anordnende Stelle

An die
Bundeskasse | |

Belegnummer der Auszahlungganordnung
Tag Monat  Jahr Lfd. Mr.

Anordnung zur einmaligen Aufhebung Ll I
der Verfiligbarkeitspriifung Bewirischaftemummer

(Diese Anordnung ist mit der dazugehérenden | I I I ‘
A Haushaltsstelle/Objek
Auszahlungsanordnung zu verbinden) cusalissieTersrnammer

‘ Objektnummer

Haushalisstelle (Epl., Kap., Titel) Haushaltsjahr

Gesamtbetrag der Auszahlungsanordnung
Eurg . Cent

Falligkeitsdatum der Auszahlungsanordnung

Begrindung zur Aufhebung der Verfligbarkeitsprifung

Die Anordnung ist, wie angegeben, auszufiihren. D U RC H S C H RI FT

" Datum, Unterschift des Ancrdnungsbefuglen

3130 . Z-E08 1/02 Anordnung zur einmaligen Aufhebung der Verflgbarkeitspriifung
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EO8 (Nr. 3.8)

Anordnung zur einmaligen Aufhebung der automatischen Verfugbarkeitsprifung

Die Aufhebung der Verfiigbarkeitspriifung ist bei Verwahrungskonten und Selbstbewirtschaftungskonten nicht mdglich
(Buchungsstellen 90 70, 90 71 und 90 74).

Begriindung zur Aufhebung der Verfugbarkeitsprifung

In dieses Feld ist eine genaue Begrindung fur die Aufhebung der Verfugbarkeitskontrolle fur die Rechnungspriifung einzu-
tragen. Der allgemeine Hinweis, dass keine ausreichenden Haushaltsmittel zur Verfiigung stehen, genugt nicht.
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3135 E Z-F01 1/02 Anordnung zur Buchung eingegangener Verpflichiungen

Anordnende Stelle

FO1

An die |
Bundeskasse

Anordnung zur Buchung
eingegangener Verpflichtungen

[
[

[

2 Belegnummer des Bewirtschafters 3 Verarbeitungsschliissel
Tag Monat  Jahr Lid. Mr

Ll L] lal g jole

4 Bewirtschafternummer

§ Haushaltsstelle

6 Objekinummer

. I I I i
Wegfall bereits gebuchter A Objektnummer
Verpflichtungen

Neue Verpflichtungen

Veranderungen bereits gebuchter
Verpflichtungen

Satzart
T Nummer der Verpflichtung

Haushaltsjahr HO2 Ll ety

Ll il
| T Text zur Edduterung der Buchung im Kentoauszug

H12

O Kz f.

h

zu den eil Verpflich

7 Betrag Euro Abgang

120

10 Falligkeit zgnL\a;—ten 11 Bezugsbelegnummer

Jahr ‘

-

f.
7 Betrag Eurc Abgang

120

10 Falligkeit 2ulasten {4 Bezugsbelegnummer

Jahr on Ve |
[ I I I

f.
7 Betrag Eurc Abgang

120 [ I B B

10 Falligkeit Z;nL:?E‘e” 11 Bezugsbelegnummer

:

Jahr ‘

-

f.
7 Betrag Euro Abgang

Alli i zu Lasten
10 Falligkeit s 11 Bezugsbelegnummer

Jahr |_|| ‘
I

120

-

Gesamibefrag der Ancrdnung Euro i? Mehrzweckfeld ‘

I H82 N I T B

Die Anordnung ist. wie angegeben, auszufiihren. D U RC H S C H RI FT

7 Datum, Unterschrifl des Ancrnungsbefuglen N I C H T E R FAS S E N !




% I Bundesministerium VerfRIB-MV/TV - HKR
» N derFinanzen ) o
Sechster Abschnitt - Erlauterungen und Ausfillhinweise

HKR-Vordruck FO1
-79 -

FO1 (Nr.8.1

Buchung eingegangener Verpflichtungen fur kiinftige Haushaltsjahre

Feld 3 — Verarbeitungsschliissel

VSL 45000 Anordnung zur Buchung eingegangener Verpflichtungen

VSL 46000 Anordnung zur Buchung eingegangener Verpflichtungen, die in Zusammenhang mit wiederkehrenden
Auszahlungen (WAZ) eingegangen wurden oder die zu wiederkehrenden Auszahlungen fiihren

VSL 44000 Anordnung zur Anderung / Korrektur von Altverpflichtungen

VSL 44200 Anordnung zur Anderung / Korrektur von Altverpflichtungen (WAZ)

Die genaue Bestimmung der Art der Anordnung erfolgt mit Hilfe der Felder 9 und 10 der Satzarten 120.

Verpflichtungen, die im Zusammenhang mit wiederkehrenden Auszahlungen (WAZ) eingegangen wurden oder die zu wie-
derkehrenden Auszahlungen fiihren, sind mit VSL 46000 zu buchen, um im Falligkeitsjahr eine maschinelle Umwandlung in
Festlegungen und damit eine Doppelbelastung der verfiigbaren Haushaltsmittel auszuschlief3en.

Bei Anderung/Korrektur von Verpflichtungen, die in vorangegangenen Haushaltsjahren gebucht wurden, ist der Verarbei-
tungsschliissel 44000 zu verwenden, wenn die Verpflichtung mit Verarbeitungsschliissel 45000 gebucht wurde. Der Verar-
beitungsschliissel 44200 ist zu verwenden, wenn die Verpflichtung mit Verarbeitungsschliissel 46000 gebucht wurde.

Bei Ausbuchung von Verpflichtungen aufgrund von Verpflichtungserméchtigungen vergangener Haushaltsjahre diirfen diese
Verpflichtungserméchtigungen nicht erneut in Anspruch genommen werden.

Angaben zur eingegangenen Verpflichtung
Der Grund des Eingehens der Verpflichtung ist mdglichst genau anzugeben.
Gesamtbetrag der Anordnung

Die Summe der Betrdge in den Feldern 7 der Satzart 120 ist zu bilden und zu Kontrollzwecken hier einzutragen. Nicht ben6-
tigte Schreibstellen sind durch einen waagerechten Strich zu entwerten.

Satzart H02
Feld 7 — Nummer der Verpflichtung

Eine vom Bewirtschafter frei zu vergebende Kennzeichnung gestattet es, die Zugehdorigkeit dieser Bewirtschaftungsmalinah-
me zu einem bestimmten sich, meist Uiber mehrere Haushaltsjahre erstreckenden Vorhaben, fur das die Erméachtigung zum
Eingehen einer Verpflichtung vorliegt, darzustellen.

Soll eine maschinelle Auswertung mdéglich sein, muss hier eine Textinformation als Ordnungsbegriff eingetragen werden. Sie
darf aus hdchstens 11 alphanumerischen Zeichen bestehen und muss von jeweils zwei +-Zeichen begrenzt sein (Beispiel:
++MIETEN++ oder ++3.12B++). Der Inhalt dieses Feldes erscheint als erste Zeile des Buchungstextes im Kontoauszug.

Bei der wiederholten Verwendung derselben Textinformation ist darauf zu achten, dass sie zeichenweise (einschlief3lich
Leerzeichen) mit der friiher eingetragenen tbereinstimmit.

Satzart H12

Feld 7 — Text zur Erlauterung der Buchung im Kontoauszug

Hier kann ein Text von hdchsten 25 Schreibstellen Lange zur Erlduterung der BewirtschaftungsmalRnahme im Kontoauszug
eintragen werden.
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Satzart 120

Mit einem Vordruck kénnen bis zu vier einzelne Verpflichtungen fir dieselbe BewirtschaftungsmaRnahme (gekennzeichnet
durch die Nummer der Verpflichtung in Satzart H02 Feld 7) gebucht werden. Sie dirfen sich auf vier verschiedene Haus-
haltsjahre beziehen.

Innerhalb eines Haushaltsjahres kann dartiber hinaus nach Zugéngen und Abgdngen sowie nach Verpflichtungen mit oder
ohne Inanspruchnahme einer Verpflichtungserméchtigung unterschieden werden. Sind fur eine Bewirtschaftungsmanahme
Folgeblatter erforderlich, ist in den Feldern 2 bis 5 der Inhalt der gleichen Felder der ersten Anordnung anzugeben. Die Satz-
arten H02 und H12 bleiben in diesen Féllen frei. Im Kontoauszug werden diese Buchungen dann als zu einer Bewirtschaf-
tungsmaBnahme gehdrend dargestellt.

Feld 7 — Betrag

Erhéhen sich Jahresfélligkeiten, ist der Erhéhungsbetrag anzugeben. Vermindern sich Jahresfalligkeiten, ist der Verminde-
rungshetrag anzugeben. Bei Wegfall einer gebuchten Verpflichtung (z. B. Vertragsauflosung) ist der Wegfallbetrag an-
zugeben.

Feld 9 — Kennzeichen fiir Abgang

Soll eine bereits gebuchte Verpflichtung in der angegebenen Hohe vermindert werden oder wegfallen, so ist hier die Zahl 1
einzutragen. Sonst bleibt das Feld frei.

Feld 10 — Falligkeit

Das Haushaltsjahr ist vierstellig anzugeben, fur das die Verpflichtung eingegangen wird oder fiir das sie, soweit es sich um
ihre Anderung oder ihren Wegfall handelt, gebucht wurde. Falls das aktuelle Haushaltsjahr angegeben wird, wird eine Fest-
legung bzw. die Aufhebung einer Festlegung gebucht.

Zu Lasten von VE

Wird eine Verpflichtung zu Lasten einer Verpflichtungserméchtigung eingegangen, so ist hier die Zahl 9 einzutragen. Sonst
bleibt dieses Feld frei.

Feld 11 — Bezugsbelegnummer

Im Falle der Anderung oder des Wegfalls einer gebuchten Verpflichtung kann hier die Belegnummer des Bewirtschafters der
Anordnung angegeben werden, auf Grund derer sie eingegangen wurde.
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Anordnends Stells
An die
Bundeskasse |
2 Belegnummer des Bewirtschafiers 3 Verarbeitungsschiissel
Tag KMonal  Jamr L. M
Anordnung | L |4| | [0]0
4 Bawrischafternummer
]:[zurFestIegung | [ | ] | |
§ Haushaltsstels
]:[zurﬂufhebungeinerFestlegung | | L]
von Haushaltsmitteln EC]:iEki"”11|”e'| D
Haushaltsjahr A4 Cofskinurmer
Betrag in Buchstaben in Eurc Salzan T Betrag Eurc Cent
| 100 NEEEEEEEREEN
| | 8 Falligkeitzdatum | 9 Bezugsbelegnummer I
| [ I I O
Angabenzur cingegangenen Verpfichiung T Teut zur Erauterung der Buchung im Kontosuszug
| HO2 I T I A A B
| EEEEEEEEN
|
| T Teut zur Erauterung der Buchung im Kontosuszug
| H12 1 A e
| EEEEEEEEE
|
| T Mehroweckizid
W82 [ |
Anlagsn |

Die Anordnung ist. wis angegeben, auszufihren, D U RC H S C H RI F T
g N I C H T E R F A S S E N !

3"[3’8 ZJF02 1/02 Anordnung zur Fastlegung/zur Aufhebung siner Fastlegung
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FO2 (Nr.8.2

Festlegung von Haushaltsmitteln/Aufhebung einer Festlegung

Feld 3 — Verarbeitungsschliissel

VSL 41000 Festlegung von Haushaltsmitteln
VSL 40500 Aufhebung einer Festlegung von Haushaltsmitteln

Angaben zur eingegangenen Verpflichtung

Der Grund der Festlegung/Aufhebung der Festlegung ist so genau wie mdglich anzugeben. Bei Baumanahmen
ist auch die in der RBBau vorgeschriebene Kennzeichnung der BaumalRnahme einzutragen.

Satzart 100

Feld 7 — Betrag

Der festzulegende/wieder freizugebende Betrag ist rechtsbiindig einzutragen.

Feld 8 — Falligkeitsdatum

Der voraussichtliche Zahlungstermin fiir den festgelegten/wieder freizugebenden Betrag ist in der Form TTMMJJ — mit
jeweils zweistelligen Zahlen fiir den Tag und den Monat und mit den letzten beiden Ziffern der Jahreszahl — einzutragen. Die
Terminangabe kann auf die Angabe des Monats und des Jahres beschrankt werden.

Feld 9 — Bezugsbelegnummer

Eine Eintragung in diesem Feld ermdglicht es, eine erlauternde Verbindung zu einer friheren Festlegung herzustellen, z. B.
wenn es sich im vorliegenden Fall um eine Erhdhung eines friiher festgelegten Betrages oder um die Aufhebung einer Festle-
gung handelt. Zu diesem Zweck kann die Belegnummer des Bewirtschafters der frilheren Festlegung eingetragen werden.
Satzarten H02, H12

Felder 7 — Text zur Erlauterung der Buchung im Kontoauszug

Zur Erlauterung der Festlegung/Aufhebung der Festlegung im Kontoauszug des Bewirtschafters stehen 50 Schreibstellen zur
Verfiigung. Innerhalb der gleichen Satzart ist der Text durchgehend zu schreiben, also ohne Trennstrich beim Ubergang auf
die zweite Zeile. Hingegen sind beim Ubergang von der einen Satzart auf die andere die Trennungsregeln zu beachten.
Satzart H82

Feld 7 — Mehrzweckfeld

- bleibt frei.



R

Bundesministerium
der Finanzen

VerfRiB-MV/TV - HKR
Sechster Abschnitt - Erlauterungen und Ausfillhinweise
HKR-Vordruck F05

-84 -

3139 Z-F051/02 Anordnung zur Leistung einer einmaligen Auszahlung, Abschlagsauszahlung, Schlussauszahlung usw

Anordnende Stelle

An die
Bundeskasse

Uber die |
Zahlstelle

Anordnung zur Leistung einer
D einmaligen Auszahlung
|:| Abschlagsauszahlung
D Schlussauszahlung
Anordnung zur Aufhebung der

D Auszahlungsanordnung
Haushaltsjahr

F0S

2 Belegnummer des Bewirtschafters
Tag Monat  Jahr Lfd. Nr.

4 Bewirtschafternummer

5 Haushaltsstelle

6 Objekinummer

. Objektnummer

3 Verarbeitungsschliss

51 111

Satzart 7 Mame/Bezeichnung des Empfangsberechtigien
H22|IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII|
8
|IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII|
9 Strale/Postfach
A 1 N I B B
10 LkZ PLZ Ort
|II I I
Bezeichnung des Geldinstituts mit Orisangabe Bankleitzahl 9 Girokontonummer
NN EENE R AN |

Betrag in Buchstaben in Euro {oder Fremdwahrung)

Zahlungsart

Dunbar D bar D Verrechnung

D Anlage Zahlungsaufirag im Aulenwirtschaftsverkehr

Sachilich richtig

Unterschriften

Rechnerisch richtig

Die Anordnung ist, wie angegeben, auszufuhran.

" Datum, Unisrechrft des Ancrdnungsbefugten

Begriindung der Ausgabe, Hinweis auf begriindende Unterlagen

7 Befrag Euro

100 [ I I I I

8 Falligkeitsdatum Kz Ciuischrift auf dem

I I I I | | I Empfingerkonto

9 Belegnummer der Festlegung, Bezugsbelagnummer

7 Angabe lber den Zweck der Zahlung auf dem Uberweisungstriger

H32 N I I B B

i\a"em'enduniszmck)

7 Text zur Erlauterung der Buchung im Kontoauszug,
Angaben zur Abschlagszahlung (Schreibstellen 1 bis 9)

7 Text zur Erlduterung der Buchung im Kontoauszug

H12 [ N I I I
I I I B

10 Von den fesigelegten Mitteln abzubuchender Betrag
Euro 1 Cent

104 [ I I I

T Mehrzweckfeld
TN

DURCHSCHRIFT
NICHT ERFASSEN!

L1 |
1 Cent
L1

HO2

H82
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FO5 (Nr.9.1.1)

Leistung einer einmaligen Auszahlung, Abschlagsauszahlung oder einer Schlussauszahlung

Feld 3 — Verarbeitungsschlissel

Einmalige Auszahlungen allgemein

VSL 51000 Anordnung zur Leistung einer unbaren Auszahlung ohne vorangegangene Festlegung

VSL 51100 Anordnung zur Leistung einer unbaren Auszahlung mit vorangegangener Festlegung

VSL 52000 Anordnung zur Leistung einer Euro-Auslandszahlung ohne vorangegangene Festlegung

VSL 52100 Anordnung zur Leistung einer Euro-Auslandszahlung mit vorangegangener Festlegung

VSL 52200 Anordnung zur Leistung einer Devisenauslandszahlung im Gegenwert eines Euro-Betrages ohne
vorangegangene Festlegung

VSL 52300 Anordnung zur Leistung einer Devisenauslandszahlung im Gegenwert eines Euro-Betrages mit vo-
rangegangener Festlegung

VSL 52400 Anordnung zur Leistung einer Devisenauslandszahlung mit festem Wahrungsbetrag ohne vorange-
gangene Festlegung

VSL 52500 Anordnung zur Leistung einer Devisenauslandszahlung mit festem Wahrungsbetrag mit vorangegan-
gener Festlegung

VSL 54200 Anordnung zur Leistung einer postbaren Auszahlung ohne vorangegangene Festlegung

VSL 54300 Anordnung zur Leistung einer postbaren Auszahlung mit vorangegangener Festlegung

VSL 54400 Anordnung zur Leistung einer verrechnungsweisen Auszahlung ohne vorangegangene Festlegung

VSL 54500 Anordnung zur Leistung einer verrechnungsweisen Auszahlung mit vorangegangener Festlegung

VSL 51006 Buchung unbarer Auszahlungen im Lastschrifteinzugsverfahren ohne vorangegangene Festlegung

VSL 51106 Buchung unbarer Auszahlungen im Lastschrifteinzugsverfahren mit vorangegangener Festlegung

VSL 51006 Anordnung zur Leistung einer unbaren Auszahlung ohne vorangegangene Festlegung im Lastschrift-
verfahren

VSL 51106 Anordnung zur Leistung einer unbaren Auszahlung mit vorangegangener Festlegung im Lastschrift-
verfahren

Einmalige Abschlags- und Schlussauszahlungen

VSL 51010 Anordnung zur Leistung einer unbaren Abschlagsauszahlung ohne vorangegangene Festlegung

VSL 51110 Anordnung zur Leistung einer unbaren Abschlagsauszahlung mit vorangegangener Festlegung

VSL 51020 Anordnung zur Leistung einer unbaren Schlussauszahlung ohne vorangegangener Festlegung

VSL 51120 Anordnung zur Leistung einer unbaren Schlussauszahlung mit vorangegangener Festlegung

VSL 52010 Anordnung zur Leistung einer Euro-Auslandsauszahlung (Abschlagsauszahlung) ohne vorangegan-
gene Festlegung

VSL 52110 Anordnung zur Leistung einer Euro-Auslandsauszahlung (Abschlagsauszahlung) mit vorangegange-
ner Festlegung

VSL 52020 Anordnung zur Leistung einer Euro-Auslandsauszahlung (Schlussauszahlung) ohne vorangegangene
Festlegung

VSL 52120 Anordnung zur Leistung einer Euro-Auslandsauszahlung (Schlussauszahlung) mit vorangegangener
Festlegung

VSL 52210 Anordnung zur Leistung einer Devisenauslandsauszahlung im Gegenwert eines Euro-Betrages (Ab-
schlagsauszahlung) ohne vorangegangene Festlegung

VSL 52310 Anordnung zur Leistung einer Devisenauslandsauszahlung im Gegenwert eines Euro-Betrages (Ab-
schlagsauszahlung) mit vorangegangener Festlegung

VSL 52220 Anordnung zur Leistung einer Devisenauslandsauszahlung im Gegenwert eines Euro-Betrages
(Schlussauszahlung) ohne vorangegangene Festlegung

VSL 52320 Anordnung zur Leistung einer Devisenauslandsauszahlung im Gegenwert eines Euro-Betrages
(Schlussauszahlung) mit vorangegangener Festlegung

VSL 52410 Anordnung zur Leistung einer Devisenauslandsauszahlung mit festem Wahrungsbetrag (Ab-

schlagsauszahlung) ohne vorangegangene Festlegung
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VSL 52510 Anordnung zur Leistung einer Devisenauslandsauszahlung mit festem Wahrungsbetrag (Ab-
schlagsauszahlung) mit vorangegangener Festlegung

VSL 52420 Anordnung zur Leistung einer Devisenauslandsauszahlung mit festem Wahrungsbetrag (Schlussaus-
zahlung) ohne vorangegangene Festlegung

VSL 52520 Anordnung zur Leistung einer Devisenauslandsauszahlung mit festem Wahrungsbetrag (Schlussaus-
zahlung) mit vorangegangener Festlegung

VSL 54210 Anordnung zur Leistung einer postbaren Abschlagsauszahlung ohne vorangegangene Festlegung

VSL 54310 Anordnung zur Leistung einer postbaren Abschlagsauszahlung mit vorangegangener Festlegung

VSL 54220 Anordnung zur Leistung einer postbaren Schlussauszahlung ohne vorangegangene Festlegung

VSL 54320 Anordnung zur Leistung einer postbaren Schlussauszahlung mit vorangegangener Festlegung

VSL 54410 Anordnung zur Leistung einer verrechnungsweisen Abschlagsauszahlung ohne vorangegangener
Festlegung

VSL 54510 Anordnung zur Leistung einer verrechnungsweisen Abschlagsauszahlung mit vorangegangener Fest-
legung

VSL 54420 Anordnung zur Leistung einer verrechnungsweisen Schlussauszahlung ohne vorangegangene Festle-
gung

VSL 54520 Anordnung zur Leistung einer verrechnungsweisen Schlussauszahlung mit vorangegangener Festle-
gung

Hinweis: Bei Barauszahlung ist ein VSL zur verrechnungsweisen Zahlung einzutragen
Bezeichnung des Geldinstituts mit Ortsangabe

Dieses Feld ist bei unbarer Auszahlung stets auszufiillen. Es geniigt die Kurzbezeichnung des Geldinstituts nach dem Bank-
leitzahlenortsverzeichnis.

Das Feld ist auch bei einer Auslandszahlung zur Angabe des Geldinstituts zu verwenden. Auf dem HKR-Vordruck genugt
die Angabe der Kurzbezeichnung des Geldinstituts. Die vollstandige Anschrift (alternativ der BIC) ist in der Anlage (Anlage
1 zu Nr. 9.3) einzutragen.

In Anordnungen fir bereits durch Lastschrifteinzug geleistete Auszahlungen (z. B. Fernmeldegebiihren) sind die Felder fir
die Bankverbindung zur Vermeidung von Doppelzahlungen durch einen waagerechten Strich zu entwerten.

Betrag in Buchstaben

Bei Devisenzahlungen ist der Betrag in Buchstaben (ohne Nachkommastellen) und die genaue Bezeichnung der Fremdwéh-
rung anzugeben (z.B. USD).

Die Ziffernangabe des Devisenbetrags ist in der Anlage einzutragen.
Zahlungsart

Die gewadhlte Zahlungsart ist durch Ankreuzen des vorgesehenen Teilfeldes zu markieren. Es ist jeweils nur eine Zahlungsart
moglich.

Begriindung der Ausgabe, Hinweis auf begrindende Unterlagen

Der Grund fur die Ausgabe ist so genau wie mdoglich anzugeben. Auf begriindende Unterlagen ist an dieser Stelle hinzuwei-
sen. Soll die Auszahlung mit einer angeordneten Einzahlung verrechnet werden, ist dies hier anzugeben.

Anlage Zahlungsauftrag im AulRenwirtschaftsverkehr

Im Auslandszahlungsverkehr muss dieses Feld angekreuzt sein, sonst wird die Anordnung nicht ausgefiihrt.



% I Bundesministerium VerfRIB-MV/TV - HKR
» N derFinanzen ) o
Sechster Abschnitt - Erlauterungen und Ausfillhinweise

HKR-Vordruck F05
-87-

Satzart H22
Felder 7 und 8 — Name/Bezeichnung des Empfangsberechtigten

Der Empfangsberechtigte ist eindeutig zu bezeichnen. Soll dieser Text als Buchungstext im Kontoauszug erscheinen, so darf
in Feld 7 der Satzart H12 nichts eingetragen werden.

Felder 9 und 10 — Anschrift

Bei Postbarzahlungen (Zahlungen zur Verrechnung/Z.z.V.) ist die vollstdndige Anschrift des Empfangsberechtigten erforder-
lich.

Bei Auslandszahlungen ist der Name des Empfangsberechtigten einzutragen (Satzart H22). Die vollstandige Anschrift (ggf.
der BEI) ist auf der Anlage anzugeben. Hierfur stehen vier Zeilen mit jeweils 35 Schreibstellen zur Verfiigung (Anlage 1 zu
Nr. 9.3).

Satzart HO1
Felder 8 und 9 — Bankleitzahl/Girokontonummer

Diese Felder sind bei unbarer Zahlung auszufiillen. Die Kontonummer des Empfangsberechtigten ist linksbiindig, zusam-
menhangend (ohne Leerstellen), nur mit Ziffern (ohne Schragstriche und Bindestriche) einzutragen. Nicht bendtigte Schreib-
stellen sind durch einen waagerechten Strich zu entwerten.

Bei Postbar-, Bar- und Auslandszahlungen sowie zur Anordnung einer bereits durch Lastschrift geleisteten Auszahlung (hier
zur Vermeidung von Doppelzahlungen) sind beide Felder durch einen waagerechten Strich zu entwerten. Bei Auslandszah-
lungen ist auf der Anlage die volistdndige Anschrift des Geldinstituts (alternativ der BIC) und die Kontonummer (wenn
mdglich, die IBAN) anzugeben.

Satzart 100
Feld 7 — Betrag

Soll die Zahlung in einer fremden Wé&hrung erfolgen, so ist das gesamte Betragsfeld durch einen waagerechten Strich zu
entwerten. Bei Devisenzahlungen im Inland ist der Betrag einzutragen und die Bezeichnung Euro und Cent zu streichen.

Feld 9 — Belegnummer der Festlegung

Ist der auszuzahlende Betrag friher festgelegt worden, kann hier die Belegnummer des Bewirtschafters der entsprechenden
Anordnung eingetragen werden. Sie kann der Durchschrift der Anordnung oder dem Kontoauszug entnommen werden.

Satzart H32

Feld 7 — Angabe Uber den Zweck der Zahlung

Siehe allgemeine Erlauterungen und Ausfiilllhinweise. Bei Auslandszahlungen ist die Eintragung des Verwendungszwecks
fiir den Begunstigten nicht in der Satzart H 32, sondern nur in der Anlage vorzunehmen. Hierfiir stehen auf der Anlage zwei
Zeilen mit jeweils 70 Schreibstellen zur Verfugung.

Satzart H02

Feld 7

Bei einmaliger Auszahlung

Hier kann ein Text zur der Erlduterung der Buchung im Kontoauszug des Bewirtschafters eingetragen werden (siehe allge-
meine Erlauterungen und Ausfillhinweise).
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Bei Abschlagsauszahlung oder Schlussauszahlung

Schreibstelle 1 bis 9

Einzutragen ist die Abschlagskontrollnummer (siehe allgemeine Erlauterungen und Ausfiillhinweise).
Schreibstellen 10 bis 25

Die verbleibenden 16 Schreibstellen stehen fur Buchungstext im Kontoauszug zur Verfligung. Zusammen mit dem Feld 7 der
Satzart H12 stehen 41 Schreibstellen zu Verfugung.

Bei Auszahlung im Subsystem Darlehensabwicklung (Anlage 4)

Satzart H12

Bei Auszahlungen im Subsystem Darlehensabwicklung muss die Satzart H12 frei bleiben.

Satzart 104

Feld 10 — Von den festgelegten Mitteln abzubuchender Betrag

Ist der Auszahlungsanordnung eine Festlegung vorausgegangen und weicht der Auszahlungsbetrag von dem festgelegten
Betrag nach unten oder oben ab, so ist hier der Betrag einzutragen, der von dem Bestand der Festlegungen auf dem Konto

abgebucht werden soll. Stimmen Auszahlungsbetrag und der von der Festlegung abzubuchende Betrag Uberein, kann das
Feld frei bleiben.

Aufhebung einer Auszahlungsanordnung FO5/F07/F11 (Nr.9.1.4)

Feld 3 — Verarbeitungsschlissel

VSL 50500 Anordnung zur Aufhebung der Auszahlungsanordnung FO5

VSL 50500 Anordnung zur Aufhebung der Sammelauszahlungsanordnung F11

VSL 50500 Anordnung zur Aufhebung der Sammelauszahlungsanordnung FO7 (insgesamt)
VSL 55500 Anordnung zur Aufhebung einer Anlage zur Auszahlungsanordnung FO7

Feld 5 — Haushaltsstelle

Das Feld 5 - Haushaltsstelle ist immer mit zehn Nullen zu fiillen (0000000000).
Satzart HO1

Felder 8 und 9 — Bankleitzahl/Girokontonummer

Die Felder fiir die Bankverbindung sind durch einen waagerechten Strich zu entwerten.
Satzart 100

Feld 8 — Falligkeitsdatum

Das urspriingliche Falligkeitsdatum der aufzuhebenden terminierten Auszahlungsanordnung ist in der Form TTMMJJ einzu-
tragen.

Kennzeichen Gutschrift auf dem Empféangerkonto

War in der aufzuhebenden Auszahlungsanordnung das Kennzeichen fiir Gutschrift auf dem Empféngerkonto ,,1* eingetragen,
muss dieses Kennzeichen auch bei der Aufhebung angegeben werden.
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Feld 9 — Bezugsbelegnummer

Die Belegnummer des Bewirtschafters der aufzuhebenden Auszahlungsanordnung ist der Durchschrift dieser Anordnung
oder gegebenenfalls dem Kontoauszug zu entnehmen und hier einzutragen.

Gesamtaufhebung der Anordnung FO7 (VSL 50500)

Angabe folgender Eintragungen vom Deckblatt der Sammelanordnung FO7:

- Bewirtschafternummer

- Haushaltsstelle

- Objektnummer

- Gesamthetrag

- Falligkeitsdatum

- Kennzeichen Gutschrift auf Empfangerkonto

- Bezugsbelegnummer (Bewirtschafterbelegnummer der urspriinglichen Anordnung)

Teilaufthebung der Anordnung F07 (VSL 55500)

Angabe folgender Eintragungen vom Deckblatt der Sammelanordnung FO7 bzw. von der Anlage FO7A:

- Bewirtschafternummer

- Haushaltsstelle

- Objektnummer

- aufzuhebender Teilbetrag (aus Anlage FO7A)

- Falligkeitsdatum

- Kennzeichen Gutschrift auf Empfangerkonto

- Bezugsbelegnummer (Bewirtschafterbelegnummer der urspriinglichen Anordnung)

- Angabe der Bankleitzahl und Kontonummer fiir den aufzuhebenden Teilbetrag (aus Anlage FO7A)

Besonderheit:

Die Teilstornierung wird erst zum Zahltag sichtbar. Zur Gesamtsumme der Auszahlung erfolgt im "Ist" eine Gegenbuchung
in Hohe der Teilstornierung.

Gesamtaufhebung der Anordnung F11 (VSL 50500)

Angabe folgender Eintragungen vom Deckblatt der Sammelanordnung F11:

- Bewirtschafternummer

- Gesamtbetrag

- Falligkeitsdatum

- Kennzeichen Gutschrift auf Empfangerkonto

- Bezugsbelegnummer (Bewirtschafterbelegnummer der urspriinglichen Anordnung)
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Anordnende Stelle
An die | |
Bundeskasse
liber die | |
EE LG 2 Belegnummer des Bewirtschafters 3 Verarbeitungsschlissel
Tag Monat  Jahr Lfd Mr.
Sammelanordnung (A) | | I | || | '5 15| | |
zur Leistung von Auszahlungen e
fiir mehrere Empfangsberechtigte | I | | I | |

aus derselben Haushaltsstelle oder demselben Objekt 5 Haushaltsstelle

Haushaltsjahr 6 Objektnummer |

‘ Objektnummer

. Satzart
Betrag in Buchstaben in Euro |? Betrag Euro = Cent

| 100 [ T I I I

| 8 Falligkeitzdatum Kz Cutsehrift auf dem

| I | | I | II ‘mplingerkonio

| 9 Belegnummer der Festlegung |

Begriindung der Ausgabe,
Hinweis auf begnindende Unterlagen T Text zur Edéuterung der Buchung im Kontoauszug

HO?2 Ll et
Ll Ll

T Text zur Erdéuterung der Buchung im Kontoauszug

H12 I I O A A

10 Von den festgelegten Mitieln abzubuchender Betrag
Euro j Cent

|
|
|
|
|
| 104 [ CT
|
|
|
|

H82

| 7 Mehrzweckfeld

Anlagen

Sachlich richtig Rechnerisch richtig

einschliellich Anlagen FOTA, Blattnm. 01bis

Uniterschrifien

Die Anordnung ist, wie angegeben, auszufihren. D U RC H S C H RI FT
_________________________ oot NICHT ERFASSEN!

3141 Z-FO7 11/02 Sammelanordnung (&) zur Leistung von Auszahlungen
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FO7/FO7A (Nr.9.1.2)

Leistung einer einmaligen Sammelauszahlung aus einer Haushaltsstelle oder einem Objekt an
mehrere Empfangsberechtigte

Feld 3 — Verarbeitungsschliissel
VSL 55000 Sammelanordnung (A) zur Leistung von Auszahlungen ohne vorangegangene Festlegung

VSL 55100 Sammelanordnung (A) zur Leistung von Auszahlungen mit vorangegangener Festlegung
Anlagen: Die Anzahl der beigefiigten Anlagen FO7A ist in das Feld fiir die Feststellungsvermerke einzutragen.
Satzart 100

Kennzeichen Gutschrift auf dem Empféangerkonto

Nach Nr. 9 Abs. 1 werden Zahlungen, die mit dem Kennzeichen ,,Gutschrift auf Empféangerkonto“ angeordnet werden, ab
50.000 EURO am Félligkeitstag automatisch telegrafisch ausgefiihrt und damit taggleich dem Konto des Empfangsberechtig-
ten gutgeschrieben. Bei Anordnung mit Kennzeichen ,,Gutschrift auf Empfangerkonto* bei der Sammelanordnung FO7
wird, wenn nicht mehr als 25 Zahlungsempféanger in den Anlagen FO7A eingetragen sind, ab einem angeordneten
Gesamtbetrag von 50.000 Euro telegrafisch gezahlt, unabhangig davon, wie hoch die angeordneten Einzelbetra-
ge sind. Sind mehr als 25 Zahlungsempfénger in den Anlagen FO7A eingetragen, wird nur dann telegrafisch
gezahlt, wenn der angeordnete Gesamtbetrag mindestens 500.000 Euro betrégt.

Feld 9 — Belegnummer der Festlegung

Ist der auszuzahlende Betrag fruher festgelegt worden, kann hier die Belegnummer des Bewirtschafters der entsprechenden
Anordnung eingetragen werden. Sie kann der Durchschrift dieser Anordnung oder dem Kontoauszug entnommen werden.

Satzart H02, H12

Hier kann ein Text zur Erlduterung der Buchung im Kontoauszug des Bewirtschafters (siehe allgemeine Erl&uterungen und
Ausfillhinweise) eingetragen werden.

Satzart 104

Feld 10 — Von den festgelegten Mitteln abzubuchender Betrag

Ist der Auszahlungsanordnung eine Festlegung vorausgegangen und weicht der Anordnungsbetrag von dem festgelegten
Betrag nach unten oder oben ab, so ist hier der Betrag einzutragen, der von dem Bestand der Festlegungen auf dem Konto
abgebucht werden soll. Stimmen Auszahlungsbetrag und der von der Festlegung abzubuchende Betrag Uberein, kann das
Feld frei bleiben.
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Anordnende Stelle Sammelanordnung (A)

Haushaltsjahr

zZur Leistung von Auszahlungen
Anlage |

Blattnummer

Datum

I

6 Satzar 7 Name/Bezeichnung des Empfangsberechtigten
szl [0 0
Bezeichnung des Geldinstitutes mit Orisangabe 8 Bankleitzahl 9 Girokontonummer
owor Lo Lot r i
7 Betrag Euro  Cent
100 |y i
7 Angabe Gber den Zweck der Zahlung auf dem Uberweisungstrager (Verwendungszweck)
M3z [ L L L LT T L T L]
6 Satzart 7 Mame/Bezeichnung des Empfangsberechtigien
tisi2) [ ]

Bezeichnung des Geldinstitutes mit Orisangabe 8 Bankleitzah! 9 Girokontonummer
owor Lo b r i
7 Betrag Eurc . Cent
100 [yl
7 angabe Gber den Zweck der Zahlung auf dem Uberweisungstrager (Verwendungszweck)
Mz [ 1L L L T Tl T |
6 Satzar 7 Mame/Bezeichnung des Empfangsberechtigten
tisi2) [0

Bezeichnung des Geldinstitutes mit Orisangabe 8 Bankleitzahl 9 Cirokontonummer
owor Lo b et
7 Betrag Eurc . Cent
100 Lyl
7 Angabe Gber den Zweck der Zahlung auf dem Uberweisungstrager (Verwendungszweck)
Waz LI L0 LTt
6 Satzart 7 Mame/Bezeichnung des Empfangsberechtigien
stz Lt
Bezeichnung des Geldinstitutes mit Orisangabe 8 Bankleitzahl 9 Girokontonummer
omor e Dot
7 Betrag Euro . Cent
100||I|II|IIIIII|
‘ 7 angabe Ober den Zweck der Zahlung auf dem Uberweisungstrager (Verwendungszweck) ‘
H32 N 1 I A

DURCHSCHRIFT
NICHT ERFASSEN!

3142 Z-FO7A 1/02 Sammelanordnung (A) zur Leistung von Auszahlungen (Anlage zu F O7)
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Haushaltsjahr/Datum (TTMM) missen bei allen Anlagebléattern gleich sein. Die Anlagen sind fortlaufend zu nummerieren.
Satzart H62

Feld 7 — Name/Bezeichnung des Empfangsberechtigten

Der Empfangsberechtigte ist eindeutig zu bezeichnen.

Satzart HO1

Bezeichnung des Geldinstituts mit Ortsangabe

Der Vordruck FO7/FO7A ist nur fur unbare Zahlungen vorgesehen. Es geniigt die Kurzbezeichnung des Geldinstituts nach
dem Bankleitzahlenortsverzeichnis.

Felder 8 und 9 — Bankleitzahl/Girokontonummer

Diese Felder sind stets auszufillen, da der Vordruck FO7 nur bei unbarer Inlandszahlung verwendet wird. Die Kontonummer
des Empfangsberechtigten wird linksbiindig, zusammenhéangend (ohne Leerstellen), nur mit Ziffern (ohne Schragstriche und
Bindestriche) eingetragen. Nicht bendtigte Schreibstellen sind durch einen waagerechten Strich zu entwerten.

Satzart 100

Feld 7 — Betrag

Der an den einzelnen Empfangsberechtigten auszuzahlende Betrag ist rechtsbiindig einzutragen.

Satzart H32

Feld 7 — Angabe Uber den Zweck der Zahlung

Siehe allgemeine Erlauterungen und Ausfillhinweise.

Ist dieser Text fir mehrere Empfangsberechtigte gleich, reicht es aus, den Text beim ersten Empfangsberechtigten einzutra-
gen. Bei allen folgenden Empfangsberechtigten wird dieser Text automatisch Ubernommen, solange dieses Feld keinerlei
Eintragungen enthalt. Dies gilt auch bei einem neuen Texteintrag fur die darauf folgenden Empfangsberechtigten.
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Anordnende Stelle

An die
Bundeskasse

Anordnung zur Umbuchung

|:| einer Auszahlung
|:| einer Einzahlung

Haushaltsjahr

Empfangsberechtigter/Einzahlungspflichtiger

Mame

Stralke

FLZ, Ort

Begriindung der Umbuchung,
Hinweis auf begrindende Unterlagen

Sachlich richtig Rechnerisch richtig

Unterschrifien

Die Anordnung ist, wie angegeben, auszufihren.

" Datum, Unterschiift des Anordnungstefugten

FO9

2 Belegnummer des Bewirtschafiers
Tag Monat  Jahr Lid. Mr.

NERRERE
Abgebendes Sachbuchkonto
| 4 Bewirtschafternummer

5 Abgebende Haushaltsstelle

| & Abgebende Objektnummer
L

A Objektnumemer

3 Verarbeitungsschliiszel

l61815] |0

Satzart

| 7 Betrag Euro Cent |

| 8 Buchungsdatum | | 9 Bezugsbelegnummer

T Text zur Eréuterung der Buchung im Kontoauszug, Angaben zur

Hoz |l ol il ittt itttty]

Abschlagszahlung (Schreibstellen 1 bis 9)

100

Umzubuchen nach:
Empfangendes Sachbuchkonto

8 Bewirtschafternummer

105 L1111 1Ll

| 9 Empfangende Haushaltsstelle

|
| 10 Empfangende Objektnummer |

‘ Objektnummer

T Text zur Ef&uterung der Buchung im Kontoauszug, Angaben zur

Hoz 1 1 1
[ B

Abschlagszahlung (Schreibstellen 1 bis 91

DURCHSCHRIFT
NICHT ERFASSEN!

3144 n Z-F09 11/02 Anordnung zur Umbuchung einer Auszahlung/einer Einzahlung
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FO09 (Nr. 9.1.6)

Umbuchung von geleisteten Auszahlungen

Feld 3 — Verarbeitungsschliissel

VSL 68500 Anordnung zur Umbuchung einer Auszahlung
VSL 68510 Anordnung zur Umbuchung einer Einzahlung

Empfangsberechtigter/Einzahlungspflichtiger

Der Empfangsberechtigte der umzubuchenden Auszahlung ist eindeutig zu bezeichnen.

- Abgebendes Sachbuchkonto -

Feld 4 — Bewirtschafternummer

Einzutragen ist die eigene Bewirtschafternummer

Felder 5 und 6 — Abgebende Haushaltsstelle/Abgebende Objektnummer

Das abgebende Titelkonto (Titelkonto der urspriinglichen Anordnung) ist stets einzutragen.

Wourde die urspriingliche Buchung auf einem Objektkonto vorgenommen, ist die achtstellige Objektnummer zusatzlich einzu-
tragen. Sie muss ab der dritten Stelle des Erfassungsfeldes eingetragen werden.

Dies gilt auch dann, wenn nur unzutreffende Angaben zu Abschlags- und Schlusszahlungen, Textinformationen oder Bu-
chungstexten berichtigt werden sollen.

Satzart 100

Feld 8 — Buchungsdatum

Das Buchungsdatum der Zahlung, die umgebucht werden soll, ist in der Form TTMMJJ einzutragen. Es kann dem Kontoaus-
zug entnommen werden.

Feld 9 — Bezugsbelegnummer

Die Belegnummer des Bewirtschafters zu der Zahlung, die umgebucht werden soll, ist unbedingt anzugeben. Die Belegnum-
mer kann der Durchschrift der urspriinglichen Anordnung oder dem Kontoauszug entnommen werden.

Satzart H02

Feld 7 - Text zur Erlduterung der Buchung im Kontoauszug

Die Erlauterung der Umbuchung im Kontoauszug kann in abgekrzter Form erfolgen.
Abschlags- bzw. Schlussauszahlungen (Schreibstellen 1 bis 9)

Steht der umzubuchende Betrag im Zusammenhang mit einer Abschlags- oder Schlusszahlung, ist in den Schreibstellen 1-9
die Abschlagskontrollnummer des Bezugsbelegs einzutragen.

Sofern sich durch die Umbuchung bei dieser Abschlagskontrollnummer ein Gesamtabschlagsbetrag von 0,00 Euro ergibt,
muss diese nicht abgewickelte Abschlagsauszahlung durch eine Schlussauszahlung von 0,00 Euro abgewickelt werden.

Die Schreibstellen 10 bis 25 sind dann fir die Erlduterungen zur Umbuchung vorgesehen.
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- Empfangendes Sachbuchkonto -

Satzart 105

Feld 8 — Bewirtschafternummer

Einzutragen ist die eigene Bewirtschafternummer.

Felder 9 und 10 — Empfangende Haushaltsstelle/Empfangende Objektnummer
Das empfangende Titelkonto, auf das sich die Umbuchung bezieht, ist stets einzutragen.

Bei Buchung auf einem Objektkonto ist zusatzlich die achtstellige Objektnummer einzutragen. Sie muss ab der dritten Stelle
des Erfassungsfeldes eingetragen werden.

Satzart H02
Die Erlauterungen zur Satzart H02 bei dem abgebenden Sachbuchkonto gelten sinngemal.
Besonderheit:

Eine summarische Umbuchung von mehreren Zahlungen ist méglich. Das Buchungsdatum und die Belegnummer einer der
umzubuchenden Zahlungen sind anzugeben.

Umbuchung von geleisteten Einzahlungen

Die Erlauterungen und Ausflllhinweise flir Auszahlungen gelten entsprechend.
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2 Sammelanordnung (B) zur Leistung einer Auszahlung

10

3146 Z-F111

Anordnende Stelle

An die

Bundeskasse | |
lUber die | |
Zahlstellz

Sammelanordnung (B)
zur Leistung einer Auszahlung

fiir einen Empfangsberechtigten
aus verschiedenen Haushaltsstellen oder Objekten

Erste betroffene Haushaltsstelle

Haushaltsjahr (Epl, Kap., Titel}

il

2 Belegnummer des Bewirtschafters
‘ Tag Monat  Jahr Lfd. Mr. ‘

4 Bewirtschafternummer

3 Verarbeitungsschllssel

|5I5I | 1

7 Name.lElezeuchnung des Empfangsberechtigten

‘ - Slrar!.ea Postfach

|
‘10 LKZ PLZ
|

Bezeichnung des Geldinstitutes mit Crisangabe 8 Bankleitzahl 9 Girokontonummer
o L L
Betrag in Buchstaben in Euro 7 Betrag Euro . Cent
|11°||||||||||||||
8 Falligkeitsdaturmn Kz. Gutsehrift auf deas
| I I I | | I_I Empfingerkonto
Zahlungsart
Dunbar |:I bar |:I Varechnung 7 Angabe Uber den Zweck der Zahlung auf dem Uberweisungstriger
Begriindung der Ausgabe, Hinweis auf begriindende Unterlagen (Verwendungszweck)
| H32 N I A I I B
| Lt
| T Mehrzweckfeld
HSZ‘IIIIIIIIIIIIII‘

|:| Anlage Zahlungsauftrag im Aullenwirtschafisverkehr

Sachlich richtig
enschiiellich Anlagen F11 A Blattnrn. 01 bis

Rechnerisch richtig

Undesschrifien

Die Anordnung ist, wie angegeben, auszufuhren.

Diatum, Unterschrifl des Anordinngsbefugien

DURCHSCHRIFT
NICHT ERFASSEN!
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F11/F11A (Nr.9.1.3)

Leistung einer einmaligen Sammelauszahlung aus unterschiedlichen Haushaltsstellen an einen
Empfangsberechtigten

Feld 3 - Verarbeitungsschlissel

VSL 56010 Sammelanordnung (B) zur Leistung von unbaren Auszahlungen ohne vorangegangene Festlegung

VSL 56110 Sammelanordnung (B) zur Leistung von unbaren Auszahlungen mit vorangegangener Festlegung

VSL 56060 Sammelanordnung (B) zur Leistung von Euro-Auslandszahlungen ohne vorangegangene Festlegung

VSL 56160 Sammelanordnung (B) zur Leistung von Euro-Auslandszahlungen mit vorangegangener Festlegung

VSL 56070 Sammelanordnung (B) zur Leistung von Devisenauslandszahlungen im Gegenwert eines Euro-
Betrages ohne vorangegangene Festlegung

VSL 56170 Sammelanordnung (B) zur Leistung von Devisenauslandszahlungen im Gegenwert eines Euro-
Betrages mit vorangegangener Festlegung

VSL 56080 Sammelanordnung (B) zur Leistung von Devisenauslandszahlungen mit festem Wahrungsbetrag ohne
vorangegangene Festlegung

VSL 56180 Sammelanordnung (B) zur Leistung von Devisenauslandszahlungen mit festem Wahrungsbetrag mit
vorangegangener Festlegung

VSL 56020 Sammelanordnung (B) zur Leistung von postbaren Auszahlungen ohne vorangegangene Festlegung

VSL 56120 Sammelanordnung (B) zur Leistung von postbaren Auszahlungen mit vorangegangener Festlegung

VSL 56050 Sammelanordnung (B) zur Leistung von verrechnungsweisen Auszahlungen ohne vorangegangene
Festlegung

VSL 56150 Sammelanordnung (B) zur Leistung von verrechnungsweisen Auszahlungen mit vorangegangener
Festlegung

VSL 56006 Buchung unbarer Auszahlungen im Lastschrifteinzugsverfahren ohne vorangegangene Festlegung

VSL 56106 Buchung unbarer Auszahlungen im Lastschrifteinzugsverfahren mit vorangegangener Festlegung

Bezeichnung des Geldinstituts mit Ortsangabe

Dieses Feld ist bei unbarer Auszahlung stets auszufiillen. Es geniigt die Kurzbezeichnung des Geldinstituts nach dem Bank-
leitzahlenortsverzeichnis.

Das Feld ist auch bei einer Auslandszahlung zur Angabe des Geldinstituts zu verwenden. Auf dem HKR-Vordruck genigt
die Angabe der Kurzbezeichnung des Geldinstituts. Die vollstdndige Anschrift (alternativ der BIC) ist in der Anlage (Anlage
1 zu Nr. 9.3) einzutragen.

Im Falle der Anwendung der Kassenanordnung zur Buchung von Auszahlungen im Lastschrifteinzugsverfahren ist hier der
Vermerk "Lastschrifteinzug" einzutragen.

Betrag in Buchstaben

Bei Devisenzahlungen ist der Betrag in Buchstaben (ohne Nachkommastellen) und die genaue Bezeichnung der Fremdwéh-
rung anzugeben (z.B. USD).

Die Ziffernangabe des Devisenbetrags ist in der Anlage einzutragen.
Anlage Zahlungsauftrag im AulRenwirtschaftsverkehr
Im Auslandszahlungsverkehr muss dieses Feld angekreuzt sein, sonst wird die Anordnung nicht ausgeftihrt.

Anlagen: Die Anzahl der beigefiigten Anlagen F11A ist in das Feld fir die Feststellungsvermerke einzutragen.
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Satzart H22
Felder 7 und 8 — Name/Bezeichnung des Empfangsberechtigten

Der Empfangsberechtigte ist eindeutig zu bezeichnen.

Soll dieser Text als Buchungstext im Kontoauszug erscheinen, so lasst sich das durch Nichtausfillen des Feldes 7 der Satzart
H12 erreichen.

Felder 9 und 10 — Anschrift

Bei Postbarzahlungen (Zahlungen zur Verrechnung/Z.z.V.) ist die vollstandige Anschrift des Empfangsberechtigten erforder-
lich.

Bei Auslandszahlungen ist der Name des Empfangsberechtigten einzutragen (Satzart H22). Die vollstandige Anschrift (ggf.
der BEI) ist auf der Anlage anzugeben. Hierfur stehen vier Zeilen mit jeweils 35 Schreibstellen zur Verfigung (Anlage 1 zu
Nr. 9.3).

Satzart HO1
Felder 8 und 9 — Bankleitzahl/Girokontonummer

Diese Felder sind bei unbarer Zahlung auszufillen. Die Kontonummer des Empfangsberechtigten ist linksbiindig, zusam-
menhangend (ohne Leerstellen), nur mit Ziffern (ohne Schragstriche und Bindestriche) einzutragen. Nicht bendtigte Schreib-
stellen sind durch einen waagerechten Strich zu entwerten.

Bei Postbar- Bar- und Auslandszahlungen sowie zur Anordnung einer bereits durch Lastschrift geleisteten Auszahlung (hier
zur Vermeidung von Doppelzahlungen) sind beide Felder durch einen waagerechten Strich zu entwerten.

Bei Auslandszahlungen ist in der Anlage die vollstdndige Anschrift des Geldinstituts (alternativ der BIC) und die Konto-
nummer (wenn moglich, die IBAN) anzugeben (Anlage 1 zu Nr. 9.3).

Satzart H32
Feld 7 — Angabe Uber den Zweck der Zahlung

Hier ist der Text einzutragen, der auf dem Uberweisungstrager fiir den Empfangsberechtigten als Zahlungsgrund erscheinen
soll. Es stehen bis zu 27 Schreibstellen zur Verfligung.

Bei Auslandszahlungen ist die Eintragung des Verwendungszwecks fiir den Begiinstigten nicht in der Satzart H32, sondern
nur in der Anlage vorzunehmen. Hierfir stehen auf der Anlage zwei Zeilen mit jeweils 70 Schreibstellen zur Verfiigung.
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Anordnende Stelle

Sammelanordnung (B)

zur Leistung von Auszahlungen
Blatthummer

Anlage

Haushaltsjahr Datum

6 Satzar ‘ 10 Haushalisstelle 11 Objektnummer
ofofe] LT T v b bt
| 7 Betrag Eurc j Cent | |9 Belecg)ﬁzmm;";ér Festlegun |
100 L p1 it 1irdl |
7 Tpxt 2ur Erléuterrung der Buchung im Iﬁonloauszug. Angaben zur Abschlagszahlung (Schreibstellen 1 bis 9)
Ho2 |1 [ L0 Ll L il

7 Text zur Edduterung der Buchung im Kontoauszug

H12‘IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII‘

10 Von den festgelegten Mitteln abzubuchender Betrag

| Eure | Cent
104 I I
6 Satzart ‘10 Haushallsslelle 11 Objektnummer
01011 L L
|TBetrag | I | E‘iro I Cim |9$Iec;?z;mrm§érFestlegunT |
7 TFxt 2ur Erlaute[rung der Buchung im I}onloauszug Angaben zur Abschlagszahlung (Schreibstellen 1 bis 9)
Hoz\ R NN NN
‘ 7 Text 2ur Erla-uterung der Buchung im Kontoauszug |
H1 2 ] T Y I s I o
10 \.fon den feslgeleglen Mitteln abzubuchender Betrag
| Eure | Cent
L1 |||
‘65512511 ‘10 Haushaltsstelle 11 Objektnummer
olola) LUt it
|TBetrag Eure  Cent | |9$Iec;?z;mrm§érFestlegung |
100 I I T I I B I I
7 Tpxt 2ur Erléutqrung der Buchung im I}cnloauszug. Angaben zur Abschlagszahlung (Schreibstellen 1 bis 9)
Ho2 |11 (0l 0 il Il il i ill]]
‘ 7 Text zur Edduterung der Buchung im Kontoauszug ‘
H1 2 N I I A ) e I A
10 Von den festgelegten Mitteln abzubuchender Betrag
| Euro | Cent
104 [
‘65512511 ‘10 Hauzhaltsstelle 11 Objektnummer
ofole] LT Tt byttt
|TBelrag Eurc  Cent | |9 Beleggﬁmmpge[rﬁstlagung |
100 [ T O B A I O
7 Tpxt zur Erléuterrung der Buchung im I}onloauszug. Angaben zur Abschlagszahlung (Schreibstellen 1 bis 9)
Ho2 |1 [ Ll Ll LIt litl1]

7 Text zur Edduterung der Buchung im Kontoauszug

H1 2 |I||IIIIIIIII|III|||||II‘

10 ‘on den fesigelegten Mitteln abzubuchender Betrag

Euro | Cent

104 [ N

DURCHSCHRIFT
2147 LA 12 Ak NICHT ERFASSEN!
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Haushaltsjahr/Datum (TTMM) missen bei allen Anlagebléattern gleich sein. Die Anlagen sind fortlaufend zu nummerieren.
Satzart 100

Feld 7 - Betrag

Bei Devisenauszahlung sind hier die Betrdge der auslandischen Wéhrung einzutragen. Die Bezeichnung Euro/Cent ist zu
streichen und durch die neue Wéhrung zu ersetzen.

Bei einer Sammelbuchung erfolgt die Verteilung einer Devisenzahlung auf die verschiedenen Sachbuchkonten (Anlage
F11A) in der angeordneten Wéhrung. Die Bezeichnung Euro/Cent ist zu streichen und durch die neue Wéhrung zu ersetzen.

Feld 9 — Belegnummer der Festlegung

Ist der unter der angegebenen Haushaltsstelle oder Objektnummer abzubuchende Betrag friiher festgelegt worden, kann hier
die Belegnummer des Bewirtschafters der entsprechenden Anordnung eingetragen werden. Sie kann der Durchschrift dieser
Anordnung oder dem Kontoauszug entnommen werden.

Satzart H02
Feld 7
Bei einmalige Auszahlung

Hier kann ein Text zur Erlduterung der Buchung im Kontoauszug des Bewirtschafters eingetragen werden (siehe allgemeine
Erl&uterungen und Ausfillhinweise).

Bei Abschlagsauszahlung oder Schlussauszahlung

Schreibstelle 1 bis 9

Einzutragen ist die Abschlagskontrollnummer (siehe allgemeine Erlduterungen und Ausfiillhinweise).
Schreibstellen 10 bis 25

Die verbleibenden 16 Schreibstellen stehen fiir Buchungstext im Kontoauszug zur Verfligung. Zusammen mit dem Feld 7 der
Satzart H12 stehen 41 Schreibstellen zu Verfugung.

Satzart 104
Feld 10 — Von den festgelegten Mitteln abzubuchender Betrag

Ist der Auszahlungsanordnung eine Festlegung vorausgegangen und weicht der Auszahlungsbetrag von dem festgelegten
Betrag nach unten oder oben ab, so ist hier der Betrag einzutragen, der von dem Bestand der Festlegungen auf dem Konto
abgebucht werden soll. Stimmen Auszahlungsbetrag und der von der Festlegung abzubuchende Betrag Uberein, kann das
Feld frei bleiben.
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HKR-Vordruck F22

3160 2Z-F22 1/02 Anordnung zur Annahme einer Einzahlung oder Aufhebung der Annahmeanordnung

Anordnende Stelle

An die |
Bundeskasse

liber die | |
Zahlstelle

Anordnung zur

|:| Annahme einer Einzahlung

|:| Aufhebung der Annahmeanordnung
Haushaltsjahr

| Satzart

101

3 Verarbeitungsschlissel

5]

2 Belegnummer des Bewirtschafters
Monat Jahr Lid. Mr i

L] I
4 Bewwtschaﬁemummer
N L1
5 Haushaltsslelle
| [ i
1 Objekln-umr'ner
N L]
C)bjeklnummer
7 Kassenzeichen 8 Kz.-Mahnverfahren
1 2 3 4 5
ENEREEREEEEE § NN

7 Name/Bezeichnung des Einzahlungspflichtigen

H22 | | | | ||| ||

Zahlungsart

10 Bezugsbelegnum mer

||IIIIIIIIIIIIIII|‘
8
|||||||||||IIIIIIIIIIIIIIII‘
9 Stralle/Postfach
||I||||I||IIIIIIIIIIIIIIII‘
10 LKz PLZ Ort |
|II|||I|||I||IIIIIIIIIIIIIII||
Bezeichnung des Geldinstitutes mit Orisangab 8 Bankleitzahl 9 Girokentonummer LSE
THO‘I‘IIIIIII IIIIIIIIIiu
Betrag in Buchstaben in Euro |T Betrag e 1 e
| 100 I I I I I
& Falllgkeltsdal-um 9 Buchungsplatz |
| L B NENNEE

I:Iunbar I:I bar I:I Verrechnung

Begriindung der Einnahme, Hinweis auf begrindende Unterlagen

Anlagen

Sachlich richtig Rechnerisch richtig

Unterschriften

Die Anordnung ist, wie angegeben, auszufiihren.

" Datum, Unterscruift des Ancrdnungsbefugten

H32

HO2

H12

H82

T ﬁngabe lber den Zweck der Zahlung bei Lastschrifteinzug

T Text zur Edéuterung der Buchung im Kontoauszug,
Angaben zur Abschlagszahlung (Schreibstellen 1 bis @)
I

7 Buchungstext/Einzahlender (falls sbweichend vom Einzahlungspflichtigen)

T Mehrzweckfeld

DURCHSCHRIFT
NICHT ERFASSEN!
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F22 (Nr. 10)

Annahme einer Einzahlung

Feld 3 — Verarbeitungsschliissel

VSL 53000 Anordnung zur Annahme einer Einzahlung auf einem Einnahmetitel mit Bezug auf einen erweiterten
Haushaltsvermerk (nur HKR-Verfahren Nr. 10.4)

VSL 53100 Anordnung zur Annahme einer Einzahlung auf einem Einnahmetitel

VSL 53100 Anordnung zur Annahme von Erstattungen

VSL 53104 Anordnung zur Annahme von Strafen und BuRgeldern

VSL 53110 Anordnung zur Annahme von Beitrdgen Dritter

VSL 53120 Anordnung zur Annahme von Riickeinnahmen auf einem Ausgabetitel

VSL 58610 Anordnung zur Aufhebung der zum Soll gestellten Annahmeanordnung zu einem Einnahme- und
Ausgabetitel, die zur Erhthung der verfigbaren Mittel gefiihrt hat (nur HKR-Verfahren Nr. 10.4)

VSL 58620 Anordnung zur Aufhebung der zum Soll gestellten Annahmeanordnung zu einem Einnahme- und

Ausgabetitel (nur HKR-Verfahren Nr. 10.4)

Bezeichnung des Geldinstituts des Einzahlenden mit Ortsangabe

Die Eintragung ist nur erforderlich, wenn die Einzahlung im Lastschrifteinzugsverfahren erhoben werden soll. Es geniigt die
Kurzbezeichnung nach dem Bankleitzahlenortsverzeichnis.

Zahlungsart
Die Zahlungsart ist nur im Falle der VVerrechnung zu kennzeichnen.

Satzart 101
Feld 7 — Kassenzeichen

Hier ist das Kassenzeichen (Nr. 10.2.2) einzutragen, das dem Zahlungspflichtigen mit der Zahlungsaufforderung (ibersandt
wird.

Bei Annahmeanordnungen, die von einer Zahlstelle Giberwacht werden, bleibt dieses Feld frei.
Feld 8 — Kennzeichen Mahnverfahren
Die hier ggf. erforderlichen Eintragungen ergeben sich aus der Nr. 10.2.3

Satzart H22

Felder 7 und 8 — Name/Bezeichnung des Einzahlungspflichtigen
Der Einzahlungspflichtige ist eindeutig zu bezeichnen.

Soll dieser Text als Buchungstext im Kontoauszug erscheinen, ist das Feld 7 der Satzart H12 nicht auszufillen (nicht im
Zahlungsliberwachungsverfahren).

Felder 9 und 10 — Anschrift

Die Anschrift muss grundsatzlich vollstandig angegeben werden. Lediglich bei Folgeanordnungen zu einem bereits beste-
henden Personenkonto unter dem gleichen Kassenzeichen reicht die eindeutige Bezeichnung in Feld 7. Eine stellengenaue
Schreibweise wie in der urspriinglichen Anordnung ist notwendig.

Bei Auslandsanschriften ist als LKZ der zweistellige Code nach der Norm DIN EN ISO 3166-1 einzutragen (siehe:
http//www.bundesbank.de/melde/aussenwirtschaft/aussenwirtschaft_schluessel.php).
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Satzart HO1

Felder 8 und 9 - Bankleitzahl/Girokontonummer/LSE

Diese Felder sind nur bei Lastschrifteinzug auszufiillen. Die Kontonummer des Einzahlungspflichtigen wird linksbiindig,
zusammenhéngend (ohne Leerstellen), nur mit Ziffern (ohne Schréagstriche und Bindestriche) eingetragen. Nicht bendtigte
Schreibstellen sind durch einen waagerechten Strich zu entwerten.

Das Feld LSE ist nur fur das Zahlungsuberwachungsverfahren vorgesehen.

Satzart 100

Feld 9 — Buchungsplatz

Dieses Feld ist nur fir das Zahlungsuberwachungsverfahren vorgesehen, ansonsten bleibt es frei.

Feld 10 — Bezugsbelegnummer

Wenn es sich um die Rickzahlung eines frilher ausgezahlten Betrages handelt, kann hier die achtstellige Belegnummer des
Bewirtschafters der Auszahlungsanordnung eingetragen werden.

Bei Aufhebung einer nicht im Zahlungsiiberwachungsverfahren fir das laufende Haushaltsjahr oder das Folgejahr erteilten
Annahmeanordnung ist die Belegnummer des Bewirtschafters der friiheren Anordnung unbedingt anzugeben.

Satzart H32
Feld 7 — Angabe Uber den Zweck der Zahlung bei Lastschrifteinzug

Das Feld ist nur bei Lastschrifteinzug auszuftllen. Hier ist dann der Text einzutragen, der auf dem Lastschriftbeleg fur den
Einzahlungspflichtigen erscheinen soll. Es stehen bis zu 27 Schreibstellen zur Verfligung.

Satzart H02
Feld 7
Bei einmaliger Einzahlung

Hier kann ein Text zur Erlauterung der Buchung im Kontoauszug des Bewirtschafters eingetragen werden (siehe allgemeine
Erlauterungen und Ausfillhinweise).

Bei Riickzahlung zu einer Abschlagsauszahlung oder Schlussauszahlung (Nr. 10.4 nur HKR-Verfahren)
Schreibstelle 1 bis 9

Einzutragen ist die Abschlagskontrollnummer (siehe allgemeine Erlauterungen und Ausfillhinweise).

Schreibstellen 10 bis 25

Die verbleibenden 16 Schreibstellen stehen fur Buchungstext im Kontoauszug zur Verfligung. Zusammen mit dem Feld 7 der
Satzart H12 stehen 41 Schreibstellen zu Verfugung.

Satzart H12
Felder 7 — Text zur Erléauterung der Buchung im Kontoauszug
Im Zahlungstberwachungsverfahren kann hier ein vom Einzahlungspflichtigen abweichender Einzahlender angegeben wer-

den. Im Falle des Lastschrifteinzugs muss dies der Kontoinhaber sein. Bleibt das Feld frei, wird der Einzahlungspflichtige im
Kontoauszug ausgedruckt.
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Aufhebung einer Annahmeanordnung nach Nr. 10.2.6.4 (ZUV) und 10.4.3

Eine Annahmeanordnung ist im Zahlungsiiberwachungsverfahren mit Vordruck F25 aufzuheben. AuRerhalb des Zahlungs-
tiberwachungsverfahrens (Nr. 10.4) ist grundsatzlich mit dem Vordruck die Aufhebung anzuordnen, mit dem die urspriingli-
che Annahmeanordnung erteilt wurde (s. Vordruck F25).

Im Zahlungsiiberwachungsverfahren kann die Aufhebung so lange angeordnet werden, wie die Annahmeanordnung im Per-
sonenkonto zum Soll gestellt ist, d. h. wéhrend des Haushaltsjahres, fiir das sie angeordnet wurde oder wenn sie beim Jahres-
abschluss unerledigt war und daher maschinell unveréndert in das folgende Haushaltsjahr ubertragen wurde. In allen tbrigen
Féllen kann eine unzutreffende Sollstellung nur durch eine Gutschrift (VSL 58611) berichtigt werden.

Satzarten 101, H22 und HO1

Die Satzart 101 ist stets vollstdndig auszufillen. In der Satzart H22 reicht die eindeutige Bezeichnung in Feld 7. Eine stellen-
genaue Schreibweise wie in der urspriinglichen Anordnung ist notwendig. Die Satzart H 01 kann dann frei bleiben.

Satzart 100

Feld 8 — Falligkeitsdatum

Das Félligkeitsdatum der urspriinglichen Anordnung ist einzutragen.
Feld 9 — Buchungsplatz

Dieses Feld ist nur fiir das Zahlungsiiberwachungsverfahren vorgesehen.
Feld 10 — Bezugsbelegnummer

Die Belegnummer des Bewirtschafters der aufzuhebenden Annahmeanordnung ist der Durchschrift dieser Anordnung oder
gof. dem Kontoauszug (ZUV) zu entnehmen und hier einzutragen.
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Anordnende Stelle
An die
Bundeskasse
iiber die 2 Belegnummer des Bewirtschafters 3 Verarbeitungsschliiszel
| | Tag Monat  Jahr Lid. Mr
Zahlstelle | i
Ll 51 | | [0

El Sammelanordnung (B)
zur Annahme einer Einzahlung
durch einen Einzahlungspflichtigen
zu unterschiedlichen Haushaltsstellen oder Objekten
Anordnung zur Aufhebung
der Annahmeanordnung

R Erste betroffene Haushaltsstelle
Haushaltsjahr (Epl., Kap., Titel) |

| 4 Bewirtschafternummer

| 7 Kassenzeichen B Kz.-Mahnverfahren
Satzart 1 prd 3 5
101 L) Ul
7 NamefBezelchnung des Einzahlungspflichtigen
H22| L]
SEEEEEEEEEREEEEEREEEREREREE
9 Stra ﬂe.l Poslfach
L] ||||||||||||||||||||||\
10 LKZ Ort
KRN EENEENEEEEEEREEEEE
Bezeichnung des Geldinstituts mit Orlsangabe 8 Bankleitzahl 9 Girokontonummer LSE

Ho1\|||||||\|||||||||||u

Betrag in Buchstaben in Euro

| T Betrag Euro - Cent

| 100 N I I I
Zahlungsart 10 Falligkeitsdatum 11 Bezugsbelegnummer
D unbar D bar D Verrechnung | I I I I | | | | I | I | | I ‘

Begriindung der Einnahme, Hinweis auf bagrindende Unterlagen

T Angabe Ober den Zweck der Zahlung bei Lastschrifteinzug

H32 Lttt et
Lot

T Einzahlender (falls abweichend vom Einzahlungspflichtigen)

Anzahl der begrindenden Unterlagen H42 I | I | | I | | I | I | | I |
Sachlich richtig Rechnerisch richtig I | I | | I | | I | I I
einschlieflich Anlagen F 234, Blattnm. 01 bis

T Mehrzweckfeld

He2 | | | |

Die Anordnung ist, wie angegeben, auszufiihren.

" Datum, Unterschuift des Ancrdnungsbeugten

DURCHSCHRIFT
NICHT ERFASSEN!
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F23 und F23A (Nr. 10.2.4, 10.4.2)

Annahme von Einzahlungen von einem Einzahlungspflittigen, die bei unterschiedlichen Haus-
haltsstellen oder Objekten zu buchen sind

Feld 3 — Verarbeitungsschlissel

VSL 57000 Sammelanordnung (B) zur Annahme einerdfilng auf einem Einnahmetitel mit Bezug auf einen
erweiterten Haushaltsvermerk (nur im HKR-Verfahren)

VSL 57100 Sammelanordnung (B) zur Annahme einerdfihing auf einem Einnahmetitel und zur Annahme
von Erstattungen (auch als VSL 53100, dann nuruw'Z

VSL 53100 Anordnung zur Annahme einer Einzahlungineém Einnahmetitel

VSL 53100 Anordnung zur Annahme von Erstattungen

VSL 53104 Anordnung zur Annahme von Strafen und Bidkgn (nur im ZOV)

VSL 53105 Anordnung von Mahnkosten (mit dem VSLrk&rin Personenkonto er6ffnet werden; Tit. 0804 111
019, Objekt 01 43 3974 sind vorgegeben)

VSL 53106 Anordnung von Verzugszinsen und Saumeidraégen (mit dem VSL kann keine Personenkonto
eréffnet werden; Titel und Objekt der Hauptfordeywind einzutragen)

VSL 53107 Anordnung von Stundungszinsen (mit derh ¥&hn kein Personenkonto erdffnet werden)

VSL 53108 Anordnung von sonstigen Kosten (mit deL\kann kein Personenkonto eréffnet werden; soastig
Kosten werden wie Mahnkosten behandelt)

VSL 53109 Anordnung einer Stundung (mit dem VSLrk&ain Personenkonto eréffnet werden)

VSL 53110 Anordnung zur Annahme von Beitréagen Dritte

VSL 53120 Anordnung zur Annahme von Rickeinnahmédreimem Ausgabetitel

VSL 57110 Sammelanordnung (B) zur Annahme von Bestrdgyitter (auch als VSL 53110, dann nur im ZUV)

VSL 57120 Sammelanordnung (B) zur Annahme von Ricdkimen zu einem Ausgabetitel ohne Erhéhung der
verflugbaren Mittel (auch als VSL 53120, dann nuZigV)

VSL 58610 Anordnung zur Aufthebung der zum Soll gétstn Annahmeanordnung zu einem Einnahme- und
Ausgabetitel, die zur Erhhung der verfigbaren@igefiihrt hat (nur HKR-Verfahren Nr. 10.4)

VSL 58620 Anordnung zur Aufthebung der zum Soll gétstn Annahmeanordnung zu einem Einnahme- und

Ausgabetitel (nur HKR-Verfahren Nr. 10.4)

Bezeichnung des Geldinstituts des Einzahlenden n@rtsangabe

Die Eintragung ist nur erforderlich, wenn die Einkzang im Lastschrifteinzugsverfahren erhoben wersigh Es genigt die
Kurzbezeichnung des Geldinstituts nach dem Bankleiénortsverzeichnis.

Anlagen:

Die Anzahl der beigefiigten Anlagen F23A ist in 8a#d fur die Feststellungsvermerke einzutragen.
Satzart 101

Feld 7 — Kassenzeichen

Hier ist das Kassenzeichen (Nr. 10.2.2) einzutrages dem Zahlungspflichtigen mit der Zahlungsadffoung Uibersandt
wird.

Bei Annahmeanordnungen, die von einer Zahlstellevigeht werden, bleibt dieses Feld frei.
Feld 8 — Kennzeichen Mahnverfahren

Die hier ggf. erforderlichen Eintragungen ergebieh aus Nr.10.2.3.2.
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Satzart H22
Felder 7 und 8 — Name/Bezeichnung des Einzahlungspflichtigen

Der Einzahlungspflichtige ist eindeutig zu bezeichnen.

Soll dieser Text als Buchungstext im Kontoauszug erscheinen, ist Feld 7 der Satzart H12 nicht auszufullen (nicht im Zah-
lungsiiberwachungsverfahren).

Felder 9 und 10 — Anschrift
Die Anschrift muss grundsétzlich vollstandig angegeben werden.

Lediglich bei Folgeanordnungen zu einem bereits bestehenden Personenkonto unter dem gleichen Kassenzeichen reicht die
eindeutige Bezeichnung in Feld 7. Eine stellengenaue Schreibweise wie in der urspringlichen Anordnung ist notwendig.

Bei Auslandsanschriften ist als LKZ der zweistellige Code nach der Norm DIN EN ISO 3166-1 einzutragen (Sie-
he://www.bundesbank.de/melde/aussenwirtschaft/aussenwirtschaft_schluessel.php).

Satzart HO1
Felder 8 und 9 — Bankleitzahl/Girokontonummer/LSE

Diese Felder sind nur bei Lastschrifteinzug auszufiilllen. Die Kontonummer des Einzahlungspflichtigen wird linksbiindig,
zusammenhéngend (ohne Leerstellen), nur mit Ziffern (ohne Schragstriche und Bindestriche) eingetragen. Nicht benétigte
Schreibstellen sind durch einen waagerechten Strich zu entwerten.

Das Feld LSE ist nur fur das Zahlungstiberwachungsverfahren vorgesehen.

Satzart 100
Feld 11 — Bezugsbelegnummer

Wenn es sich um die Riickzahlung eines friiher ausgezahlten Betrages handelt, kann hier die achtstellige Belegnummer des
Bewirtschafters der Auszahlungsanordnung eingetragen werden.

Bei Aufhebung einer nicht im Zahlungstiberwachungsverfahren fur das laufende Haushaltsjahr oder das Folgejahr erteilten
Annahmeanordnung ist die Belegnummer des Bewirtschafters der friiheren Anordnung unbedingt anzugeben.

Satzart H32
Felder 7 — Angabe Uber den Zweck der Zahlung bei Lastschrifteinzug

Das Feld ist nur bei Lastschrifteinzug auszufiillen. Hier ist dann der Text einzutragen, der auf dem Lastschriftbeleg fir den
Einzahlungspflichtigen erscheinen soll. Es stehen bis zu 27 Schreibstellen zur Verfligung.

Satzart H42

Hier ist im Falle des Lastschrifteinzugs der Kontoinhaber einzutragen, falls dieser nicht mit dem Zahlungspflichtigen Uber-
einstimmt.
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Anordnende Stelle Sammelanordnung (B)
zur Annahme von Einzahlungen
A | Blattnummer
Kassenzeichen = age |—|
Haushaltsjahr Datum

‘65312311 ‘10 Haushaltsstelle |110bjekln-ummer ‘IZ|BucihunTspla|tz |
T ]| |

0l0]1 I T I I
‘. Objekinummer

7 Betrag Euro Cent

100 | gttt at1]

7 TFxt zur Erléute[rung der Buchung im I}onloauszug. Angaben zur Abschlagszahlung (Schreibstellen 1 bis 9) ‘

H02‘IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII

7 Text zur Edéuterung der Buchung im Kontoauszug
w2 L0 LT L 111
6 Satzart ‘ 10 Haushaltsstelle | i 11 Objektnummer ‘ ‘ 12 Buchungsplatz |
0(0]1 I I T I I
Objekinummer
|?Betrag Euro  Cent
100 [ T I O
7 Tp)d zur Erléute[rung der Buchung im I?onloauszug. Angaben zur Abschlagszahlung {Schreibstellen 1 bis 9)
Hoz2 [ [ [ LIl Ll LIl
‘ 7 Text zur Edéuterung der Buchung im Kontoauszug ‘
W12 L0 b iy
‘ 6 Satzart ‘ 10 Haushaltsstelle | i 11 Objekinummer ‘ 12 Buchungsplatz |
olole) VT T v o b b b

‘ Objekinummer
7 Betrag Euro 1 GCent |

100 | Ll LIl

7 TF)d zur Erléute[rung der Buchung im I?onloauszug. Angaben zur Abschlagszahlung {Schreibstellen 1 bis 3) ‘

HO 2 ‘IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII

‘ 7 Text zur Edéuterung der Buchung im Kontoauszug |
H1 2 N ) ) I o O A O
6 Saizart ‘ 10 Haushaltssielle | 11 Objekinummer | 12 Buchungsplatz
odofal LT v b b |

‘ Objekinummer

|?Betrag Euro Icenll
100 [ T I O

7 TF)d zur Erléute[rung der Buchung im I?onloauszug. Angaben zur Abschlagszahlung (Schreibstellen 1 bis 9)
Ho2 ||| | [0 Ll Ll

7 Text zur Eréuterung der Buchung im Kontoauszug
Ha2 [0 Ll L1

DURCHSCHRIFT
NICHT ERFASSEN!

3162 Z-F23A 1/02 Anlage
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Haushaltsjahr/Datum (TTMM) missen bei allen Anlagebléttern gleich sein. Die Anlagen F23A sind fortlaufend zu numme-
rieren.

Feld 12 — Buchungsplatz

Dieses Feld bleibt bei Annahmeanordnungen frei.
Satzart H02

Feld 7

Bei einmaliger Einzahlung

Hier kann ein Text zur Erlduterung der Buchung im Kontoauszug des Bewirtschafters eingetragen werden (siehe allgemeine
Erlauterungen und Ausfillhinweise).

Ruckzahlung zu einer Abschlagsauszahlung oder Schlussauszahlung
Bei Abschlagsauszahlung oder Schlussauszahlung

Schreibstelle 1 bis 9
Einzutragen ist die Abschlagskontrollnummer (siehe allgemeine Erlduterungen und Ausfillhinweise).
Schreibstellen 10 bis 25

Die verbleibenden 16 Schreibstellen stehen fiir Buchungstext im Kontoauszug zur Verfligung. Zusammen mit dem Feld 7 der
Satzart H12 stehen 41 Schreibstellen zu Verfugung.
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HKR-Vordruck F25

Anordnende Stelle

2SS

An die
Bundeskasse

I:l Einzelanordnung
D Buchungshbeleq aufgrund allgemeiner Kassenanordnung

Tag

2 Belagnummer des Bewinschallers
Monat  Jake

Ll Hr

zu einem erdffneten ZUV-Konto ] ]

Haushaltsjahr

Verarbeilingsachllssal

Verarbeiungsachllssel

Verarbeiungsachllssel

001

100

HO2

001

100

HOo2

001

100

HO2

4 Bewinachafernurmmer

Mame/Bezeichnung des EinzahlungspRichtigen

| | 101 | | |

T Kassenzeichen

§ Haushaltesiele B Ooekinummer

L
T Betrag Euro I':E'”l‘ B Falligkeitsdatum
HEEE RN RN || | ||
9 Buchungspliatz 10 Bezugsbelsgnummer
o L

T Tewt zur Erduterung der Buchung im Kontoauszug

5§ Haushaltzsiele B Dojpkinumnmern

||I|||I||||||I||II||
T Betrag Euro Il:,r:-nl'l B Falligkeitsdatum
NEEEENE ERE NN RN
9 Buchungspiatz 10 Hezugsbelegnummer

o B |

T Text zur Erdduterung der Buchung im Korntoauszug

5§ Haushaltzsiele B Dojpkinumnmern

""""'H'l"""'l
T Betrag Euro Il:r:-nl B Falligkeitsdatum
|I||I||I||||||| | ||
9 Buchungspiatz 10 Hezugsbelegnummer

L) L

T Text zur Edduterung der Buchung im Korntoauszug

Sachlich richtig

Rechnerisch richtig

Unterschriften

Die Anordnung ist, wie angegeben, auszufiihren.

Datum, Unterschift des Ancedrungsbefugten

DURCHSCHRIFT
NICHT ERFASSEN!

3163 Z-F25 1/02 Einzelanordnung zum erdfineten ZUV-Konto
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F25 (Nr. 10.2.6)

Sonstige Folgeanordnungen im Zahlungsiuberwachungsverfahren

Feld 3 - Verarbeitungsschlissel

VSL 53104 Anordnung zur Annahme von Strafen oder Kosten

VSL 53105 Anordnung zur Annahme von Mahnkosten

VSL 53106 Anordnung zur Annahme von Verzugszinsen oder Saumniszuschlagen

VSL 53107 Anordnung zur Annahme von Stundungszinsen

VSL 53108 Anordnung zur Annahme von sonstigen Kosten

VSL 53109 Anordnung zur Annahme eines gestundeten Betrages

VSL 53110 Anordnung zur Annahme von Beitrégen Dritter

VSL 53120 Anordnung zur Annahme von Riickeinnahmen auf einem Ausgabetitel

VSL 53111 Anordnung zur Aufhebung einer Gutschrift

VSL 58600 Anordnung zur Aufhebung einer zum Soll gestellten Annahmeanordnung

VSL 58602 Anordnung zur Stundung einer zum Soll gestellten Annahmeanordnung

VSL 58603 Anordnung zur Niederschlagung einer zum Soll gestellten Annahmeanordnung

VSL 58604 Anordnung zum Erlass aus Rechtsgriinden einer zum Soll gestellten Annahmeanordnung

VSL 58605 Anordnung zum Erlass aus Billigkeitsgriinden einer zum Soll gestellten Annahmeanordnung

VSL 58606 Anordnung zur Aufhebung von Verzugszinsen oder Sdumniszuschlégen

VSL 58611 Anordnung einer Gutschrift

VSL 58613 Anordnung zur Buchung von Riickscheckgebiihren (Gegenbuchung mit VSL 53113)

VSL 58614 Anordnung zur Buchung von Rucklastschriftgebtihren (Gegenbuchung mit VSL 53114)

VSL 58600 Anordnung zur Aufhebung der zum Soll gestellten Annahmeanordnung zu einem Einnahme- und
Ausgabetitel

VSL 58610 Anordnung zur Aufhebung der zum Soll gestellten Annahmeanordnung zu einem Einnahme- und
Ausgabetitel, die zur Erhéhung der verfligharen Mittel geftihrt hat

VSL 58620 Anordnung zur Aufhebung der zum Soll gestellten Annahmeanordnung zu einem Einnahme- und

Ausgabetitel, die nicht zur Erhéhung der verflighbaren Mittel gefiihrt hat

Eine Annahmeanordnung ist im Zahlungsiiberwachungsverfahren mit Vordruck F25 aufzuheben.

Im Zahlungsiiberwachungsverfahren kann die Aufhebung so lange angeordnet werden, wie die Annahmeanordnung im Per-
sonenkonto zum Soll gestellt ist, d. h. wéhrend des Haushaltsjahres, fiir das sie angeordnet wurde oder wenn sie beim Jahres-
abschluss unerledigt war und daher maschinell unveréndert in das folgende Haushaltsjahr tibertragen wurde. In allen tbrigen
Féllen kann eine unzutreffende Sollstellung nur durch eine Gutschrift (VSL 58611) berichtigt werden.

Satzart 100

Feld 8 — Falligkeitsdatum

Das Félligkeitsdatum der urspringlichen Anordnung ist einzutragen.
Feld 9 — Buchungsplatz

In diesem Feld ist nur dann ein Eintrag erforderlich, wenn der Bewirtschafter eine maschinell erstellte Sollstellung (z. B. von
Mahnkosten) aufheben will oder wenn die Angabe der Bezugshelegnummer (s. Feld 10) zur Aufhebung seiner Anordnung
nicht ausreicht, da die Bezugsbelegnummer im Einzelfall nicht eindeutig vergeben wurde.

In diesen Féllen ist zur eindeutigen Kennzeichnung der aufzuhebenden Forderung ihr Buchungsplatz aus dem ZUV-
Kontoauszug anzugeben.
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Feld 10 — Bezugsbelegnummer

Die Belegnummer des Bewirtschafters der aufzuhebeAdeahmeanordnung ist der Durchschrift dieser Anandy oder
ggf. dem Kontoauszug (ZUV) zu entnehmen und hiezwgragen.

Satzart 101

Die Satzart 101 ist stets vollstandig auszufillen.

Satzarten HO2

Feld 7 — Text zur Erlauterung der Buchung im Kontoaiszug

Zur Erlauterung der Aufhebung der Annahmeanordriong{ontoauszug des Bewirtschafters stehen 25 Sdtedien zur
Verfiilgung. Der Text ist durchgehend zu schreibm, ahne Trennstrich beim Ubergang auf die zwedtiteZ

Satzart H12
Feld 7 — Buchungstext / Einzahlender (falls abwei@nd vom Einzahlungspflichtigen)

- bleibt frei —
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HKR-Vordruck F31

11/02 Anordnung zur Leistung oder Anderung einer wiaderkehrendan Auszahlung

3164 ZFN

Ancrdnende Stelle

An die
Bundeskasse

Anordnung zur Leistung oder Anderung
einer wiederkehrenden Auszahlung

(fiir einen Empfangsherechtigten aus einer
Haushaltsstelle oder einem Objekt)

Haushaltsjahr

Satzart

1086

7 Name/Bezeichnung des Empfangsberechtigten

H22|IIIIIIII

Tag

F31

2 Belegnummer des Bewirischafters

3 Verarbeitungsschlissel

|D|1| l |0|

Monat  Jahr Lid. Mr |

4 Bewirtschafternummer

5 Haushaltsstelle

6 Objekinummer

F Y Objekinummer

T Stammnummer der wiederkehrenden Auszahlung 8 O-Nr.

011

9 Strale/Postfach

8 Bankleitzahl

9 Girokentenummer

10 LKZ PLZ Ort
| I N I I B I
Bezeichnung des Geldinstitutes des Empfangsperechtigten
HO1 |
Teilbetrag in Buchstaben in Euro
Giltigkeit der Anordnung
vom bis his auf
| weiteres |

Begriindung der Ausgabe, Hinweis auf begriindende Unterlagen

D Anlage Zahlungsauftrag im Aulenwirtschaftsverkehr

Sachilich richtig Rechnerisch richtig

Unterschriften

Die Anordnung ist, wie angegeben, auszufuhren.

" Datum, Unisrschrift des Anordnungsbefugien

107

108

H32

HO2

H42

H82

7 Teilbetrag (Rate)/Rickforderungsbetrag
Eure Cent |

8 abweichender erster Betrag
Euro Cent

9 abweichender letzier Beirag
1 Cent

Euro

7 erste Zahlung (Zahlungstag) 8 Kz. Guischrift aufdem 9 Turnus
Empfingerkonto

Tag | Monat | Jahr
10 letzte Zahlung
Monat Jahr

7 Angabe {ber den Zweck der Zahlung auf dem Uberweisungstriger

(WVerwendungszeck)
Lty

7 Text zur Erlduterung der Buchung im Keontoauszug

7 Forderungsberechiigter {falls abweichend vom Empfangsberechtigien)

7 Mehrzweckfeld

DURCHSCHRIFT
NICHT ERFASSEN!
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F31 (Nr.9.2

Wiederkehrende Auszahlungen
A Neuanlegung eines Stammsatzes
Feld 3 — Verarbeitungsschlissel

VSL 01100 Neuanlegung eines Stammsatzes

Es kdnnen sowohl Stammséatze mit Zahlungsbeginn (Datum erste Zahlung) im laufenden Haushaltsjahr — auch riickwirkend
ab 1. Januar — als auch mit Zahlungsbeginn im folgenden Haushaltsjahr angelegt werden. In das Feld Haushaltsjahr ist je-
weils das Haushaltsjahr einzutragen, in dem die Zahlung beginnt.

Der Titelverwalter und die zustandige Bundeskasse erhalten bei der Neuanlegung je ein Stammblatt WAZ mit der laufenden
Nummerierung 1. Betrifft die Neuanlegung das aktuelle Haushaltsjahr, so erhalt der Titelverwalter auch einen Kontoauszug.
In diesem sind der firr das Haushaltsjahr zu zahlende Betrag zum Soll gestellt und die verfiigbaren Mittel entsprechend redu-
ziert.

Das Stammblatt WAZ ist vom Titelverwalter daraufhin zu Gberprifen, ob seine Anordnung richtig erfasst wurde.

Werden Abweichungen festgestellt, so ?_st anhand der Auflistung der Felder, die gedndert werden diirfen (siehe B - Anderung
eines Stammsatzes) zu priifen, ob eine Anderung des Stammsatzes maglich ist. Andernfalls ist der fehlerhafte Stammsatz
sofort stillzulegen und ein neuer Stammsatz anzulegen.

Bezeichnung des Geldinstituts des Empfangsberechtigten

Es genligt die Kurzbezeichnung des Geldinstituts nach dem Bankleitzahlenortsverzeichnis.

Gultigkeit der Anordnung

Einzutragen ist der Anspruchszeitraum. Der Eintrag lautet entweder:

TTMMJJ (Beginn) bis auf weiteres

oder

TTMMJJ (Beginn) bis (einschlieBlich) TTMMJJ (Ende des Anspruchszeitraumes).

Anlage Zahlungsauftrag im AuRenwirtschaftsverkehr

Im Auslandszahlungsverkehr muss dieses Feld angekreuzt sein, sonst wird die Anordnung nicht ausgefihrt.

Satzart 106

Feld 7 — Stammnummer der wiederkehrenden Auszahlung

Dieses Feld bleibt bei der Neuanlegung frei. Die Stammnummer wird maschinell vergeben und dem Titelverwalter auf dem
Stammblatt WAZ mitgeteilt.

Satzart H22

Feld 7 - Empfangsberechtigter

Der Empfangsberechtigte ist linksbiindig in der Reihenfolge Name, Komma, VVorname (ohne Leerstellen) einzutragen.
Felder 9 und 10 — StralRe/Postfach, PLZ, Ort

Die Angabe der vollstandigen Anschrift des Empfangsberechtigten ist nur bei Postbarzahlung (Zusendung einer Zahlungs-
anweisung zur Verrechnung/ZzV) erforderlich.
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Bei Auslandszahlung ist der Name des Empfangsberechtigten einzutragen (Satzart H22). Die vollstdndige Anschrift (ggf. der
BEI) ist auf der Anlage anzugeben. Hierfir stehen vier Zeilen mit jeweils 35 Schreibstellen zur Verfligung (Anlage 1 zu Nr.
9.3).

Satzart HO1
Felder 8 und 9 — Bankleitzahl/Girokontonummer

Diese Felder sind bei unbarer Zahlung auszufillen.

Die Kontonummer des Empfangsberechtigten wird linksbindig, zusammenhéngend (ohne Leerstellen), nur mit Ziffern (ohne
Schrégstriche und Bindestriche) eingetragen. Nicht benétigte Schreibstellen sind durch einen waagerechten Strich zu entwer-
ten.

Bei Postbar- und Auslandszahlungen sind beide Felder durch einen waagerechten Strich zu entwerten. Bei Auslandszahlun-
gen ist auf der Anlage die vollstandige Anschrift des Geldinstituts (alternativ der BIC) und die Kontonummer (wenn mdglich,
die IBAN) anzugeben.

Feld 10 — Zahlungsart

Einzutragen ist

1 Postharzahlung
2 Auslandszahlung
3 Devisen-Gegenwert-Auftrag

Bei unbarer Zahlung durch Uberweisung auf ein Inland-Girokonto bleibt das Feld frei.

Satzart 107

Feld 7 — Teilbetrag (Rate)

Der auszuzahlende Teilbetrag ist rechtsbiindig einzutragen. Lautet der Centbetrag auf Null, so sind zwei Nullen einzusetzen.
Nicht bendtigte Schreibstellen sind durch einen waagerechten Strich zu entwerten.

Felder 8 und 9 — abweichender erster Betrag/abweichender letzter Betrag

Bei Angabe eines abweichenden ersten und/oder eines abweichenden letzten Betrages wird bei der ersten bzw. bei der letzten
Zahlung anstelle der Rate nur dieser Betrag gezahlt. Nicht bendtigte Schreibstellen sind durch einen waagerechten Strich zu
entwerten.

Satzart 108

Feld 7 — erste Zahlung (Zahlungstag)

An dem in das Feld erste Zahlung eingetragenen Zahlungstag wird die erste Rate bzw. ein in Satzart 107, Feld 8 eingetrage-
ner erster Betrag ausgezahlt. Alle weiteren turnusméRigen Zahlungen (Raten) erfolgen jeweils am gleichen Tag des entspre-
chenden Zahlungsmonats. Ist der Zahltag ein Samstag, Sonn- oder Feiertag, so erfolgt die Zahlung an dem darauf folgenden
Werktag.

Es kann auch ein zuriickliegendes Datum fiir die erste Zahlung (Zahltag) angegeben werden; der friheste Termin ist immer
der 01.01. eines Haushaltsjahres. Die Uberfélligen Zahlungen werden sofort ausgefiihrt. Beginnt eine wiederkehrende Aus-
zahlung im Monat Februar und soll diese auch bei den folgenden Zahlungen am letzten Tag eines Monats ausgefiihrt werden,
so ist der Tag mit ,31* anzugeben.

Feld 8 — Gutschrift auf Empfangerkonto

Erfolgt in dem Feld Gutschrift auf Empfangerkonto keine Angabe, wird die Zahlung zum Félligkeitstag (zum ermittelten
Zahlungstag, bei Wochenende oder Feiertag zum nachsten Werktag, vgl. Feld 7, s.0.) ausgeldst.

Soll die Zahlung abweichend von den allgemeinen Rechtsvorschriften zum Falligkeitstag bereits auf dem Konto des Emp-
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fangsberechtigten gutgeschrieben sein, ist hier die 1 als Kennzeichen einzutragen. Die Zahlung erfolgt dann einen Werktag
vor Falligkeit. Betrage ab 50.000 Euro werden zum Félligkeitstag telegrafisch gezahlt.

Soll die Zahlung bereits am Vortag der Falligkeit auf dem Empféangerkonto eingehen, so ist hier die 2 als Kennzeichen einzu-
tragen. Die Zahlung erfolgt dann zwei Werktage vor dem ermittelten Zahlungstag, so dass sie bei einer Banklaufzeit von
maximal einem Werktag am Vortag, bei einem Wochenende am vorangehenden Freitag, auf dem Empféngerkonto eingeht.
Betrége ab 50.000 Euro werden bei Verwendung des Kennzeichens 2 einen Werktag vor Félligkeit telegrafisch gezahit.

Wird beispielsweise bei Verwendung des Kennzeichens 2 der erste eines Monats als Zahltag eingetragen (Feld 7), so erfolgt
die Auszahlung am zweitletzten Werktag des Vormonats und geht am letzten Werktag auf dem Empféngerkonto ein (Zah-
lung zum Ultimo).

Der aktuelle néchste Félligkeits- bzw. Zahltag kann iber HICO abgefragt werden.

Feld 9 — Turnus

Hier ist ein Schlissel fur den zeitlichen Abstand der einzelnen Zahlungen in Monaten einzutragen. Monatliche Zahlung erhélt
die Angabe 01; eine vierteljahrliche Zahlung erhélt demnach 03. Zul&ssig sind die Angaben 01, 02, 03, 04, 06 und 12.

Feld 10 - letzte Zahlung

Hier sind bei befristeter Zahlung Monat und Jahr der letzten Zahlung, bei Zahlung "bis auf weiteres" die Angabe "999999"
einzutragen.

Bei befristeter Zahlung wird der Stammsatz bei Ausfiihrung der letzten Zahlung automatisch stillgelegt.

Satzart H32
Feld 7 — Angaben Uber den Zweck der Zahlung

Siehe allgemeine Erlauterungen und Ausfiilllhinweise. Bei Auslandszahlungen ist die Eintragung des Verwendungszwecks
flir den Beglinstigten nicht in der Satzart H32 des F31, sondern nur in der Anlage vorzunehmen. Hierfiir stehen in der Anlage
zwei Zeilen mit jeweils 70 Schreibstellen zur Verfligung.

Satzart H02
Felder 7 — Text zur Erlduterung der Buchung im Kontoauszug

Hier kann ein Text zur Erlauterung der Buchung im Kontoauszug des Bewirtschafters eingetragen werden (siehe allgemeine
Erlauterungen und Ausfillhinweise).

Im Kontoauszug flir den Bewirtschafter wird als zweite Textzeile automatisch die WAZ-Stammnummer und die Ordnungs-
nummer angegeben.

Satzart H42
Feld 7 — Forderungsberechtigter (falls abweichend vom Empfangsberechtigten)

Eine Eintragung ist nur vorzunehmen, wenn Empfangsberechtigter und Forderungsberechtigter nicht identisch sind. Der
Forderungsberechtigte ist linkshiindig in der Reihenfolge Name, Komma, VVorname (ohne Leerzeichen) einzutragen.

Ist das Feld nicht ausgefiillt, wird maschinell der Name des Empfangsberechtigten aus Satzart H22 in dieses Feld (ibertragen.
Die hier eingetragenen Daten werden im Stammblatt ausgedruckt.

Sollen Zahlungen fir einen Forderungsberechtigten an mehrere Empfangsberechtigte geleistet werden, ist fur die Zahlung an
jeden Empfangsberechtigten ein Stammsatz einzurichten.
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B Anderung eines Stammsatzes

Feld 3 — Verarbeitungsschlissel
VSL 01300 Anderung eines Stammsatzes

Die Anderung des Stammsatzes ist nur méglich, solange der Stammsatz nicht stillgelegt ist (C). Riickwirkende Anderungen
werden nicht verarbeitet (Hinweis auf C und D).

Gedndert werden kénnen nur folgende Feldinhalte:

Satzart H22 StralRe, Ort (Felder 8 bis 10)
Satzart HO1 Bankleitzahl (Feld 8)
Girokontonummer (Feld 9)
Zahlungsart 0/1/ (Feld 10) ein Wechsel zwischen 0 und 1 ist mdglich, mit der Angabe der
neuen Bankverbindung bzw. der neuen Anschrift
Satzart 107 abweichender letzter Betrag (Feld 9)
Satzart 108 Gutschrift auf dem Empféangerkonto 0/1/2 (Feld 8)
letzte Zahlung (Feld 10)
Satzart H32 Verwendungszweck
Satzart H02 Buchungstext, ggf. Textinformation

Bei einer WAZ-Auslandszahlung sind Anderungen von Angaben in der Anlage nicht méglich.

Haben sich bei dem der Zahlung zugrunde liegenden Vorgang andere Merkmale geédndert, ist der bisherige Stammsatz still-
zulegen und ein neuer Stammsatz anzulegen. Dieser erhélt eine neue Stammnummer.

Bei jeder Anderung eines Stammsatzes sind Belegnummer des Bewirtschafters, Verarbeitungsschliissel (01300), Bewirt-
schafternummer, Haushaltsstelle/Objektnummer sowie die Stammnummer der wiederkehrenden Auszahlung (Satzart 106)
anzugeben. Im Ubrigen sind nur Eintragungen in den Feldern zulassig, die geéndert werden sollen.

Satzart H22
Bei postbarer Zahlung und Anschriftendnderung ist stets die volle Anschrift (Zeile 2 bis 4 der Satzart H22) einzutragen.
Satzart HO1

Bei Anderung der Bankverbindung (Satzart H01) sind stets sowohl die Bankleitzahl als auch die Girokontonummer einzutra-
gen und in Feld 10 die jeweilige Zahlungsart.

Satzart 107

Eine Anderung des gespeicherten abweichenden letzten Betrages (Feld 9 der Satzart 107) ist nur méglich, wenn die Zahlung
fiir den gespeicherten Monat letzte Zahlung (Feld 10 der Satzart 108) oder fiir einen im Anderungsbeleg eingetragenen Mo-
nat letzte Zahlung (Feld 10 der Satzart 108) noch nicht ausgefihrt ist.

Ein gespeicherter abweichender letzter Betrag kann auf Null ge&ndert werden, indem im Feld 9 elfmal eine 79 eingetragen
wird. Vorstehender Absatz 1 gilt entsprechend. Gezahlt wird dann als letzte Zahlung der turnusmaRige Betrag.

Satzart 108

Im Feld 10 (letzte Zahlung) kann der Monat, an dem die letzte Zahlung zu leisten ist, angeordnet oder ein fir die letzte Zah-
lung bereits angeordneter Monat geéndert oder aufgehoben werden. Der angegebene Monat letzte Zahlung muss mit dem
Monat der letzten geleisteten Zahlung tbereinstimmen oder in der Zukunft liegen. Es muss auBerdem ein turnusmaRiger
Monat sein.

Ein gespeichertes Datum letzte Zahlung kann durch die Angabe von "999999" im Feld 10 in "bis auf weiteres" geandert
werden. Ein abweichender letzter Betrag ist in diesem Fall auf Null zu &ndern (s. Satzart 107 Absatz 2).
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Eine Anderung des Feldes letzte Zahlung wird in Abhéngigkeit von der letzten durchgefiihrten Auszahlung wie folgt behan-
delt:

Fallt der angeordnete Monat fiir die letzte Zahlung mit dem Monat der letzten ausgefiihrten Zahlung zusammen, wird ein
restliches Rechnungssoll auf Null gedndert und der Stammsatz stillgelegt.

Liegt der angeordnete Monat fiir die letzte Zahlung nach der letzten ausgefiihrten Zahlung, wird die Anderung im Stammsatz
gespeichert und das Rechnungssoll — soweit erforderlich — berichtigt.

Ein gespeicherter abweichender letzter Betrag bleibt unverandert, wenn in der Satzart 107 nicht gleichzeitig eine Ande-
rung/Loschung angeordnet wird. Der Stammsatz wird bei der Ausfuihrung der letzten Zahlung automatisch stillgelegt.

C Sofortige Einstellung der Zahlung

Feld 3 — Verarbeitungsschlissel

VSL 01250 Sofortige Einstellung mit Anordnung zur maschinellen Berechnung und Riickannahme samtlicher aus
diesem Stammsatz geleisteter Zahlungen

VSL 01200 Sofortige Einstellung mit Anordnung zur maschinellen Berechnung und Riickannahme tberzahlter
Betrége

VSL 01240 Sofortige Einstellung mit Anordnung zur Rickannahme eines vom Titelverwalter berechneten uber-

zahlten Betrages

Ein Stammsatz, der bereits bei der Neuanlegung oder durch eine rechtzeitige Anderung ein Datum letzte Zahlung erhalten
hat, wird bei der letzten Zahlung automatisch stillgelegt. Das Datum letzte Zahlung kann nur nach dem Datum erste Zahlung
liegen oder mit diesem Ubereinstimmen, d. h. der Zahlungsempfanger erhalt mindestens eine Zahlung.

Stellt sich nach Anlegung des Stammsatzes heraus, dass dem Zahlungsempféanger keinerlei Zahlung zustand (C.1) oder soll
die Zahlung des Stammsatz sofort oder riickwirkend eingestellt werden (Nr. C.2 und Nr. C.3), bestehen folgende Mdglichkei-
ten:

C.1  Sofortige Einstellung mit Anordnung zur maschinellen Berechnung und Riickannahme
samtlicher aus diesem Stammesatz geleisteter Zahlungen

Anzugeben sind Belegnummer des Bewirtschafters, Verarbeitungsschlissel 01250, Bewirtschafternummer, Haushaltsstel-
le/Objektnummer sowie die Stammnummer und der Empfénger der wiederkehrenden Auszahlung (Satzart 106). Das Feld
letzte Zahlung bleibt frei.

Die Zahlung wird sofort eingestellt und der Stammsatz stillgelegt. Das (restliche) Anordnungssoll wird geldscht, der Ge-
samtbetrag der ggf. bereits geleisteten Auszahlungen wird als Anordnung zur Riickannahme gebucht.

C.2  Sofortige Einstellung mit Anordnung zur maschinellen Berechnung und Riickannahme
Uberzahlter Betrage

Anzugeben sind Belegnummer des Bewirtschafters, Verarbeitungsschlissel 01200, Bewirtschafternummer, Haushaltsstel-
le/Objektnummer, Stammnummer und der Empfénger der wiederkehrenden Auszahlung (Satzart 106) sowie das Datum letzte
Zahlung (Satzart 108 Feld 10). Als Datum letzte Zahlung ist nur das Datum der letzten geleisteten Zahlung (sofortige Stillle-
gung) oder ein in der Vergangenheit liegendes Datum (riickwirkende Stilllegung mit Anordnung zur maschinellen Berech-
nung und Riickannahme des (iberzahlten Teilbetrages) zuldssig. Der eingetragene Monat muss ein turnusmagiger Monat sein.
Eine Anordnung mit einem in der Zukunft liegenden Datum "letzte Zahlung" wird nicht verarbeitet (Hinweis auf B).

Entspricht der im Feld "letzte Zahlung" angeordnete Monat dem Monat der letzten geleisteten Zahlung, so wird die Zahlung
sofort eingestellt und der Stammsatz stillgelegt, ein restliches Anordnungssoll wird geléscht.
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Liegt der im Feld letzte Zahlung angeordnete Monat vor dem Monat der letzten geleisteten Zahlung, werden zusatzlich die
iberzahlten Betrége des laufenden Jahres und ggf. der VVorjahre berechnet und als Anordnung zur Riickannahme gebucht.

C.3  Sofortige Einstellung mit Anordnung zur Riickannahme eines vom Titelverwalter be-
rechneten Gberzahlten Betrages

Der Titelverwalter hat zusatzlich zur sofortigen Einstellung mit Anordnung zur maschinellen Berechnung und Riickannahme
tiberzahlter Betrédge nach C.1 und C.2 die Mdglichkeit der sofortigen Einstellung mit Anordnung zur Annahme eines selbst
berechneten (berzahlten Betrages. Diese Moglichkeit kommt vor allem dann in Betracht, wenn bei riickwirkender Einstel-
lung ein abweichender letzter Betrag zu berlicksichtigen ist.

Anzugeben sind Belegnummer der Bewirtschafters, Verarbeitungsschlussel 01240, Bewirtschafternummer, Haushaltsstel-
le/Objektnummer sowie Stammnummer und der Empfanger der wiederkehrenden Auszahlung (Satzart 106).

Der Rickforderungsbetrag ist in Satzart 107 Feld 7 einzutragen. Zurlickgefordert werden kann dabei hochstens der aus die-
sem Stammsatz insgesamt ausgezahlte Betrag. Fir die zusétzliche Rickforderung von Zahlungen aus vorangegangenen
Stammsdtzen oder von Zahlungen, die vor Anlegung des Stammsatzes z. B. auf Vordruck F05 angeordnet wurden, sind
gesonderte Anordnungen zur Riickforderung zu erteilen.

In das Feld "letzte Zahlung" (Satzart 108 Feld 10) ist in diesem Fall der letzte turnusméaBige Zahlungsmonat einzutragen, bis
zu dem einschlieRlich die geleisteten Auszahlungen (Uberzahlungen) bei der Berechnung des Riickforderungsbetrages be-
ricksichtigt wurden. Diese Angabe ist fiir eine maschinelle Priifung erforderlich, ob die Anordnung rechtzeitig erfasst und
verarbeitet wurde. Eventuelle Auszahlungen nach diesem Monat werden automatisch zu dem angegebenen Ruckforderungs-
betrag hinzuaddiert. In diesem Fall erhdlt der Titelverwalter einen Hinweis im Fehlerprotokoll. Das tatséchliche Ende des
Zahlungszeitraums ist taggenau in der Begriindung der Anordnung anzugeben.

Die Zahlung wird sofort eingestellt und der Stammsatz stillgelegt. Es wird keine Zahlung mehr geleistet, ein restliches An-
ordnungssoll wird geléscht und in Héhe des Riickforderungsbetrages wird eine Anordnung zur Riickannahme gebucht.

C.4  Anordnungen zur Annahme von Uberzahlungen fiir die Zeit vor dem 1. Januar des lau-
fenden Jahres

Werden in den Fallen von C.1 bis C.3 Anordnungen zur Annahme von Uberzahlungen fiir die Zeit vor dem 1. Januar des
laufenden Jahres gebucht, hat der Titelverwalter stets zu prifen, ob der anzunehmende Betrag im urspriinglichen Ausgabeti-
tel oder einem anderen Titel (ggf. einem Einnahmetitel) gebucht werden soll und die erforderlichen Umbuchungen auf seinen
Titel-/Objektkonten vorzunehmen.

D Verbindung des Stammsatzes wiederkehrende Auszahlung mit anderen HKR-
Vordrucken

Uber eine entsprechendes Kennzeichen der Satzart H12 besteht die Mdglichkeit, bestimmte Buchungsvorgange auf dem
Stammesatz/bzw. Datenblatt wiederkehrende Auszahlung summarisch nachzuweisen. Es handelt sich um folgende Vordrucke
und Verarbeitungsschliissel:

Vordruck F22

VSL 53100 Anordnung zur Annahme einer Einzahlung zu einem Einnahmetitel
VSL 53110 Anordnung zur Annahme von Beitrégen Dritter

VSL 53120 Anordnung zur Annahme von Riickeinnahmen zu einem Ausgabetitel
VSL 58620 Anordnung zur Stornierung einer Annahmeanordnung

Vordruck F05

VSL 54400 Anordnung zur verrechnungsweisen Auszahlung
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Vordruck F09
VSL 68510
Vordruck KO05
VSL 63120
Vordruck K01
VSL 60350
VSL 63420
VSL 63520
VSL 58620
VSL 58720

Anordnung zur Umbuchung einer Einzahlung
unbare Einzahlung einer Rickforderung

Einzahlung einer Ruckforderung durch Verrechnung (ohne Sollstellung)
bare Einzahlung einer Riickforderung (mit Sollstellung)

Einzahlung einer Ruckforderung durch Verrechnung (mit Sollstellung)
Minderzahlung im Rahmen der Kleinbetragsregelung (mit Sollstellung)
Mehrzahlung im Rahmen der Kleinbetragsregelung (mit Sollstellung)

Damit der Titelverwalter bei Anordnungen auf Vordruck FO5, FO9 oder F22 eine Verbindung insbesondere zu stillgelegten
Stammsatzen wiederkehrender Auszahlungen des laufenden Haushaltsjahres herstellen kann, ist auf den angegebenen Vor-
drucken die Satzart H02, H12 wie folgt zu kennzeichnen:

WAZ Stamm-Nummer/Ordnungs-Nummer, insgesamt 15 Stellen

z. B. WAZ100235707/01

Die 9-stellige Stamm-Nummer und die 2-stellige Ordnungs-Nummer sind dem Datenblatt WAZ zu entnehmen. Bei wieder-
kehrenden Auszahlungen mit Vordruck F31 ist die Ordnungsnummer immer gleich 01. Der Titelverwalter und die Bundes-
kasse erhalten je ein Datenblatt WAZ.



% I Bundesministerium VerfRIB-MV/TV - HKR
o der Finanzen

Sechster Abschnitt - Erlauterungen und Ausfillhinweise
HKR-Vordruck F32/F32A

-126 -
Anordnende Stelle
An die
Bundeskasse
Sa m m_elanordnung. (B) 2 Belegnummer des Bewirtschafiers 3 Verarbeitungsschlissel
zur Leistung oder Anderung LE LI S
einer wiederkehrenden Auszahlung | | | | | | | i |0|1| | |0
4 Bewirtschafternummer
(fir einen Empfangsherechtigten aus verschiedenen i
Haushaltsstellen oder Objekten) I I I I I I I
Haushaltsjahr Satzan T Stammnummer der wiederkehrenden Auszahlung 8 O-Nr.
116 Lo 010
7 Name/Bezeichnung des Empfangsberechtigten |
I“22il|||||||||IIIIIIIIIIIIIIII||
8
il|||||||||IIIIIIIIIIIIIIII|‘
9 Stralle/Posifach
il|||||||||IIIIIIIIIIIIIIII|‘
10 LKZ PLZ Ot
L b b e
Bezeichnung des Geldinstitutes des Empfangsrerechtigten 8 Bankleitzahl 9 Girckontonummer | 10 Z.art
HO1 I I I Lol
7 turnusmaBiger Gesamtbetrag
Turnusméiiiger Gesamtbetrag in Buchstaben in Eure Euro Cent
1
o107 L ganaid
| 7 erste Zahlung (Zahlungstag) 8 Kz. Gutschrift auf dem 9 Tumus
Tag Monat Jahr Empfangerkonto
108 [ 17|
Gilltigkeit der Anordnung 10 letzte Zahlung
vom bis bis auf Marnat Jahr |
|_Iweiteres | I I I I I I
7 Angabe iiber den Zweck der Zahlung auf dem Uberweisungstrager
Begrindung der Ausgabe, Hinweis auf begriindende Unterlagen H32 I I I I I I I I | | | | | | |
{Verwendungszeck)
Ll L1111}
T Forderungsberechtigter (fallz abweichend vom Empfangzberechtigten)
H42 N I I I O B
HEEEEEEEE

T Mehrzweckfeld

Hez | Lttt

Anzahl der begriindenden Unterlagen

Sachlich richtig Rechnerisch richtig
einschlieBlich Anlagen F32A, Blatnm. 01 bis

" Unterschrien T

Die Anordnung ist, wie angegeben, auszufiihren. D U RC H SC H RI FT
7 Datwm, Unterschiift des Ancrdnungsbefugten N I C H T E R FAS S E N !

3165 Z-F 32 1/02 Sammelanordnung zur Leistung oder Anderung einer wiederkehrenden Auszahlung




Bundesministerium VerfRiB-MV/TV - HKR

der Finanzen ) o
Sechster Abschnitt - Erlauterungen und Ausfillhinweise
HKR-Vordruck F32/F32A
-127 -
Anordnende Stelle Eingangsstempel der Kasse

Sammelanordnung (B)

zur Leistung von wiederkehrenden
Auszahlungen
Blattnummer

3166 Z-F32A 1/02 Anlage

Anlage
Haushaltsjahr Datum

Stammnummer der wiederkehrenden Auszahlung
I I

7 Ordnungsnummer 10 Haushaltsstelle 11 Objekinummer
6 Satzart i ‘ | ‘
|0|0|1|||| I O I I I

7 Teilbetrag {Rate) Euro - Cent A Objektnummer
107 [ogrip0i]d

8 abweichender erster Beirag 9 abweichender letzier Betrag

Eurc y Cent | Euro  y Cent |

I I O I I I I B

7 Text zur Erlduterung der Buchung im Kontoauszug
Hoz |

7 Ordnungsnummer 10 Haushaltsstelle 11 Objekinummer
6 Satzart i ‘ | ‘
|&ILIL||I| I I O N O I

7 Teilbetrag (Rate) Euro . Cent A Objektnummer
107 | I I O

B abweichender erster Betrag 9 abweichender letzter Betrag

Euro j Cent

7 Text zur Erlduterung der Buchung im Kontoauszug

Euro j Cent |

woz |l
7 Ordnungsnummer 10 Haushaltsstelle 11 Objekinummer
6 Satzart i ‘ | ‘
|0|0|1|||| I I O N I O
7 Teilbetrag (Rate) Euo - Cent A Oojertnummer
107 |1 gidf|
8 abweichender erster Betrag 9 abweichender letzier Betrag

Eurg § Cent

7 Text zur Erlduterung der Buchung im Kontoauszug

Eurc Cent |

H02|IIIIIIII||||||||||IIIIII|
7 Ordnungsnummer 10 Haushaltsstelle 11 Objektnummer

6 Satzart i ‘ | ‘

|0|0|1|||| I I O N o O
7 Teilbetrag (Rate) Euro - Cent A Objektnummer

107 |11
B abweichender erster Betrag 9 abweichender letzter Betrag

Eurg j Cent

Euro y Cent |

7 Text zur Edduterung der Buchung im Kontoauszug

Ho2 | Ll Lttt bttt

DURCHSCHRIFT
NICHT ERFASSEN!
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F32/F32A (Nr. 9.2)

Wiederkehrende Auszahlungen

Fur den Vordruck F32 gelten die Erlduterungen und Ausfillhinweise zum Vordruck F31 mit Ausnahme der Satzart 107.

Haushaltsjahr/Datum (TTMM) missen bei allen Anlagebléttern gleich sein. Die Anlagen F32A sind fortlaufend zu numme-
rieren. Die Anzahl der beigefiigten Anlagen F32A ist in das Feld fiir die Feststellungsvermerke im Vordruck F32 einzutra-
gen.

Postbarzahlungen sind iber Vordruck F32 mdglich, nicht aber Auslandszahlungen. Auslandszahlungen sind mit dem Vor-
druck F31 oder mit terminierter Sammelanordnungen Vordruck F11/F11A anzuordnen.

Satzart 107
Feld 7 — TurnusmaRiger Gesamtbetrag
Einzutragen ist der turnusmaRige Gesamtbetrag (Gesamtrate), der sich aus der Summe der in der zugehdrigen Anlage F32A

angegebenen turnusméaBigen Teilbetragen (Teilraten) je Objektkonto bzw. Textinformation ergibt. Lautet der Centbetrag auf
Null, so sind zwei Nullen einzusetzen. Nicht bendtigte Schreibstellen sind durch einen waagerechten Strich zu entwerten.



% I Bundesministerium VerfRIB-MV/TV - HKR
T der Finanzen

Sechster Abschnitt - Erlauterungen und Ausfillhinweise
HKR-Vordruck F35/F35A
-129-

Anordnende Stelle

F35

Belegnummer des Bewirtschafters
Tag Monat  Jahr Lid. Mr.

Anordnung zur Leistung von Auszahlungen | | | | | | | I
im Abrufverfahren Bewirtschafternummer

Haushaltsstelle/ Cbjektnummer

A Objektnummer

An die
Bundeskasse | |

Haushaltsstelle (Epl., Kap., Titel) Haushaltsjahr

I |

Empfangsberechtigter

| Strafle/Postfach |
| PLZ Ot |

Gesamtbetrag in Euchstaben in Euro Gesamtbetrag Euro Cent

Begrindung der Ausgabe, Hinweis auf begrindende Unterlagen

Sachlich richtig Rechnerisch richtig

Unterschriften

DURCHSCHRIFT

Die Anordnung ist, wie angegeben, auszufiihren.

" Datum, Unferschrift des Ancrdnungsbefugten

3153 . Z-F35 1/02 Anordnung zur Leistung von Auszahlungen im Abrufverfahren
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Anordnende Stelle

An die
Bundeskasse | |

FSSA

Anordnung zur Leistung von Auszahlungen

im Abrufverfahren (NACHTRAG)

Bezugsbelegnummer

Haushaltsstelle (Epl., Kap., Titel) Haushaltsjahr

I |

Empfangsberechtigter

Belegnummer des Bewirtschafters
Tag Monzt  Jahr Lid. Mr

Bewirtschafternummer

Haushaltsstelle/Cbjektnummer

‘ Objektnummer

Strafle/Postfach

PLZ on

Gesamtbetrag in Buchstaben in Euro

Begriindung der Ausgabe, Hinweis auf begriindende Unterlagen

Gesamtbetrag

Euro

Cent

Clieser Machtrag ist mit der dazugehdrenden Anordnung zur Leistung von Auszahlungen im Abrufverfahren (s. Bezugsbelegnummer)

zu verbinden.

Sachlich richtig Rechnerisch richtig

Unterschriften

Die Anordnung ist, wie angegeben, auszufiihren.

" Datum, Unterschiift des Ancidnungsbefugten

DURCHSCHRIFT

3154 . Z-F35A 1/02 Anordnung zur Leistung von Auszahlungen im Abrufverfahren (Machtrag)
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F 35/F35A (Nr.9.1.7)

Anordnung zur Leistung von Auszahlungen im Abrufverfahren (F35) und
Nachtrag zu Anordnung zur Leistung von Auszahlungen im Abrufverfahren (F35A)

Sobald die Stelle zum Abrufverfahren zugelassen ist, bzw. jeweils zum Beginn eines Haushaltsjahres erteilt der Titelverwal-
ter der zustandigen Bundeskasse Uber jede Haushaltsstelle eine Anordnung zur Buchung von Auszahlungen im Abrufverfah-
ren (F35). Die Auszahlungsanordnung (F35) ist tber den Betrag zu erteilen, der fur ein Haushaltsjahr oder zur Durchfiihrung
einer Mainahme (langstens bis zum Ende des Haushaltsjahres) bewilligt worden ist.

Mit der Erteilung der Auszahlungsanordnung (F35) weist der Titelverwalter den fiir das ganze Haushaltsjahr bewilligten
Betrag im Bildschirmdialogverfahren oder mit VVordruck E 02 zu und legt diesen Betrag fest (F02).

Wird der bewilligte Betrag iberschritten, ist dieser mit Vordruck F35A anzuordnen und zuzuweisen. Am Ende des Haus-
haltsjahres ist ein Nachtrag mit (F35A) anzuordnen, wenn der bewilligte Betrag nicht mit dem ausgezahlten Betrag Uberein-
stimmt.

(siehe Verwaltungsvorschriften zur Auszahlung von Bundesmitteln an Zuwendungsempfanger und an Bundesmittel verwal-
tende Stellen auferhalb der Bundesverwaltung im Abrufverfahren)
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Anordnende Stelle
An die
Bundeskasse | |
2 Belegnummer des Bewirtachafters 3 Verarbeitungzschlizsel
Tag Monat  Jahr Lfd Mr. I |
Anordnung zur Annahme oder Anderung | | | | | L1 |0|1| L L]
einer wiederkehrenden Einzahlung 43;‘”";““1“"}“”;” L |
5 Haushaltsstelle
Haushaltsjahr
I I I
& Objekinummer
I I
‘ Objektnummer
T 7 Kassenzeichen 8 O-Nr. 10 Kz.-Mahnverfahren
1 2 3 4 5
o1 L e Lo Pl
7 Name/Bezeichnung des Einzahlungspflichtigen
I"22il|||||||||IIIIIIIIIIIIIIII‘
8
il|||||||||IIIIIIIIIIIIIIII‘
9 Strale/Postfach
il|||||||||IIIIIIIIIIIIIIII‘
10 LKZ PLZ Ort
|II|||||||||IIIIIIIIIIIIIIII‘
Bezeichnung des Geldinstituts des Einzahlenden 8 Bankleitzahl 9 Girokontonummer SE
Twor Lo o) Liroraaral[]
Teilbetrag in Buchstaben in Euro 7 Teilbetrag (Rate) Euwo | Gent
o107 L T
| B abweichender erster Betrag
ur 1 Cent
i | L e 09
= 9 abweichender letzter Betrag
5 Eurc I Cent
= [ I I B
'ﬁ Gililtigkeit der Anordnung 7 erste Zahlung (Zahlungsfag) 9 Turnus
3 | vom bis bis auf Tag Monzt Jahr
s weileres 108 | I r | u|
g 10 letzte Zahlung 11 giiltig ab
% Begriindung der Einnahme, Hinweis auf begriindende Unterlagen rr1'¢'|"'31| I Jalhf | | TTQ IMTEtl Jahr
=
% | 7 Angabe tber den Zweck der Zahlung bei Lastschrifteinzug
2 | H32 I A A I B
g | HEEEEEEEEEE
g T Text zur Edduterung der Buchung im Kontoauszug
P | Ho2 I I I O B B B
=
: | EEEENEREEEE
rEn | T Einzahlender (falls abweichend voemn Einzahlungspflichtigen)
E Anlagenl H42 | | I | | I | | I | | I | | |
o Lttt
c 7 Mehrzweckfeld
2 | Sachlich richtig Rechnerisch richtig
: ez |1 L L]
S Untarschriften
=
E Die Anordnung ist, wie angegeben, auszufiihren. D U RC H S C H RI FT
N
; Ciatum, Unterschrift des Ancrdnungsbe fugten NICHT ERFASSEN I
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F41 (Nr. 10.2.7)

Einzahlungen im Zahlungsiiberwachungsverfahren

Annahme oder Anderung einer wiederkehrenden Einzahlung

Feld 3 — Verarbeitungsschlissel

VSL 01100 Anordnung zur Annahme einer wiederkehrenden Einzahlung fiir ein zu er6ffnendes Personenkonto

VSL 01300 Anordnung zur Anderung von Stammdaten eines Personenkontos

VSL 01301 Anordnung zur Anderung und Stilllegung einer wiederkehrenden Einzahlung

VSL 01302 Anordnung zur Annahme einer wiederkehrenden Einzahlung fir ein bestehendes Personenkonto

VSL 01304 Anordnung zur sofortigen Aufhebung einer zum Soll gestellten Anordnung fiir wiederkehrende Ein-
zahlungen

Es kdnnen sowohl Stammsétze mit Zahlungsbeginn (Datum erste Zahlung) im laufenden Haushaltsjahr als auch mit Zah-
lungsbeginn im folgenden Haushaltsjahr angelegt werden. In das Feld Haushaltsjahr ist jeweils das Haushaltsjahr einzutra-
gen, in dem die Zahlung beginnt.

Bezeichnung des Geldinstituts des Einzahlenden mit Ortsangabe

Die Eintragung ist nur erforderlich, wenn die Einzahlung im Lastschrifteinzugsverfahren eingezogen werden soll. Es geniigt
die Kurzbezeichnung nach dem Bankleitzahlenortsverzeichnis.

Gultigkeit der Anordnung

Einzutragen ist der Forderungszeitraum. Der Eintrag lautet entweder:

TTMMJJ (Beginn) bis auf weiteres

oder

TTMMJJ (Beginn) bis (einschlieBlich) TTMMJJ (Ende des Forderungszeitraums).
Satzart 101

Feld 7 — Kassenzeichen

Hier ist das Kassenzeichen aus dem Uberweisungstréager einzutragen, der dem Zahlungspflichtigen mit der Zahlungsaufforde-
rung ubersandt wird.

Feld 8 — Ordnungsnummer

Hier ist bei der Kontoerdffnung 01 einzutragen. Falls unter demselben Kassenzeichen mehrere wiederkehrende Einzahlungen
eingerichtet werden sollen, sind diese hier fortlaufend zu nummerieren. Bei Anderung einer wiederkehrenden Einzahlung ist
die zutreffende Ordnungsnummer anzugeben.

Feld 10 — Kennzeichen Mahnverfahren

Siehe Nr. 10.2.3.2

Satzart H22

Felder 7 und 8 — Name/Bezeichnung des Einzahlungspflichtigen

Der Einzahlungspflichtige ist linksblindig in der Reihenfolge Name, Komma, VVorname (ohne Leerstellen) einzutragen.
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Felder 9 und 10 - StraRe/Postfach, PLZ, Ort

Die vollstdndige Anschrift des Einzahlungspflichtigen ist einzutragen. Bei Auslandsanschriften ist als LKZ der zweistellige
Code nach der Norm DIN EN ISO 3166-1 einzutragen.

Satzart HO1

Felder 8 und 9 — Bankleitzahl/Girokontonummer/LSE

Diese Felder sind nur bei Lastschrifteinzug auszufiilllen. Die Kontonummer des Einzahlungspflichtigen wird linksbiindig,
zusammenhéngend (ohne Leerstellen), nur mit Ziffern (ohne Schragstriche und Bindestriche) eingetragen. Nicht benétigte
Schreibstellen sind durch einen waagerechten Strich zu entwerten.

In das Feld LSE ist eine 1 einzutragen.
Satzart 107
Feld 7 — Teilbetrag (Rate)

Der anzunehmende Teilbetrag ist rechtsbiindig einzutragen. Lautet der Centbetrag auf Null, so sind zwei Nullen einzusetzen.
Nicht bendtigte Schreibstellen sind durch einen waagerechten Strich zu entwerten.

Felder 8 und 9 — abweichender erster Betrag/abweichender letzter Betrag

(Teil-)Betrége fiir die Zeit vor der ersten turnusmaligen Zahlung sind zusammen mit der ersten Rate als abweichender erster
Betrag einzutragen.

Bei Angabe eines abweichenden ersten und/oder eines abweichenden letzten Betrages wird bei der ersten bzw. bei der letzten
Zahlung anstelle der Rate nur dieser Betrag zum Soll gestellt. Ein abweichender letzter Betrag kann nur bei befristeter Zah-
lung angeordnet werden.

Nicht benétigte Schreibstellen sind durch einen waagerechten Strich zu entwerten.
Satzart 108
Feld 7 — erste Zahlung (Zahlungstag)

An dem in das Feld erste Zahlung eingetragenen Zahlungstag wird die erste Rate bzw. ein in Satzart 107, Feld 8, eingetrage-
ner erster Betrag zum Soll gestellt.

Alle weiteren turnusmagigen Sollstellungen (Raten) erfolgen jeweils am gleichen Tag des entsprechenden Zahlungsmonats.

Es kann auch ein zurlckliegendes Datum fiir die erste Zahlung (Zahltag) angegeben werden; der friheste Termin ist immer
der 01.01. des laufenden Haushaltsjahres. Die uiberfalligen Zahlungen werden sofort zum Soll gestellt.

Feld 9 — Turnus

Hier ist ein Schlissel fur den zeitlichen Abstand der einzelnen Zahlungen in Monaten einzutragen. Monatliche Zahlung erhélt
die Angabe 01; eine vierteljahrliche Zahlung erhélt demnach 03. Zul&ssig sind die Angaben 01, 02, 03, 04, 06 und 12.

Feld 10 — letzte Zahlung

Hier sind bei befristeter Zahlung Monat und Jahr der letzten Zahlung des gleich bleibenden turnusméRigen Betrages, bei
Zahlung bis auf weiteres ist 999999 einzutragen.

Feld 11 — Datum gultig ab

Dieses Feld ist nur bei einer Anderung der wiederkehrenden Einzahlung auszufiillen.
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Satzart H32
Feld 7 — Angaben Uber den Zweck der Zahlung bei Lastschrifteinzug

Das Feld ist nur bei Lastschrifteinzug auszufillen. Hier ist dann der Text einzutragen, der auf dem Lastschriftbeleg fiir den
Einzahlungspflichtigen erscheinen soll. Es stehen bis zu 27 Schreibstellen zur Verfligung.

Satzart H02

Feld 7 — Text zur Erlauterung der Buchung im Kontoauszug

Hier ist der Grund fiir die Einzahlung anzugeben.

Satzart H42

Feld 7 — Einzahlender (falls abweichend vom Einzahlungspflichtigen)

Eine Eintragung ist nur vorzunehmen, wenn Einzahlender und Einzahlungspflichtiger nicht identisch sind. Der Einzahlende
ist linksbiindig in der Reihenfolge Name, Komma, Vorname (ohne Leerzeichen) einzutragen.

Satzart H82
Feld 7 — Mehrzweckfeld

- bleibt frei.

Sofortige Aufhebung einer zum Soll gestellten Anordnung fir wiederkehrende Einzahlungen

Mit dem VSL 01304 wird zum nachstmdglichen Zeitpunkt die wiederkehrende Einzahlung im Personenkonto stillgelegt.
Satzart 101
Feld 8 — Ordnungsnummer

Bei Aufhebung einer wiederkehrenden Einzahlung ist die zutreffende Ordnungsnummer anzugeben
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HKR-Vordruck F42/F42A

Anardnende Stelle

Fa2

An die |
Bundeskasse

Sammelanordnung (B)
zur Annahme oder Anderung
einer wiederkehrenden Einzahlung

durch einen Einzahlungspflichtigen,
fiir mehrere Buchungsstellen

Haushaltsjahr 7 Kassenzeichen

2 Belegnummer des Bewirtachafters
Tag Monat  Jahr LR MNr

4 Bewirtschafternummer i

3 Verarbeitungsachllissel

o111 | |

8 O-Nr. 10 Kz.-Mahnverfahren

Satzart 1. 2 3 4 5
101 ] L 1
7 Name/Bezeichnung des Einzahlungspflichtigen |
H22 | | | bbbl
8
NN NN
9 StraRe/Postfach
IR R RN RN
10Kz | PLZ Ort ‘

9 Girckentonummer LSE

| Ll Ly

Bezeichnung des Geldinstituts des Einzahlenden 8 Bankleiizahl
ot |1 | 1]
Tumusmékiger Gesamtbetrag in Buchstaben in Eure
| 107
108

Gilltigkeit der Anordnung
vom bis

bis auf
| weiteres

Begriindung der Einnahme, Hinweis auf begrindende Unterlagen

H32

H42

H82

Anzahl der Anlagen F42A

Sachlich richtig Rechnerisch richtig

cinschlicBlich Anlage 01 s Anlage

e S e

T turnusmaliger Gesamtbeirag
Euro Cent

7 erste Zahlung (Zahlungstag) , 9 Turnus
Tag Monat  Jakhr |

LI 1]
10 letzte Zahlung 11 giiltig ab

Monat _ Jashr Tag Monat  Jahr |

7 Angabe (ber den Zweck der Zahlung bei Lastschrifteinzug

T Einzahlender (falls abweichend vom Einzahlungspflichtigen)

T Mehrzweckield
| EEEEEENEEEE

Die Anordnung ist, wie angegeben, auszufiihren.

" Datum, Unterschrift des Ancrdnungsbefugten

DURCHSCHRIFT
NICHT ERFASSEN!

3155 Z-F42 11/02 Sammelanordnung zur Annahme oder Anderung einer wiederkehrenden Einzahlung
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F 42/F42A (Nr. 10.2.7)

Sammelanordnung zur Annahme oder Anderung einer wiederkehrenden Einzahlung durch
einen Einzahlungspflichtigen fir mehrere Haushaltsstellen/Objektkonten

Fur den Vordruck F42 gelten die Erlauterungen und Ausfillhinweise zu Vordruck F41 mit Ausnahme der Satzart 107.

Haushaltsjahr/Datum (TTMM) missen bei allen Anlagebléttern gleich sein. Die Anlagen F42A sind fortlaufend zu numme-
rieren. Die Anzahl der beigefiigten Anlagen F42A ist in das Feld fiir die Feststellungsvermerke im Vordruck F42 einzutra-
gen.

Satzart 107
Feld 7 — turnusmaRiger Gesamtbetrag
Einzutragen ist der turnusmaRige Gesamtbetrag (Gesamtrate), der sich aus der Summe der in der zugehdrigen Anlage F42A

angegebenen turnusméRigen Teilbetrdgen (Teilraten) je Objektkonto bzw. Textinformation ergibt. Lautet der Centbetrag auf
Null, so sind zwei Nullen einzusetzen. Nicht bendtigte Schreibstellen sind durch einen waagerechten Strich zu entwerten.
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Anordnende Stelle

Sammelanordnung (B)

‘ F@@A zur Annahme von Einzahlungen
Blattnummer

Anlage

Kassenzeichen Haushaltsjahr Datum
|
A I I I O

10 Haushaltsstelle 11 Objektnummer

Satzart
oot Lottt bl
T Teilbetrag (Rate) Euro . Cent A Otjektnummer
107 [ I O
B abweichender erster Betrag 9 abweichender letzter Betrag
Euro 1 Cent Euro 1 Cent |
I T I I I [ I
T Text zur Erduterung der Buchung im Kontoauszug
Hoz |t
Satzart 10 Haushaltsstelle 11 Objektnummer
oot Lot Loy
T Teilbetrag (Rate) Eure . Cent A Objektrummer
107 I T I I I
B abweichender erster Betrag 9 abweichender letzter Betrag
Euro 1 Cent | Euro 1 Cent |
[ I O I I I
T Text zur Erduterung der Buchung im Kontoauszug
Hoz2 |l it
Satzart 10 Haushaltsstelle 11 Objektnummer
oo1 Lottt Lot
T Teilbetrag (Rate) Eurg . Cent A Obiektrummer
1o7 |l
B abweichender erster Betrag 9 abweichender letzter Betrag
Euro 1 Cent | Euro 1 Cent |
[ I O I
T Text zur Edduterung der Buchung im Kontoauszug |
H02|IIIIIIII|||||||I||IIIIIII
Satzart 10 Haushaltsstelle 11 Objektnummer
oot Lot gl
T Teilbetrag (Rate) Euro . Cent A Objektnummer
1o7 |l
B abweichender erster Betrag 9 abweichender letzter Betrag
Euro 1 Cent Euro 1 Cent |
I T I I I [ I
T Text zur Erduterung der Buchung im Kontoauszug
Hoz |t

DURCHSCHRIFT
NICHT ERFASSEN!

3156 Z-F424 1/02 Anlage
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Anweisende Stelle

Eingangsstempel der Kasse Belegnummer der Kasse

GOl

An die |
Bundeskasse

Anforderung von Listen,
Nachweisungen und

Belegnummer des Bewirtschafters
Tag Monat  Jahr L Nummerl

Bewirtschafter

Kontoausziigen ‘
I I
Haushaltsjahr Haushalisstelle/Objekinummer
[ T I A A ‘
‘Verarbeitungsschlissel 1 Kennung 2 Kontrolinr. 3 Monat 4 Textinformation
lovavor | Ll L L Lo 1|
5 abweichender Bewirlschafter 6 abweichende Kontobezeichnung
vc
\erarbeitungsschliissel 1 Kennung 2 Konitrollnr. 3 Monat 4 Textinformation
| |
lovavor 10 L Lo L By g
5 abweichender Bewirlschafter 6 abweichende Kontobezeichnung
rcrn
‘Verarbeitungsschlissel 1 Kennung 2 Kontrollnr. 3 Monat 4 Textinformation
lovavor | L b L L L 1|
5 abweichender Bewirischafter & abweichende Kontobezeichnung
rcr
‘Verarbeitungsschlisszel 1 Kennung 2 Kontrolinr. 3 Monat 4 Textinformation
lovavor ) L L L Lo 1|

5 abweichender Bewirschafter

6 abweichende Kontobezeichnung

Vermerke der Kasse

Datum, Unterschrift

Bearbeitungszeichen:

Daten erfalit: Daten gepruft:

3196 1/97 Anforderung von Machweisungen
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GO01 (Nr. 4

VSL Listenbezeichnung Listennum-
mer/Beleg
91004 Nachweisung der Abschlagsauszahlungen (HKR 626)
91003 Nachweisung der Vorschusszahlungen (HKR 627)
91035 Nachweisung der Verwahrungen (HKR 628)
Titel/Objekt: Bei Beschrankung auf ein Sachbuchkonto ist dieses hier anzugeben.
(1) Kennung: 01: abgewickelte Zahlungen
02: nicht abgewickelte Zahlungen
00: alle Zahlungen
(2) Kontrollnr.: Bei Beschrankung der Nachweisung auf eine Kontrollnummer innerhalb eines Sachbuch-
kontos kann diese angegeben werden. )
(3) Monat: Einzelauflistung der Zahlungen fir diesen Monat (im Ubrigen summarische Darstellung pro
Kontrolinr.)
91006 Titel- / Objekt-Ubersicht - laufendes Haushaltsjahr - (HKR 611)
91018 Titel- / Objekt-Ubersicht - Verpflichtungserméchtigungen - (HKR 631)
Titel/Objekt: keine Angabe
(6) abw. Konto: Bei Beschrankung auf eine Haushaltsstelle/Objektnummer ist diese einzutragen.
(5) abw. Bew:.: Falls die in Feld 6 angegebene Haushaltsstelle/Objektnummer von einem tibergeordneten
Mittelverteiler bewirtschaftet wird, ist dieser hier anzugeben.
| 91009 Liste Neufestsetzung und Léschung von Festlegungen (Vordruck F21) |
Titel/Objekt: keine Angabe (HKR 731)
[91015 Liste fir den Mittelausgleich (Vordruck F21) |
Titel/Objekt: keine Angabe
(6) abw. Konto: keine Angabe:  Mittelausgleich auf unterster Ebene durch
Neuzuweisungen von Haushaltsmitteln aufgrund
eines Deckungsvermerks (HKR 733)
HHSt/Objektnr.: Mittelausgleich im Deckungskreis zu Gunsten des
angegebenen Kontos (HKR 734)
Deckungskreis: Mittelausgleich im Deckungskreis (HKR 735)
91017 Nachweisung aller Belege zu HHSt / Summentitel (HKR 730) |
Titel/Objekt: keine Angabe
(1) Kennung: 01: Sortierung nach Untertiteln/Objekten
00: Sortierung nach Buchungstagen
(6) abw. Konto. Eine Haushaltsstelle bzw. ein Summentitel ist hier anzugeben
91016 Ubersicht Textinformation / Einzelbuchungen (HKR 729)
91025 Ubersicht Textinformation / Summeniibersicht (HKR 729)
91026 Ubersicht Textinformation / Einzelbuchungen ab einem bestimmten Monat (HKR 729)
91036 Ubersicht Textinformation / gleicher Anfangstext (HKR 405)
Titel/Objekt: Bei Beschrankung auf ein Sachbuchkonto ist dieses hier anzugeben.
(3) Monat: nur bei 91026:  nur die Buchungen ab dem angegebenen Monat werden aufgelistet
(4) Textinf.: ohne Angaben von "+ +",

nur bei 91036:  Auflistung aller Textinformationen mit dem gleichen angegebenen An-
fangstext (keine Textangabe: Auflistung aller Textinformationen)
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VSL Listenbezeichnung Listennum-
mer/Beleg

91001 Kontoauszug / laufendes Haushaltsjahr (HKR 710, 712, 714, 716, 717, 718, 719)
91012 Kontoauszug / ", sortiert nach Textinformationen (HKR 726, 728)
91013 Kontoauszug / ", urspriinglicher Zustand vor Neugliederung (HKR 716, 717, 718, 719)
91011 Kontoauszug / VVerpflichtungserméchtigungen (HKR 713, 720)

Titel/Objekt: Bei Beschrankung auf ein Sachbuchkonto ist dieses hier anzugeben.

(3) Monat: bei 91001: nur die Buchungen fur den angegebenen Monat werden aufgelistet

(4) Textinf.: bei 91001: ein Datum von — bis kann angegeben werden *"TTMMJJ-TTMMJJ*

nur die Buchungen fiir den angegebenen Zeitraum werden aufgelistet

91002 Kontoauszug / Deckungsausgleichskonto (HKR 715) |
Titel/Objekt: keine Angabe
(1) Kennung: 00:  Sortierung nach vorgegebener Sortierreihenfolge

01: Sortierung nach Bewirtschafternummern
02: Sortierung nach HHSt/Objektnummern
(6) abw. Konto: Das Deckungsausgleichskonto ist hier anzugeben.

91007 Solldarstellung Haushaltsmittel - gegliedert nach tibergeordneten Bewirtschaftern Darstellung der (HKR 607)

91008 Konten unmittelbar nachgeordneter Bewirtschafter (HKR 608)
Titel/Objekt: keine Angabe

91031 Bewirtschafter - Stammdatenblatt (HKR 501/N01)

91030 Verzeichnis der nachgeordneten Bewirtschafter (HKR 502/N02)
Titel/Objekt: keine Angabe

91021 Sachbuchkonto - Stammdatenblatt (HKR 519/ NO3)

91020 Verzeichnis der nachgeordneten Objektkonten (HKR 517 / N04)
Titel/Objekt: Angabe notwendig

91022 Deckungsausgleichskonto - Stammdatenblatt (HKR 518 / N06) |
Titel/Objekt: keine Angabe

(6) abw. Konto: Deckungsausgleichskonto

91024 Wiederkehrende Auszahlung (WAZ) - Stammdatenblatt (HKR 403, 404) |

Titel/Objekt: keine Angabe
(6) abw. Konto: WAZ-Stammnummer
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HKR-Vordruck M02

Anordnende Stelle

MO2

An die
Bundeskasse | |

liber die | |
Zahlstelle

Beleg zur Annahme und Buchung
einer EINZAHLUN
aufgrund allg. Annahmeanordnung

Haushaltsjahr

I

2 Belegnummer des Bewirtschafters 3 Verarbeitungsschlissel

Tag Monat  |Jahr

Lid. M. |

4 Bewirtschafternummer

5 Haushaltsstelle

6 Objektnummer

‘ Chjektnummer

) 8 Kz. Mahnverfahren
Satzart T Kassenzeichen 1 2 3 4 5
1ot [ e o
7 Name/Bezeichnung des Einzahlungspflichtigen
3 727228 N 1 A e I v
8
T Y N A I A B
9 Straie/Posifach
T I N I A I A B
10 LKz FLZ ot
N S A e s e v v
Bezeichnung des Geldinstituts mit Orisangabe & Bankleitzahl 9 Giro-Kontonummer LSE
wot L L0t Lot
Betrag in Buchstaben in Euro 7 Betrag Euro I Cent
100 L1 1101110 11]]
8 Faligkeitzdatum 9 Buchungsplatz
I
10 Bezugsbelegnummer
] T
Zahlungsart T Angabe (ber den Zweck der Zahlung bei Lastschrifteinzug
unbr bar veresnang H32 | 1 | L L 1 L Ll L1111
Begrindung der Einnahme, Hinweis auf begriindende Unterlagen
Lol
T Text zur Erdéuterung der Buchung im Kontoauszug,
Angaben zur Abschlagszahlung (Schreibstellen 1 bis 3)
Hoz [0 [ Ll
L1 | 11|
7 Buchungslexb‘Elnzahlender {falls abweichend vom Einzahlungspflichtigen)
12 L L]
Lottty
Anlagen T Mehlzweckfeld ‘
we2 L L [ 111111111 ]]
Sachlich richtig Rechnerisch richtig
_______________ Datum, Unterschten |

DURCHSCHRIFT
3181 2-M02 1/02 Beleg zur Annahme und Buchung einer Einzahlung N I C H T E R FAS S E N !
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MO2 (Nr. 10.4.4)

Einzahlungen aufgrund allgemeiner Annahmeanordnung

Die Erlauterungen und Ausfillhinweise zum Vordr€k2 gelten sinngemall mit der MaRgabe, dass dieehufig eines
aufgrund allgemeiner Kassenanordnung zum Soll tiestdBetrages nur mibrmlicher Kassenanordnung angeordnet wer-
den darf.

Die Anderung eines aufgrund allgemeiner Kassenammg zum Soll gestellten Betrages ist nur durch abtmg mit form-
licher Kassenanordnung und Neuanordnung moglich.

Satzart H22

Bei Einzahlungen mehrerer Einzahlungspflichtigee, wtin der Zahlstelle bar vereinnahmt werden solieieht zur Angabe
der Einzahlungspflichtigen ein Hinweis auf einegadiigte Liste.
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Anordnende Stelle

An die
Bundeskasse

Beleg zur Leistung und Buchung
einer AUSZAHLUNG

|:| aufgrund allg. Auszahlungsanordnung
[ ] nach den Abrufrichtlinien - AbrufR -

Haushaltsjahr

lber die
Zahlstelle

MO

2 Belegnummer des Bewirtschafters
‘ Tag

3 Verarbeitungsschlissel

Jahr Lfd. Nr.

Monat

4 Bewirtschafternummer

5 Haushaltsstelle
| |

6 Objektnummer
A Objekinummer

7 MName/Bezeichnung des Emp berechtigten
(3272 N I N I A O
8
I I N I s s e I 0 I
9 Strale/Postfach
A A I O
10 LKZ PLZ Ort
I
Bezeichnung des Geldinstituts mit Orisangabe 8 Bankleitzahl 9 Giro-Kontonummer
| Ho1\|||||||H|||||||||\
Betrag in Buchstaben in Euro (oder Fremdwahiung ) 7 Betrag Euro Cent |
ST T I B
Falllgkellsdalum Iil%#li;fghr:lglﬁ?gndtgm
9 Belegnummer der Festlegung
N I o
Zahlungsart 7 Angabe Uber den Zweck der Zahlung auf dem Uberweisungstrager,
DLunbar Dbar DVerrechnung H32 ‘ | | | | | | | | | | | | | |
Begriindung der Ausgabe, Hinweis auf begriindende | (Verwendungszweck)
et
T Text zur Eréuterung der Buchung im Kontoauszug,
Angaben zurAbschIagszathng {Schreibstellen 1 bis 9)
Wz |0l
L1 | L 1L
7 Texl zur Erlaulerung der Buchung im Kontoauszug
L T A B A
L1 HEEEE
10 \."on den feslgeleglen Mitteln abzubuchender Betrag
Ainlagen '104 I I urol | CT“ |
7 Mehlzweckfeld
ez |1 L L1 L
Sachlich richtig Rechnerisch richtig
[T Dot Unerseniten |

3183 Z-M03 1/02 Beleg zur Leistung und Buchung einer Auszahlun

DURCHSCHRIFT
NICHT ERFASSEN!

g




ﬁ I Bundesministerium VerfRIB-MV/TV - HKR
W

der Finanzen ) o
Sechster Abschnitt - Erlauterungen und Ausfillhinweise

HKR-Vordruck M03
- 147 -

MO3 (Nr. 9.1.5)

Leistung und Buchung einer Auszahlung aufgrund allgemeiner Auszahlungsanordnung

Die Erlauterungen und Ausflllhinweise des Vordrucks FO5 gelten sinngemaR.

In Buchungsbelegen fiir bereits durch Lastschrifteinzug geleistete Auszahlungen (z. B. Fernmeldegebiihren) sind die Felder
fiir die Bankverbindung zur Vermeidung von Doppelzahlungen durch einen waagerechten Strich zu entwerten.

Hinweis: Auslandszahlungen missen immer férmlich angeordnet werden.
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Anlage 1 - Auslandszahlungsver kehr

Anordnende Stelle

Target Korrespondent

F

Zahlungsauftrag im Aufienwirtschaftsverkehr
Erfassungsbeleg zu

71A Entgelt 26T Transaktion

(I I I N I I I I I

Belegnummer des Bewirtschafters

Tag Monat  Jahr LfdNr.

23E Anweisung an die Banken

324 Wiahmng der Auszahlung Gzf im Gegemwert von Betrag / nur bei Devisenzahlungen
N T T T T T
57 DBank des Begiinstigten BIC
T O Y B B

Anschrift (Name, Strasse, Ort, Land)
I [ I I N N [ N [ I N I I
I N I N S I N N I I I A
I [ I I N N N [ I I N I I A
I 1 I N [ S N N N I Y I I
50 IBAN/Kontonummer
I N I N S I N N I I I A

Begiinstigter BEI

T T T O I R

Anschrift (Name, Strasse, Ort und Land)
I 1 I I I I [ N N N N N I A |
I [ I I N N [ N [ I N I I
I N I N S I N N I I I A
I N I N S I N N I I I A
70 Verwendungszweck | |

fur den Beglnstigten

l I

72 Zusatzliche Weisungen

an die Banken | |

Statistische Angaben - §§ 591f. der AuBenwirtschaftsverordnung (AWWV)

{meldepflichtig ab 12 500 € oder Gegenwert)

2 = Dienstleistung

4 = Kapitaltransaktion Kennzanl

Land / mternationale Orgamsation

150-CODE-Land

Nihere Angaben zum Transfer

56A Vermittlung BIC

Eintragungen der Bundeskasse
Unterschnift
Buchhalrer
Datum
Freigabe

Zahlungsverkehr

544 Korrespondent EmpfBank BIC

erfasst

gepriift
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Anlage Zahlungsauftrag im AuRenwirtschaftsverkehr (Nr. 9.3)

Verzeichnis der Verarbeitungsschlissel fur die Vordrucke

FO5 |F11 F31/
Zahlungsart

VSL 520 xx | 560 60 01100/2 Euro-Auslandszahlung / TARGET

VSL 521 xx | 561 60 - Euro-Auslandszahlung / Target mit vorangegangener Festle-
gung

VSL 522 xx | 560 70 01100/3 Devisenauslandszahlung im Gegenwert eines Eurobetrags

VSL 523 xx | 56170 - Devisenauslandszahlung im Gegenwert eines Eurobetrags

mit vorangegangener Festlegung

VSL 524 xx | 560 80 - Devisenauslandszahlung mit festem Wahrungsbetrag
VSL 525 xx | 561 80 - Devisenauslandszahlung mit festem Wahrungsbetrag mit
vorangegangener Festlegung
VSL 50500 |s. FO5 012 yy Aufhebung einer Auszahlungsanordnung
xx - 00 keine Abschlagsauszahlung
xx - 10 Abschlagsauszahlung
XX - 20 Schlussauszahlung
yy - 00 Stilllegung einer wiederkehrenden Auszahlung mit sofortiger Wirkung
yy - 40 Stilllegung einer wiederkehrenden Auszahlung mit sofortiger Wirkung und Riicknahme ei-
nes vom Titelverwalter berechneten Betrags
yy - 50 Stilllegung einer wiederkehrenden Auszahlung mit sofortiger Wirkung und Ricknahme

samtlicher aus diesem Stammsatz geleisteter Zahlungen

Hinweis: Bei einer WAZ-Auslandszahlung sind Anderungen (VSL 01300) von Angaben in der An-
lage nicht méglich.

Allgemeine Hinweise

Zuléssige Sonderzeichen in den Angaben sind ., -/+?: () ‘. Alle Umlaute und ‘R‘ werden bei der Datenerfassung automa-
tisch in ae, oe, ue und ss umgesetzt.

Der BIC (Banking Identifier Code) ist ein 8- oder 11-stelliges S.W.I.F.T.-Codewort aus Buchstaben und Ziffern zur eindeu-
tigen Identifizierung eines Kreditinstituts. Die Stellen 5 und 6 enthalten den jeweiligen L&nder-Code; Beispiel fir eine fran-
zosische Bank: BNPAFRPPANI.

Gultige BIC*s kdnnen unter www.swift.com/biconline/advanced/ abgefragt werden.

BEI (Business Entity Identifier) ist ein 8- oder 11-stelliges S.W.I.F.T.-Codewort analog dem BIC zur eindeutigen Identifizie-
rung des Beglinstigten (insbes. bei Wirtschaftsunternehmen). Der BEI ist ggf. auf der Rechnung angegeben.

Die IBAN (International Bank Account Number) ist eine bis zu 34-stellige Buchstaben/Ziffernfolge zur eindeutigen Identifi-
zierung eines Kontos unter Einbeziehung des jeweiligen Lander-Codes (Stellen 1 und 2), einer Prifziffer (Stellen 3 und 4)
sowie des nationalen Bank-Codes und der Kontonummer des Beginstigten. Die IBAN ist auf der Rechnung angegeben.

Bei Euro-Uberweisungen innerhalb der Européischen Union (auch Schweiz, Island, Norwegen und Liechtenstein) sind IBAN
und BIC anstelle von Kontonummer und Bankanschrift anzugeben. Ohne Angabe von IBAN oder BIC fiihren die Banken
den Zahlungsauftrag nicht mehr aus.
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Devisenzahlung Inland: Ist das Feld ,,Korrespondent* mit Nullen ausgefiillt, bewirkt dies eine manuelle Nachbearbeitung
der BBk. Fiir die Devisenbeschaffung schaltet sie dann weitere Kreditinstitute ein. Die brigen Felder im Anlagebeleg sind
entsprechend dem folgenden Beispiel auszufillen (hier eine US-Dollar-Zahlung auf ein Inlandskonto der Commerzbank
Ingolstadt uber ihre Zentrale, die Commerzbank AG Frankfurt mit BIC COBADEFF).

Korrespondent der BBk: 00000
Feld 32A) Wahrung/Gegenwert/Betrag USD / --- | <Betrag in USD>
Feld 57) Bank des Begunstigten: COMMERZBANK INGOLSTADT
BLZ 721 400 52
Feld 59) Kontonummer <Kontonummer>
und Name des Empféangers <Empfangername>
Feld 70) Zweck der Zahlung <Text>
Feld 56) Vermittlungsinstitut: COBADEFF

Die in dieser Anlage aufgefiihrten Feldnummern entsprechen den allgemeinen VVorgaben und finden sich somit auch in den
Dokumentationen und Beschreibungen von S.W.I.F.T. und der BBk wieder.

Anordnende Dienststelle

Die anordnende Dienststelle ist als Abkiirzung anzugeben.
Belegnummer

Die Belegnummer der Anordnung ist zu wiederholen.
Target

Soll eine Zahlung Uber das Target-System der EU-Zentralbanken abgewickelt werden, so ist in das Feld Target ein ‘x‘ einzu-
tragen. Target-Zahlungen sind nur bei Euroliberweisungen und zugunsten von Empfangern in Mitgliedstaaten der Europai-
schen Union méglich. Ist eine taggleiche Zustellung nicht méglich (unprézise Angaben), erfolgt umgehend die Riickiiberwei-
sung.

Korrespondent

Bei einer AZV-Zahlung ist vom Bewirtschafter der Korrespondent anzugeben (vgl. Verzeichnis der ausléndischen Korres-
pondentenbanken der BBk, Vordr. 7006).

Bei Target oder allgemein bei einer Euro-Zahlung mit BIC und IBAN innerhalb der Euro-L&nder muss kein Korrespondent
mehr angegeben werden.

71A - Entgelt

Die bei der Uberweisung anfallenden Gebiihren kénnen vollstandig zu Lasten der Bundeskasse (0) oder des Begiinstigten (1)
gehen. Bei einer Euro-Zahlung mit BIC und IBAN innerhalb der Euro-L&nder gilt automatisch eine Gebuhrenteilung, bei der
der Begnstigte nur die anfallenden Gebuhren seiner eigenen Hausbank tragt.

26T- Transaktion

Im Feld Transaktion kann ein mit dem Beginstigten vereinbartes dreistelliges Codewort zum Zahlungsgrund angegeben
werden.

23E - Anweisungen an die eingeschalteten Banken
Es konnen bei AZV-Zahlungen bis zu acht vierstellige Codewdrter fir Anweisungen an die Bank des Begunstigten angege-

ben werden:

BONL Zahlung darf nur an den Begtinstigten geleistet werden
CHQB Zahlung an den Begiinstigten nur per Scheck
CORT Die Zahlung gilt fur die Abrechnung eines Geschéftes, z.B. Devisenhandelsgeschéaft
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HOLD Begunstigter ruft an; zahlen Sie nach Legitimation
PHOB Begunstigten telefonisch benachrichtigen
PHOI Vermittlungsinstitut telefonisch anweisen
PHON Bank des Begtinstigten (kontofiihrendes Institut) telefonisch benachrichtigen
SDVA Zahlung muss mit Wertstellung am gleichen Tag an den Begunstigten ausgefiihrt werden
TELB Anzeige an den Beglinstigten auf dem effizientesten telekommunikativem Wege
TELE Anzeige an die Bank des Begiinstigten (kontofiihrendes Institut) auf dem effizientesten telekommuni-
kativem Wege
TELI Anzeige an das Vermittlungsinstitut auf dem effizientesten telekommunikativem Wege

Bei Target durfen nur die Codewdrter CORT und SDVA verwendet werden.

32A - Wéhrung der Auszahlung

Es ist die Wahrung anzugeben, in der die Auszahlung erfolgen soll (ISO-Code gemalt BBk Vordr. 7006).
32A - Gegenwert

Bei einer Devisenzahlung, angeordnet in Euro (Devisen-Gegenwertauftrag), ist in das Feld Gegenwert ein ’EUR’ einzutra-
gen.

32A - Betrag

Bei Eurozahlungen (auch bei einem Devisen-Gegenwertauftrag) ist der Betrag in Buchstaben (ohne Nachkommastellen)
und in Ziffern in die dafiir vorgesehenen Felder der Anordnung (F05, F11 oder F31) einzutragen. Das Betragsfeld der Anlage
bleibt leer.

Bei Devisenzahlungen (FO05, F11) ist der Betrag in Buchstaben (ohne Nachkommastellen) und die genaue Bezeichnung der
Fremdwahrung in der Anordnung anzugeben (z.B. US-Dollar). Die Ziffernangabe des Devisenbetrags ist in der Anlage ein-
zutragen.

57 - Bank des Beglinstigten

Im Feld Bank des Begiinstigten ist bei Uberweisungen innerhalb der Europdischen Union (auch Schweiz, Island, Norwegen
und Liechtenstein) der BIC der Empfangerbank (8- oder 11-stellig) anzugeben. Bei Zahlungen in das (brige Ausland sollte
der BIC der Empféngerbank vorhanden sein. Alternativ gilt auch Name mit vollstdndiger Anschrift der Bank.

Ausnahme: Ist der Korrespondent (s.0.) mit der Bank des Beguinstigten identisch, so erlbrigt sich die Angabe einer Anschrift.
Handelt es sich bei der Empfangerbank um eine Filiale des Korrespondenten, so ist abweichend vom manuellen BBk-Beleg
der BIC oder die vollstdndige Anschrift anzugeben.

Ist der BIC nicht bekannt, so kann zusétzlich bei den hier aufgefiihrten Landern der landesspezifische Bank-Code — ver-
gleichbar der Bankleitzahl in Deutschland — als erste Zeile der Anschrift eingetragen werden. Die Zeile beginnt mit // und
zwei Code-Buchstaben, gefolgt vom Bank-Code ohne Leerfelder und Sonderzeichen. Erst in der zweiten Zeile folgt dann die
eigentliche Bankanschrift:

GrofRbritannien und Irland Sorting Code //SC (Beispiel: //SC304532)

USA Routing Number  //[FW (Beispiel: //FW2340000563)

Bei Landern, die hier nicht aufgefihrt sind, ist der Bank-Code (soweit bekannt) als letzte Angabe zur Bankanschrift hinzuzu-
fligen

59 - Konto des Begtinstigten

Bei Uberweisungen innerhalb der Europaischen Union (auch Schweiz, Island, Norwegen und Liechtenstein) ist die IBAN
anzugeben. Fiir das tbrige Ausland gilt die Kontonummer des Begunstigten..

Die Angabe einer Kontoverbindung im Falle einer Scheckweitergabe (Codewort ‘CHQB* im Feld Anweisungen an die Ban-
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ken, s.0.) ist nicht zulassig.
59 - Begunstigter

Internationale Wirtschaftsunternehmen kénnen einen eigenen BEI (analog einem BIC) besitzen. Dieser Code wird in die erste
Zeile, Feld Beginstigter, eingetragen. Zur Sicherheit sollten immer Name und vollstdndige Anschrift mit aufgefiihrt werden.

70 - Verwendungszweck
Fur einen Verwendungszweck an den Empfénger stehen bis zu 2 mal 70 Schreibstellen zur Verfligung.
72 - Zusétzliche Weisungen an die Bank

Bei den zusétzlichen Weisungen an Kreditinstitute kénnen Codeworter vereinbart werden, die noch nicht unter Anweisung an
die Banken zur Anwendung kommen. Anweisungen sind aber hier sehr selten, die zudem manuell ausgefiihrt werden.

Statistische Angaben

Nach 88 59 ff AuRRenwirtschaftsverordnung (AWV) sind bei Betragen ab 12.500,- Euro (bei Devisenzahlungen der entspre-
chende Gegenwert) statistische Angaben beizufiigen. Diese Angaben entfallen, falls sich eine Zahlung auf eine Wareneinfuhr
bezieht.

Im Einzelnen sind folgende Angaben gefordert:
- Kennzeichen 2 fiir eine Dienstleistung oder 4 fiir eine Kapitaltransaktion,

- eine dreistellige Kennzahl zur Beschreibung der Dienstleistung oder der Kapitaltransaktion laut Leistungsverzeichnis
der BBk, dabei gilt inshesondere:
700  Zahlung der Bundeswehr, wenn nicht 740,
740  Zahlung an eine internationale Organisation,
750  Zahlung an ein Entwicklungsland,
760 ,sonstige Ausgaben des Bundes®, falls keine entsprechende Kennzahl im Leistungsverzeichnis existiert,

- eine Landerangabe (Sitz des Zahlungsempfangers) oder
bei einer internationalen Organisation als Zahlungsempfénger diese in Kurzform mit Kennzahl 740 (s.0.),
sowie einem zweistelligen 1SO-Code (Feld ISO-Code-Land) - ggf. bei der Bundeskasse zu erfragen -,

- eine prézisierende Beschreibung der Dienstleistung oder der Kapitaltransaktion (so z.B. bei der Kennzahl fir Steuern
die Angabe der Steuerart, 140 Schreibstellen sind mdglich).

Die aktuellen Kennzahlen kdnnen unter ,,www.Bundesbank.de* -> Meldewesen -> Aufenwirtschaft -> Verzeichnisse abge-
rufen werden.

56A - Vermittlungsinstitut, BIC

Bei Uberweisungen, die weder in Euro noch in der jeweiligen Landeswahrung des Empfangerlandes lauten, ist ein Vermitt-
lungsinstitut zur Devisenbeschaffung anzugeben.

Ist bei einer TARGET-Zahlung eine Empfangerbank nicht direkt tiber eine europdische Zentralbank erreichbar, kann ggf. ein
Vermittlungsinstitut zwischengeschaltet werden.

In Zweifelsfallen sollte die Bundeskasse oder die Hotline der BBk konsultiert werden.
54A - Korrespondent der Empfangerbank, BIC

Falls keine direkte Abrechnungsmadglichkeit zwischen BBk und Empfangerbank existiert, ist zusatzlich ein Korrespondent
der Empféangerbank anzugeben.

In Zweifelsfallen sollte die zustdndige Bundeskasse oder die Hotline der BBk konsultiert werden.
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Fiuhrung von Selbstbewirtschaftungskonten (Nr. 5.1 As. 8)

Im Bundeshaushaltsplan kénnen gemaR § 15 Abs.2 BHGgaben zur Selbstbewirtschaftung veranschlagtemengenn
hierdurch eine sparsame Bewirtschaftung geforded. wi

1. Er6ffnung der Selbstbewirtschaftungskonten

Das Kompetenzzentrum fiir das Kassen- und Rechnusgawdes Bundes richtet fiir jeden Ausgabetitel mibsHeewirt-
schaftungsvermerk in einem eigenen Abschnitt desvaterungsbuches ein SelbstbewirtschaftungskontoK&mBo) mit
automatischer Verfugbarkeitskontrolle ein. Die Bésdhafter werden mit Kontoauszug uber die Einriobtunterrichtet.
Soweit die Bewirtschafter die SB-Konten nicht selbswirtschaften, eréffnen sie mit Null-Zuweisunig ¢&onten fur die
ihnen unmittelbar nachgeordneten Bewirtschafterhdigiber ebenfalls mit einem Kontoauszug unteteictverden.

2. Ubertragung der Ausgaben zur Selbstbewirtschaftog

Die Ubertragung der Ausgaben zur Selbstbewirtsahgfidurch den Titelverwalter bewirkt die Bildungnv&elbstbewirt-
schaftungsmitteln (SB-Mittel). Erforderlich ist eil\nordnung zur Auszahlung aus dem AusgabetitetlasfSB-Konto oder
das SB-Mittelausgleichskonto der untersten SB-Kueitene (Vordruck FO5 oder FO7) sowie eine AnordreurgEinzah-
lung auf das SB-Konto (Vordruck F22). Noch nichtatuAuszahlung an Dritte verbrauchte SB-Mittel kénnm laufenden
Haushaltsjahr jederzeit auf den Ausgabetitel riekiibgen werden. In den Folgejahren kann die Riafiggung nicht
mehr bendétigter SB-Mittel nur auf den Festtitel BL®/ermischte Einnahmen) erfolgen.

Wird die Auszahlung aus dem Ausgabetitel mit demndvieck FO5, Verarbeitungsschliissel 54400 (Verreoghuangeord-
net, kann zugleich die Einzahlung auf das SB-Kd&wirkt werden, wenn folgende zusétzliche Angalmeter Satzart H12
eingetragen sind und der Ausgabetitel und das SBd<oei derselben Bundeskasse gefiihrt werden:

- Eintragung der Bewirtschafternummer, unter der@Bsonto gefuhrt wird, in Zeile 1 (linksbindig)

- Eintragung der 8-stelligen Nummer des SB-Kontos,das zugewiesen werden soll, in Zeile 2. — Deidén
Eintragungen ist jeweils das Kennzeichen SB vorstetlen.

Aufgrund dieser Angaben wird der Einzahlungsbucksaty fiur das SB-Konto automatisch erstellt. DeriBsghafter wird
Uber die auf seinem SB-Konto gebuchte Einzahlungchdeinen Kontoauszug unterrichtet. Die Kasserdmorg auf dem
Vordruck FO5 dient zunachst nur als Beleg fur disZahlungsbuchung auf dem Titelkonto. Ein BelegdiérEinzahlungs-
buchung auf dem SB-Konto (K05) wird bei der Kasseschinell erstellt. Er ist so gekennzeichnet, dagsse Erfassung und
erneute Verarbeitung ausgeschlossen ist.

3. Mittelausgleich zwischen Bewirtschaftern

Ubertragene SB-Mittel konnen durch Mittelausgleistischen Bewirtschaftern auf TV-Ebene verlagert wardDer Mit-
telausgleich erfolgt durch Auszahlung/Einzahlun§den betroffenen SB-Konten. Soll der Mittelausgfteiiber einen zent-
ralen Bewirtschafter abgewickelt werden, ist es reddich, fur diesen als Titelverwalter ein SB-Mldusgleichskonto
einzurichten.

4. Auszahlung an Dritte aus dem SB-Konto

Stellen, die SB-Mittel bewirtschaften, erteilendhfuszahlungsanordnungen der fir sie ortlich zualégém Bundeskasse.
Dabei sind diese Verfahrensrichtlinien zu beachten.
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Auszahlung im Subsystem Darlehensabwicklung

Zusammenstellung der Besonderheiten fur Darlehensaaahlungen im HKR-Verfahren

Die Bundeskasse Halle/Saale fuihrt zentral fur ailerénungsbefugten Stellen des Bundes die AuszaiMondarlehen und
die Einziehung von Zins- und TilgungsleistungenctiuiEs gilt dafiir die Dienstanweisung fur die Daelesabwicklung und
die Vermoégensbuchfiuihrung. FO5-Vordrucke, mit deare Darlehensauszahlung oder die Erstattung vos- Zider Til-
gungsleistungen angeordnet wird, sind deshalb inmmeBundeskasse Halle/Saale zu senden.

Voraussetzungen fir die Auszahlung mit HKR-Vordertlsind die Einrichtung von Titelkonten, die Mitielveisung und
die Festlegung der bewilligten Darlehen im HKR-\aérfen sowie die Anbindung der Darlehens-Titelvetaval

Fir Darlehensauszahlungen und Erstattungen sirwbiiruck FO5 die nachstehenden Besonderheiten zhtera

FO5

- in den Stellen 1 - 11 des Feldes 7 der Satzaztistie Darlehenskontonummer einzutragen

- die Satzart H12 muss in den Stellen 1 — 12 fiebken.

- die Stellen 12 — 15 des Feldes 7 der SatzartbiiBen frei

- in den Stellen 16 — 20 des Feldes 7 der SatZtist der Darlehensverarbeitungsschliissel eingeira
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